TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 32 REGIAO
Nucleo do Foro Trabalhista de Contagem

PORTARIA NFTCON N. 3, DE 26 DE OUTUBRO DE 2026

Estabelece orientagbes para a padronizagcdo dos
procedimentos relacionados a elaboragao, atualizagéo
e conferéncia de calculos judiciais no ambito das Varas
do Trabalho integrantes do Foro de Contagem e a
remessa de processos ao Setor de Liquidagdes
Judiciais - SLJ.

A JUiZA DIRETORA DO FORO DE CONTAGEM, no uso de suas
atribui¢cdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO a necessidade de promover a uniformizacdo de
procedimentos e a racionalizagdo das atividades forenses, em consonancia com as
diretrizes estabelecidas no Provimento Geral Consolidado do Tribunal Regional do
Trabalho da 32 Regiao;

CONSIDERANDO as atribuicbes conferidas ao Setor de Liquidagdes
Judiciais pela regulamentagdao deste Tribunal, especialmente aquelas previstas nos
arts. 104 e 105 do Provimento Geral Consolidado;

CONSIDERANDO a Promogao apresentada pelos calculistas do Setor de
Liquidagdes Judiciais apds correicao realizada neste Nucleo do Foro, na qual foram
registradas dificuldades praticas verificadas no recebimento, na anadlise e no
processamento dos feitos encaminhados ao Setor, bem como propostas destinadas a
melhoria dos fluxos de trabalho;

CONSIDERANDO o Despacho-Oficio n. GVCR/542/2026, da
Corregedoria Regional, em resposta a Promogao apresentada pelo Setor de Liquidagao
Judicial de Contagem, no qual se sugere a normatizagdo da necessidade de
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racionalizacdo dos servicos, de otimizacdo da forca de trabalho e de adogao de
medidas voltadas a melhoria da tramitagao processual;

CONSIDERANDO a necessidade de conferir maior previsibilidade,
celeridade e objetividade a tramitacdo dos processos encaminhados ao SLJ,
reduzindo-se a necessidade de solicitacdes complementares e de retrabalho;

CONSIDERANDO a conveniéncia de estabelecer procedimentos
uniformes entre as Varas do Trabalho deste Foro, de modo a facilitar a atuagao
conjunta das Secretarias, do SLJ, dos peritos judiciais e das partes;

CONSIDERANDO a necessidade de preservar a capacidade de
atendimento do Setor de Liquidagdes Judiciais, especialmente diante das limitagdes
atualmente existentes no quadro de servidores calculistas ativos e disponiveis;

RESOLVE:

Art. 1° Ficam estabelecidas, no ambito das Varas do Trabalho integrantes
do Foro de Contagem, orientagbes para a padronizacdo dos procedimentos
relacionados a elaboragdo, a atualizacdo e a conferéncia de calculos judiciais,
especialmente quanto ao encaminhamento de processos ao Setor de Liquidacdes
Judiciais - SLJ.

Paragrafo unico. As orientagbes desta Portaria tém por finalidade
favorecer a adequada distribuicdo das tarefas entre as partes, os peritos judiciais, as
Secretarias das Varas e o SLJ, evitando-se encaminhamentos desnecessarios,
retrabalho e movimentacdes processuais que possam retardar a solugcao dos feitos e
comprometer a eficiéncia do setor de calculos.

Da verificagéo prévia da necessidade de remessa ao SLJ

Art. 2° Antes da remessa de processo ao Setor de Liquidagdes Judiciais,
recomenda-se a Secretaria da Vara que, sempre que possivel, seja realizada triagem
prévia da providéncia determinada pelo Juizo, verificando-se:

| - se a elaboracdo ou a atualizagdo do calculo constitui atribuicido das
partes, nos termos da legislagao processual e da regulamentacéao aplicavel,



Il - se a atividade determinada demanda a atuagdo de perito judicial,
especialmente quando envolver calculo de maior complexidade técnica, extensa
apuracao documental ou necessidade de conhecimento especializado;

lll - se foram realizados os atos de saneamento processual necessarios
ao adequado encaminhamento dos autos, inclusive a conferéncia da existéncia e da
regularidade das informacgdes, dos documentos, das decisdes, dos pagamentos e dos
demais elementos processuais relevantes a execucao do servigo solicitado;

IV - se a atividade se enquadra efetivamente nas atribuicbes do Setor de
Liquidacdes Judiciais previstas no Provimento Geral Consolidado;

V - se existem nos autos todos os elementos necessarios a realizacao da
atividade solicitada.

Paragrafo unico. A triagem prevista neste artigo tem carater de
organizagao e racionalizagdo do fluxo de trabalho e ndo impede a remessa ao SLJ
sempre que, a vista das circunstancias concretas do processo, o Juizo entender
necessaria a atuacao do calculista.

Da apresentagao de calculos pelas partes

Art. 3° Na fase de liquidagdo, nas hipoteses legais e regulamentares
cabiveis, os calculos deverao ser apresentados pelas partes no prazo de 10 (dez) dias,
conforme dispde o art. 104 do Provimento Geral Consolidado deste Tribunal.

§1° O descumprimento do art. 106 do Provimento Geral Consolidado

acarretara o retorno dos autos a quem elaborou os calculos para que os complete ou
ajuste caso tenham sido elaborados por perito ou calculista judicial, e o néao
recebimento do calculo caso tenha sido apresentado pelas partes, a fim de que seja
previamente cumprida a determinagao constante do Provimento Geral deste Regional.

§2° Sendo apresentados calculos divergentes, recomenda-se que o Juizo
designe audiéncia para tentativa de conciliagcdo ou nomeie perito contabil de sua
confianga, na hipétese de ndo homologacao de alguma das contas apresentadas pelas
partes, implementando-se, assim, a determinagdo constante do § 3° do art. 104 do
Provimento Geral Consolidado deste Tribunal.
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Da atuacao da Secretaria da Vara

Art. 4° Devem permanecer sob responsabilidade da prépria Secretaria da
Vara as providéncias que possam ser realizadas no ambito de suas atribuigdes
ordinarias, especialmente aquelas relacionadas ao saneamento e as diretrizes a serem
observadas quanto a regularizagdo processual, necessarias ao adequado
encaminhamento do feito, sem prejuizo da atuacado do SLJ nas hipdteses em que sua
intervencao esteja prevista na regulamentagéo aplicavel.

Paragrafo unico. Sempre que a providéncia puder ser solucionada no
ambito das atribuicdes ordinarias da unidade judiciaria, sua realizagao devera preceder
a remessa do processo ao SLJ, de modo a assegurar que os autos sejam
encaminhados em condi¢cdes adequadas a execug¢ao do servico solicitado, evitando-se,
com isso, a sobrecarga do setor.

Dos calculos envolvendo entes publicos

Art. 5° Nas reclamacgdes trabalhistas movidas contra entidades
integrantes da Administragcdo Publica Direta e Indireta, recomenda-se a observéncia
das regras estabelecidas no art. 104, § 5° e no art. 105 do Provimento Geral

Consolidado deste Tribunal, que facultam ao Juizo a designagéo de pericia contabil por
profissional de sua confianga ou a realizagao dos calculos pelas proprias partes.

Paragrafo unico. Nos casos em que a elaboragdo do calculo pelo SLJ
seja a regra regulamentar aplicavel, a remessa devera ser realizada de maneira
objetiva, com as informacbdes necessarias a realizagdo da conta de liquidagéao,
indicando-se precisamente seu objeto, a fim de evitar a sobrecarga do Setor.

Da forma de encaminhamento ao SLJ

Art. 6° Quando determinada a remessa do processo ao Setor de
Liquidagbes Judiciais, o encaminhamento devera ser realizado exclusivamente pelo
fluxo proprio do PJe, mediante Cumprimento de providéncias, utilizando-se o chip
Calculo aguardar contadoria.

Paragrafo unico. Permanecem abertos os canais de comunicagéo entre
as Varas do Trabalho e o Setor de Liquidagdes Judiciais para o esclarecimento de
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duvidas e o encaminhamento de solicitagbes urgentes, sem prejuizo da utilizagado do
fluxo préprio do PJe para a formalizagao das remessas ao Setor.

Das informagdes que devem constar do despacho de remessa ao SLJ

Art. 7° O despacho ou a decisdo que encaminhar os autos ao SLJ
devera, preferencialmente, trazer as informagdes necessarias a realizagdo do calculo,
evitando-se que o calculista tenha de proceder a analise integral do processo
exclusivamente para localizar os elementos indispensaveis ao cumprimento da ordem.

§ 1° Sempre que aplicavel, deverao ser expressamente indicados:

| - o calculo que devera ser elaborado ou atualizado;

Il - a decisdo, a sentenga, o acérddao ou o acordo que constitui o titulo
executivo;

Il - eventual calculo anterior que devera ser considerado;

IV - os pagamentos ja realizados, com indicagao dos respectivos valores e
datas;

V - os atos processuais relevantes para a apuragao do débito;

VI - eventuais determinagdes relativas ao recolhimento de custas ou
encargos processuais;

VIl - nos casos de recuperagao judicial ou faléncia, a data-limite
considerada para a liquidacgao;

VIII - outros elementos especificos que possam influenciar diretamente a
elaboragao da conta.



§ 2° A adogao desse padrédo tem por objetivo reduzir a necessidade de
diligéncias complementares e o retorno dos autos a Secretaria da Vara para
esclarecimentos, assim considerando o fato de que o Setor atende a todas as Varas da
circunscricdo, cujas decisdes e andamentos guardam particularidades proprias, muitas
das quais precisam ser filtradas pelo SLJ, com substancial complexidade e dispéndio

desnecessario de esforgo e tempo.

Das reservas de crédito e processos-piloto

Art. 8° Nos casos que envolvam reserva de crédito, formacao de
processos-piloto ou execugdo conjunta, antes da remessa dos autos ao SLJ, a
Secretaria da Vara devera realizar o prévio saneamento das informacdes processuais.

§ 1° Sempre que possivel, deverao ser verificadas:

| - a existéncia de lista atualizada dos pedidos de reserva de crédito
juntados ao processo-piloto;

Il - a permanéncia das reservas que efetivamente integrem a execugao
conjunta;

Il - a identificagdo dos pagamentos ja realizados;

IV - o cadastramento, no PJe, de todos os exequentes habilitados;

V - a existéncia de informagbes no processo originario que possam
interferir na apuragao realizada no processo-piloto.

§ 2° Devera ser evitada a duplicidade de tramitagao processual, que pode
ocasionar a necessidade de consulta reiterada ao processo originario, o risco de
pagamentos em duplicidade e retrabalho.

§ 3° Recomenda-se, para melhor controle da Secretaria da Vara e do
fluxo dos trabalhos pelo Juizo, limitar a 20 (vinte) o numero de reservas de crédito em
um mesmo processo-piloto.



Art. 9° As disposi¢cdes desta Portaria objetivam a padronizagéo interna e
destinam-se a auxiliar os Juizos e as Secretarias das Varas na organizagao dos fluxos
de trabalho e na adequada distribuicdo das atividades relacionadas aos calculos
judiciais.

§ 1° Permanecem preservadas a autonomia jurisdicional dos Magistrados
e as atribuicbes estabelecidas pela legislacédo e pelos atos normativos do Tribunal
Regional do Trabalho da 3% Regido.

§ 2° Os casos omissos e as duvidas sobre as disposi¢cdes desta Portaria
serao dirimidos pelo Juiz Diretor do Foro.

Art. 10. Recomenda-se as Varas do Trabalho que eventuais atualizagbes
de calculos apresentados por perito nomeado pelo Juizo da Execugao sejam realizadas
pelo proprio perito judicial, evitando-se, com isso, o0 contingenciamento de processos
no Setor de Liquida¢des Judiciais (SLJ).

Art. 11. Aprovada pela Corregedoria Regional, publique-se esta Portaria,
que devera ser divulgada a todos os Juizos em atuagdo na Justica do Trabalho de
Contagem, bem como aos servidores que atuem nas atividades relacionadas a
liquidacdo e a execucgado, para conhecimento e observancia das orientagdes nela
estabelecidas.

Art. 12. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

THAISA SANTANA SOUZA SCHNEIDER
Juiza Diretora do Foro de Contagem



