Gabinete da Presidéncia

INSTRUGAO NORMATIVA GP N. 162, 17 DE ABRIL DE 2026

Altera a Instrucdo Normativa GPR n. 62, de 17 de
janeiro _de 2020, que regulamenta a concessdo e o
pagamento de diarias, a aquisicdo de passagens
aéreas e o ressarcimento de despesas relativas a
viagens a servigo, no ambito do Tribunal Regional do
Trabalho da 32 Regiao.

) O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 32
REGIAO, no uso de suas atribui¢cdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO a Resolucdo n. 73, de 28 de abril de 2009, do
Conselho Nacional de Justica (CNJ), que dispde sobre a concessao e pagamento de
diarias no ambito do Poder Judiciario;

CONSIDERANDO a Resolucdo n. 124, de 28 de fevereiro de 2013, do
Conselho Superior da Justica do Trabalho (CSJT), que regulamenta a concessao de
diarias e a aquisicdo de passagens aéreas no ambito da Justica do Trabalho de
primeiro e segundo graus; e

CONSIDERANDO a necessidade de aprimorar a normatizagao vigente no
Tribunal para adequa-la as demandas administrativas e garantir maior controle e
efetividade nos processos de concessao de passagens, diarias e ressarcimento de
despesas relativas a viagens a servigo,

RESOLVE:

Art. 1° A Instrucdo Normativa GPR n. 62, de 17 de janeiro de 2020, passa
a vigorar com as seguintes alteragoes:
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"Art. 22. As diarias recebidas e nédo utilizadas serao devolvidas pelo
beneficiario no prazo de cinco dias, contados do seu retorno, observado
0 § 2°-A do art. 25 desta Instrugcdo Normativa.

"Art. 23. Os valores das diarias nao restituidos, via GRU, no prazo
previsto no caput ou no § 1° do art. 22 desta Instrucdo Normativa,
conforme a hipétese aplicavel, serdo descontados na folha de
pagamento do respectivo més ou, ndo sendo possivel, na do més
imediatamente subsequente, observado o § 2°-A do art. 25." (NR)

"Art. 25. O beneficiario que receber diarias, nos termos desta Instrugao
Normativa, comprovara a realizagdo da viagem no prazo de cinco dias,
contados do retorno a sede de servigco, mediante a apresentagdo de um
ou mais documentos, em formato digital, que atestem a estadia no local
de destino.

§ 1° A comprovagdo de que trata o caput deste artigo podera ser feita
por meio dos seguintes documentos, 0s quais deverdo permitir a
identificagcdo do beneficiario, das datas da viagem e dos locais de
origem e destino ou de pernoite:

I - canhoto dos cartées ou comprovantes de embarque aéreo, bilhetes
de passagem rodovidria, ferroviaria ou maritima ou comprovante de
check-in eletrénico;

Il - ata de reunido, lista de presencga, certificado ou declaragdo de
participacdo em eventos, cursos ou atividades institucionais;

Ill - comprovante de estadia emitido por estabelecimento hoteleiro ou
congénere, situado na localidade de destino da viagem, devendo, nos
casos de reserva, ser comprovada a efetiva estadia;

IV - nota fiscal emitida por estabelecimento comercial ou declaracdo
emitida por estabelecimento de satde;



V - nota fiscal ou comprovante de abastecimento de combustivel na
regido metropolitana, aglomeracdo urbana ou microrregido de destino,
com identificagao do veiculo e, se possivel, do condutor;

VI - nota fiscal ou comprovante de estacionamento na regiao
metropolitana, aglomeragdo urbana ou microrregido de destino, com
identificagao do veiculo e, se possivel, do condutor; e

VIl - comprovante de utilizagdo de servigos de transporte por aplicativo
ou taxi que indiquem o trajeto.

§ 2° Os documentos referidos no § 1° deste artigo seréo digitalizados e
inseridos no sistema eletrénico correspondente pelo beneficiario,
ficando os originais sob sua guarda e a disposicdo da Administragdo
pelo prazo legal.

§ 2°-A O prazo para comprovar a realizagdo da viagem previsto no
caput deste artigo, bem como 0s prazos previstos nos arts. 22 e 23
desta Instru¢cdo Normativa, ficam suspensos durante periodos em que o
magistrado ou servidor se encontrar em licencga, férias, afastamento,
gozo de recesso forense ou qualquer outra situagdo de impedimento
para o exercicio de suas fungées, desde que a unidade responsavel
pelo processamento de diarias seja formalmente comunicada,
reiniciando-se a contagem no primeiro dia util subsequente ao retorno
do beneficiario a atividade.

§ 2°-B A Administragéo notificara o magistrado ou servidor, por meio de
correspondéncia eletrbnica (e-mail) enviada para o enderego
institucional, sobre o processo de pagamento das diarias, a
necessidade de comprovagdo da viagem no prazo de cinco dias,
contados do retorno a sede de servico, bem como sobre eventuais
pendéncias de comprovagdo, antes da instauragdo do processo de
devolucgéo de diarias.

§ 5° Na hipotese de viagem decorrente de servigos proprios da area
administrativa, a comprovacao de que trata o inciso Ill do § 1° deste
artigo podera ser realizada também por meio de documento fiscal
emitido por empresa hoteleira ou congénere situada na rota de
deslocamento, observados o0s demais requisitos estabelecidos no
referido dispositivo.



§ 6° Para fins de recebimento de diarias decorrentes do exercicio da
atividade judicante, o magistrado devera comprovar a realizagcdo da
viagem exclusivamente por meio de nota fiscal. (NR)

§ 3° O ressarcimento na hipétese dos incisos | e lll do caput deste
artigo esta condicionado a apresentagé&o de comprovante que discrimine
0 nome do passageiro, a despesa, a data e o0 percurso de
deslocamento, limitando-se, no caso do inciso lll, ao valor que seria
pago ao beneficiario caso tivesse utilizado meio préprio de locomogéo.

Art. 2° Republique-se a Instrugdo Normativa GPR n. 62, de 17 de janeiro
de 2020, com as alteragdes promovidas por esta Instrugdo Normativa.

Art. 3° Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua
publicagao.

SEBASTIAO GERALDO DE OLIVEIRA
Desembargador Presidente
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