TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 32 REGIAO
Gabinete da Presidéncia

RESOLUGAO GP N. 367, 10 DE DEZEMBRO DE 2024

Institui o Subcomité de Avaliacdo de Documentos
(ScPAD) no ambito do Tribunal Regional do Trabalho
da 3% Regido.

} A PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 32
REGIAO, no uso de suas atribui¢cdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO a Resolucdo n. 324, de 30 de junho de 2020, do
Conselho Nacional de Justica (CNJ), que institui diretrizes e normas de gestdo de
memoria e de gestdo documental e dispbée sobre o Programa Nacional de Gestao
Documental e Memoria do Poder Judiciario (Proname), em especial o disposto em seu
art. 11;

CONSIDERANDO a Resolucdo GP n. 186, de 8 de abril de 2021, a qual
altera a Politica de Governanca dos Colegiados Tematicos do Tribunal Regional do
Trabalho da 32 Regido, normatizada na Resolucdo GP n. 148, de 6 de agosto de 2020;

CONSIDERANDO o art. 12 da Resolucdo GP n. 148, de 2020, que define
subcomité como a espécie de colegiado tematico que apoia a realizagado das fungdes
de gestao, tratando de iniciativas e assuntos especificos derivados do comité ao qual
esteja associado;

CONSIDERANDO a Resolucdo GP n. 195, de 24 de maio de 2021, que
institui o Comité de Documentagao e Memodria (CDOM), no ambito do Tribunal Regional
do Trabalho da 32 Regiéo;
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CONSIDERANDO a deliberacdo do CDOM, em reunidao ordinaria
realizada em 21 de junho de 2022, para criar o Subcomité de Avaliacdo de
Documentos, visando ao cumprimento da Resolucdo n. 324, de 2020, do CNJ; e

CONSIDERANDO o Processo Administrativo Eletrénico (e-PAD) n.
9.208/2024, em que a Presidéncia do Tribunal acolheu a proposta da Secretaria de
Documentacgao para criagao do referido subcomité,

RESOLVE:

CAPITULO |
DO OBJETO

Art. 1° Esta Resolugao institui o Subcomité de Avaliagado de Documentos
(ScPAD) no ambito do Tribunal Regional do Trabalho da 32 Regido.

CAPITULO Il
DA COMPOSIGAO

Art. 2° O ScPAD tera a seguinte composigao:

| - um(a) servidor(a) graduado(a) em curso superior de Arquivologia;

Il - um(a) servidor(a) graduado(a) em curso superior de Histéria;

Il - um(a) servidor(a) graduado(a) em curso superior de Direito;

IV - o(a) chefe da Divisdo de Gestdao Documental; e

V - um(a) servidor(a) representante de cada uma das seguintes unidades:

a) Divisdo de Gestao Documental;
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b) Secdo de Documentagao, Pesquisa e Memoria;

c) Diretoria de Tecnologia da Informagao e Comunicagao; e

d) Divisdo de Seguranca da Informacao.

§ 1° O ScPAD sera coordenado pelo(a) chefe da Divisdo de Gestao
Documental, e tera como vice-coordenador(a) o(a) servidor(a) graduado(a) em curso
superior de Arquivologia.

§ 2° Cada membro do ScPAD tera um(a) suplente, indicado(a) a
Presidéncia do Tribunal pela respectiva chefia.

§ 3° A critério do ScPAD, poderdo ser convidados(as) a integra-lo
servidores(as) das unidades organizacionais referidas nos documentos a serem
avaliados, bem como profissionais ligados ao campo de conhecimento de que trata o
acervo objeto da avaliagdo, podendo ser substituidos(as) apds a conclusdo dos
trabalhos relativos as respectivas unidades ou areas de conhecimento.

§ 4° Os membros relacionados nos incisos | a lll e V do art. 2° desta
Resolucao e todos os suplentes serdo nomeados em portaria com vigéncia temporaria,
limitada a duracdo do mandato da Administracao eleita.

CAPITULO Il
DAS ATRIBUICOES

Art. 3° O ScPAD tera atribuicbes técnicas e praticas que exigem
especialidade na sua execugao, especialmente:

| - propor instrumentos arquivisticos de classificacdo, temporalidade e
destinagao de documentos e submeté-los a aprovagao do CDOM,;

Il - orientar as unidades judiciarias e administrativas a realizar o processo
de analise e avaliagdo da documentagédo produzida e acumulada no seu ambito de
atuacgao;



Il - identificar, definir e zelar pela aplicacdo dos critérios de valor
secundario dos documentos e processos;

IV - elaborar os editais de eliminacdo de documentos e processos da
instituicao e submeté-los a aprovagao do CDOM; e

V - realizar estudos e encaminhar propostas ao CDOM sobre questdes
relativas a gestdo documental.

Paragrafo unico. A atuagdo do ScPAD se pautara, no que couber, pelas
regras dispostas em atos normativos supervenientes de gestdo documental, aplicaveis
a Justica do Trabalho.

Art. 4° Cabe ao(a) coordenador(a) do ScPAD:

| - convocar ou fazer convocar reunides ordinarias e extraordinarias;

Il - comparecer a todas as reunides, pessoalmente ou representado(a)
pelo(a) vice-coordenador(a);

Il - estabelecer e fazer cumprir cronograma de atividades;

IV - zelar pela eficiéncia do colegiado;

V - mediar conflitos no ambito do colegiado;

VI - imprimir agilidade aos processos de deliberagao; e

VIl - assinar as atas das reunioes.

CAPITULO IV
DA UNIDADE DE APOIO EXECUTIVO



Art. 5° A Divisdo de Gestdo Documental desempenhara a fungao de
Unidade de Apoio Executivo (UAE) do Subcomité.

Paragrafo unico. Cabe a UAE:

| - receber, organizar e registrar em pauta os assuntos a serem debatidos
nas reunides;

Il - enviar aos membros do colegiado as pautas e demais documentos
necessarios para a realizagao das reunioes;

Il - convidar os membros para reunides convocadas pelo(a)
coordenador(a) ou por 1/3 (um tergo) dos membros do colegiado;

IV - providenciar os recursos fisicos e tecnoldgicos para as reunides;

V - redigir as atas das reunides e colher as assinaturas dos(as)
participantes;

VI - fazer publicar o calendario, as atas das reunides e demais
documentos, exceto quando contiverem informacdo total ou parcialmente sigilosa,
hipétese em que se publicara certiddo, extrato ou copia com ocultacido da parte sob
sigilo;

VII - monitorar o conteudo e a vigéncia dos atos normativos referentes ao
colegiado; e

VIII - providenciar e fornecer informacgdes a respeito do colegiado, quando
requeridas por parte interessada.

CAPITULO V
DAS REUNIOES



Art. 6° As reunides do ScPAD ocorrerao semestralmente e, em carater
extraordinario, sempre que necessario.

§ 1° O ScPAD aprovara o calendario anual de reunibes ordinarias no
inicio de cada exercicio, observada a periodicidade definida no caput.

§ 2° A convocagédo para as reunides se dara pelo envio, com aviso de
recebimento, de mensagens eletronicas aos membros do ScPAD, observada, no caso
de reunido ordinaria, a antecedéncia minima de 5 (cinco) dias uteis e, no caso de
extraordinaria, a antecedéncia minima de 3 (trés) dias uteis.

CAPITULO VI
DAS PAUTAS E ATAS DE REUNIAO

Art. 7° As atas de reunido conterdo, no minimo, as seguintes
informacoes:

| - data, horario e local da reuniéo;

Il - deliberagdes tomadas;

Il - responsavel pelo cumprimento de cada deliberagao; e

IV - nomes dos(as) participantes.

§ 1° As pautas poderdo integrar o conteudo das atas de reunido em vez
de serem apresentadas em documento a parte.

§ 2° A minuta da ata devera ser enviada, por meio eletrénico, aos
participantes da reunido, que poderao sugerir modificagdo no texto no prazo de 3 (trés)
dias uteis.

§ 3° A auséncia de manifestagao sera interpretada como aceitacao tacita
do conteudo da ata.



§ 4° Concluida a ata, com ou sem modificagdes, ela sera disponibilizada
aos membros para a assinarem eletronicamente.

§ 5° Quando néo for possivel colher a assinatura eletrénica, faculta-se
registra-la por qualquer outro meio admitido em direito.

§ 6° As pautas e as atas serdo publicadas no sitio eletrénico do Tribunal.

, CAPITULO VI )
DO QUORUM DE REUNIAO E DO QUORUM DE VOTAGAO

Art. 8° Para instalagdo das reunides do ScPAD, sera exigido quérum de
maioria simples de seus membros, presente o(a) coordenador(a) ou o(a) vice-
coordenador(a).

Art. 9° As deliberagdes do ScPAD serao tomadas por maioria simples,
considerado o numero de membros presentes na reunido.

Paragrafo unico. Os votos dos membros do colegiado terdo pesos
equivalentes e, em caso de empate, cabera ao(a) coordenador(a) o voto de qualidade.

CAPITULO VIII
DISPOSIGCOES GERAIS

Art. 10. As decisbes e deliberacbes do ScPAD serdo reportadas e
submetidas ao referendo do CDOM na primeira reunido ordinaria subsequente deste.

Art. 11. Esta Resolugado entra em vigor na data de sua publicagao.

DENISE ALVES HORTA
Desembargadora Presidente



