TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 32 REGIAO
Gabinete da Presidéncia

Compilado para incorporar as alteracdes promovidas pela Instrucdo Normativa TRT3/GP 71/2021

INSTRUGAO NORMATIVA GP N. 2, DE 2 DE JUNHO DE 2011

Dispbe sobre o processo de planejamento, execugao e
monitoramento de obras no ambito do Tribunal
Regional do Trabalho da 32 Regido.

O DESEMBARGADOR PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO
TRABALHO - 32 REGIAO, no uso de suas atribui¢cdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO a Resolucao CNJ n° 114, de 20 de abril de 2010, e a
Resolucdo CSJT n° 70, de 24 de setembro de 2010, em especial o estatuido no seu
artigo 50,

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Instrugdo Normativa disciplina o processo de planejamento,
execugao e monitoramento de obras, no ambito do Tribunal Regional do Trabalho da 32
Regiao.

Art. 2° A realizagdo de obras nas unidades da Justica do Trabalho da 3?2
Regido observara as Resolug¢des n® 114/2010 do Conselho Nacional de Justica - CNJ e
n° 70/2010 do Conselho Superior da Justica do Trabalho - CSJT, bem como esta
Instrucdo Normativa.
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Art. 3° O processo de planejamento, execugdo e monitoramento de obras
inclui:

| - o estabelecimento de procedimentos para a alocacdo orcamentaria de
um projeto de construgao, reforma ou ampliagao;

Il - a definicdo de parametros para contratacdo de empresas responsaveis
pela execugao dos servicos; e

Il - a definicao de referenciais de areas e de diretrizes para elaboragao de
projetos de arquitetura e engenharia.

CAPITULO Il )
DO PROCEDIMENTO PARA A REALIZAGAO DE OBRAS

Art. 4° O Tribunal, através de seu Orgdo Especial, aprovara Plano de
Obras, a partir do programa de necessidades apresentado pela Secretaria de
Engenharia SENG, com antecedéncia de, pelo menos, 15 (quinze) dias dos prazos
estabelecidos para elaboragédo do Plano Plurianual de Investimentos PPA, da Lei de

Diretrizes Orgamentarias LDO e da Lei Orgamentaria Anual LOA. (Redacdo dada pela
Instrucdo Normativa GP n. 71, de 24 de margo de 2021)

§ 1° Cada obra tera o indicador de prioridade, obtido a partir da
implantacdo de sistema de avaliagcdo técnica que contemple, no que couber, entre
outros, os critérios de pontuagcdo e de ponderacdo apresentados pelas Resolugdes
CNJ n°® 114/2010 e CSJT n® 70/2010.

§ 2° O plano de obras e eventuais revisdes deverao ser informados pela
SENG a Secretaria de Planejamento, Execugdo Orcamentaria e Contabilidade
SEPEOC, em data anterior a elaboracdo da Proposta Orcamentaria Prévia anual e

durante a fase de avaliacdo do Plano Plurianual PPA. (Redagdo dada pela Instrugéo
Normativa GP n. 71, de 24 de marco de 2021)

§ 3° Projetos que ultrapassarem um exercicio financeiro deverdao ser
informados pela SENG a area orgamentaria para inclusdo no PPA, na fase de
elaboragao ou na de revis&o. (Redagéo dada pela Instrugdo Normativa GP n. 71, de 24 de margo
de 2021)
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Art. 5° Para efeito desta Instrucdo Normativa, considera-se:

| - obra - construcédo, reforma ou ampliacdo de edificagdo publica,
realizada de forma direta ou indireta;

Il - caso de emergéncia ou de calamidade publica - situagdao que pode
ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranga de pessoas, edificagbes, servigos,
equipamentos e outros bens, publicos ou particulares, de modo a demandar
atendimento de urgéncia, desde que a situagédo de urgéncia ndo advenha de desidia do
administrador ou de falta de planejamento;

lll - Plano de Obras - documento, aprovado pelo Orgdo Especial do
Tribunal, que relaciona as obras necessarias a prestacao jurisdicional, agrupadas pelo
custo total, em ordem de prioridade;

IV - indicador de prioridade - numeracao ordinal, atribuida pelo Tribunal a
cada obra constante do seu Plano de Obras, com o intuito de ordena-las segundo o
grau de necessidade, relevancia e atributos de exequibilidade;

V - sistema de priorizacdo de obras - conjunto de procedimentos de
analise objetiva da estrutura fisica existente e dos aspectos inerentes a prestacao
jurisdicional, ponderados por requisitos proprios a execugdo de uma obra,
consubstanciado em planilhas de avaliagcao técnica;

VI - planilha de avaliagdo técnica - formulario padronizado, por meio do
qual o Tribunal afere o indicador de prioridade de cada obra;

VII - projeto basico - conjunto de elementos necessarios e suficientes,
com nivel de precisdao adequado, para caracterizar a obra ou servi¢go, ou complexo de
obras ou servigos objeto da licitagdo, elaborado com base nas indicagdes dos estudos
técnicos preliminares, que assegurem a viabilidade técnica e o adequado tratamento do
impacto ambiental do empreendimento, e que possibilite a avaliacdo do custo da obra e
a definicdo dos métodos e do prazo de execugdo, devendo conter os seguintes
elementos:

a) desenvolvimento da solugao escolhida de forma a fornecer visao global
da obra e identificar todos os seus elementos constitutivos com clareza;



b) solu¢des técnicas globais e localizadas, suficientemente detalhadas, de
forma a minimizar a necessidade de reformulagao ou de variantes durante as fases de
elaboragao do projeto executivo e de realizagdo das obras e montagem;

c) identificacdo dos tipos de servicos a executar e de materiais e
equipamentos a incorporar a obra, bem como suas especificagcbes que assegurem 0s
melhores resultados para o empreendimento, sem frustrar o carater competitivo para a
sua execucgao;

d) informacbdes que possibilitem o estudo e a dedugcdo de métodos
construtivos, instalagdes provisorias e condi¢des organizacionais para a obra, sem
frustrar o carater competitivo para a sua execugao;

e) subsidios para montagem do plano de licitagdo e gestdo da obra,
compreendendo a sua programacado, a estratégia de suprimentos, as normas de
fiscalizacéo e outros dados necessarios em cada caso; e

f) orcamento detalhado do custo global da obra, fundamentado em
quantitativos de servigos e fornecimentos propriamente avaliados;

VIl - projeto executivo o conjunto dos elementos necessarios e
suficientes a execugao completa da obra, de acordo com as normas pertinentes da

Associagao Brasileira de Normas Técnicas ABNT; (Acrescido pela Instrugdo Normativa GP n.
71, de 24 de marco de 2021)

IX - obra em andamento obra cuja execugao financeira ultrapassar 20%

(vinte por cento) do seu custo total estimado; e (Acrescido pela Instrugdo Normativa GP n. 71,
de 24 de marco de 2021)

X - obra iniciada - obra com execugao fisica iniciada e cuja execugao

financeira seja inferior a 20% (vinte por cento) do seu custo total estimado. (Acrescido
pela Instrucdo Normativa GP n. 71, de 24 de margo de 2021)

Art. 6° A inclusdo orgamentaria de uma obra constante do Plano de Obras
esta condicionada a realizagdo dos estudos preliminares e a elaboracéo dos projetos,
basico e executivo, necessarios a construgao.
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§ 1° Os projetos arquitetbnicos e de engenharia deverdo obedecer aos
referenciais fixados pelo CNJ e pelo CSJT, bem como estar registrados e aprovados
pelos 6rgaos publicos competentes, consoante a legislagéo vigente.

§ 2° Para avaliacdo, aprovacao e priorizacdo das obras sera emitido
parecer técnico pelas unidades de Planejamento, de Orcamento e Finangas, tendo em
vista o Planejamento Estratégico e as necessidades sistémicas da estrutura deste
Regional, bem como a finalidade, o padrdo de construgéo, o custo estimado e demais

aspectos, observados os critérios e referenciais fixados pelo CNJ e CSJT. (Redagéo dada
pela Instrucdo Normativa GP n. 71, de 24 de marco de 2021)

§ 3° Obras em andamento terdo preferéncia na alocacéo de recursos, os
quais priorizarao a conclusao de etapas dos projetos ou a obtengéao de uma unidade
completa.

§ 4° O projeto executivo podera ser desenvolvido concomitantemente com

a execucgao das obras e servicos, desde que autorizada pela Administracdo. (Redacéo
dada pela Instrucdo Normativa GP n. 71, de 24 de marco de 2021)

Art. 7° Os editais para contratacdo de obras e servicos de engenharia
para construcdo, reforma ou ampliacdo deverdo adotar como critérios minimos os
parametros e orientagdes para elaboragao de editais, precificagao, composi¢cao de BDI,
habilitagdo técnica e clausulas essenciais de contratos, conforme disposto nesta
Instrugdo Normativa.

Paragrafo unico. Os editais para contratacdo de obras e servigos de
engenharia estabelecerdo a obrigatoriedade de as empresas contratadas absorverem,
na execugao do contrato, egressos do sistema carcerario e de cumpridores de medidas
e penas alternativas, em percentual ndo inferior a 2% (dois por cento), em consonancia
com o disposto no paragrafo unico do art. 8° da Resolucdo CNJ n°® 114/2010 e no art.
20 da Resolucao CSJT n° 70/2010.

Art. 8° O custo global de obras e servigcos de construgdo, reforma ou
ampliacdo executados pelo Tribunal sera obtido a partir de custos unitarios de insumos
ou de servigos iguais ou menores do que a mediana de seus correspondentes, contidos
no Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e indices da Construcdo Civil - SINAPI,
mantido e divulgado, na internet, pela Caixa Econémica Federal.

§ 1° Nos casos em que o SINAPI ou o Sicro nao oferecer custos unitarios
de insumos ou de servicos, poderdao ser adotados os disponiveis em tabela de
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referéncia formalmente aprovada por 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica
Federal, incorporando-se as composi¢cbes de custos dessas tabelas, sempre que
possivel, os custos de insumos constantes do SINAPI.

§ 2° Em condicbes especiais, devidamente justificadas em relatério
técnico circunstanciado, elaborado por profissional habilitado e aprovado pela
autoridade competente, poderao os respectivos custos unitarios exceder o limite fixado
no caput e no § 1° deste artigo, sem prejuizo da avaliagdo posterior da auditoria interna
e do 6rgéo de controle externo. (Redagdo dada pela Instrugdo Normativa GP n. 71, de 24 de

marco de 2021)

Art. 9° Na elaboracdo do orgamento serdo estabelecidos critérios de
aceitabilidade de precos unitarios, com a fixacao de pregos maximos para construcao,
reforma ou ampliagao.

Art. 10. A opcgao pelo parcelamento do objeto, previsto no § 1° do art. 23
da Lei n° 8.666/93, sera precedida de comprovacao técnica e econémica, bem como
de avaliagdo da capacidade de atribuicdo de responsabilidade por defeito de
construgao.

Art. 11. Licitagdes para aquisi¢ao de equipamentos e de mobiliario para o
inicio da utilizacao da obra, serao realizadas em separado.

Paragrafo unico. Equipamentos que fizerem parte da estrutura ou da
composi¢cao necessaria para uma determinada obra poderao integrar a licitagado, desde
que justificado pela area técnica e aprovado pelo presidente ou 6rgao colegiado do
Tribunal. (Redacéo dada pela Instrugdo Normativa GP n. 71, de 24 de margo de 2021)

Art. 12. Fazem parte da documentagcdo que integra o orgamento-base no
procedimento licitatério de construgao, reforma ou ampliagéo:

| - composi¢cdes de custo unitario dos servigos utilizadas no calculo do
custo direto da obra;

Il - Anotagcdes de Responsabilidade Técnica - ARTs dos profissionais
responsaveis pela elaboragao do orcamento-base da licitacao; e
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Il - declaragdo expressa do autor das planilhas orcamentarias sobre a
compatibilidade dos quantitativos e dos custos nela constantes com os quantitativos do
projeto de engenharia e os custos basicos.

Art. 13. Os editais de licitagdo de construgdo, reforma ou ampliagéo
exigirdo que as empresas licitantes apresentem os seguintes elementos:

| - composigdes unitarias dos custos dos servigos de todos os itens da
planilha orgamentaria;

Il - composicéo da taxa de BDI; e

Il - composigédo dos encargos sociais.

Art. 14. A taxa de BDI ou LDI, aplicada sobre o custo direto total da obra,
em caso de construcdo, reforma ou ampliacdo, devera contemplar somente as
seguintes despesas:

| - taxa de rateio da administracao central;

Il - taxa das despesas indiretas;

Il - taxa de risco, de seguro e de garantia do empreendimento;

IV - taxa de tributos (Cofins, PIS e ISS); e

V - margem de lucro.

Paragrafo unico. Nas contratacées de construgao, reforma ou ampliagao,
despesas relativas a administracao local de obras, mobilizacdo e desmobilizacao,
instalacdo e manutengdo do canteiro, deverao ser incluidas na planilha orgamentaria
da obra como custo direto, salvo condi¢gdes excepcionais devidamente justificadas.



Art. 15. O Tribunal encaminhara para o CSJT seu Plano de Obras, bem
como as respectivas revisdes, junto com a Proposta Orgcamentaria Prévia Anual ou
durante a fase de avaliagao do Plano Plurianual.

Paragrafo unico. Do Plano de Obras, acompanhado de justificativa técnica
do Sistema de Priorizagdo de Obras, constardo, para cada obra, os seguintes
documentos:

| - declaragdo de disponibilidade de terreno em condigdo regular para
execucao da obra e o resultado do estudo de viabilidade;

Il - projeto arquitetbnico, com declaragdo de aprovagao pelos o6rgaos
publicos competentes, conforme legislagao vigente;

Il - planilha detalhada de custos, contendo comparativo individualizado
em relagao aos sistemas de custos previstos no art. 22 da Resolucdo CSJT n° 70/2010,
bem como relatério técnico circunstanciado, quando for o caso;

IV - planilha detalhada das areas dos ambientes projetados, contendo
comparativo individualizado em relagcdo aos referenciais de areas definidas nas
Resolugdes CNJ n°® 114/2010 e CSJT n°® 70/2010; e

V - (Revogado pela Instrucdo Normativa GP n. 71, de 24 de marco de 2021).

) CAPiTULO I ) )
DAS INFORMACOES ORCAMENTARIAS RELATIVAMENTE A REALIZACAO DE
OBRAS

Art. 16. Para subsidiar decisbes do colegiado do Tribunal, a DSAOC
informara a adequacao dos projetos as leis orgamentarias, indicando o programa de
trabalho incluido na LOA ou a acéo inserida no PPA, com os respectivos valores.

Art. 17. O Plano de Obras sera peca integrante da Proposta Orgamentaria
Prévia anual e da avaliacdo do PPA, a serem elaborados para encaminhamento ao
CSJT.
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Art. 18. As etapas do projeto, previstas no instrumento contratual e no
cronograma fisico, serao registradas pelo Coordenador de Ac¢ao ou pelo Coordenador
Executivo de Agado, no sistema de planejamento do Governo Federal - atualmente,
Sistema Integrado de Gestao e Planejamento - SIGPLAN -, ou em outro que vier a ser
indicado.

Art. 19. A DSAOC incluira no PPA, na fase de elaboragao ou de revisao,
os projetos que ultrapassarem um exercicio financeiro.

Art. 20. Para realizagdo de obras que nao ultrapassarem um exercicio,
devera ser informada a adequacéo a LDO e a disponibilidade orgamentaria prevista na
LOA, e, para os empreendimentos que ultrapassarem um exercicio financeiro, sera
informada a disponibilidade orcamentaria, a adequacao a LDO e a compatibilidade com
o PPA, devendo, em ambos os casos ser ratificada a informacao pelo ordenador de
despesas.

Art. 21. Os servicos e as obras de engenharia somente poderdo ser

pagos apds aprovados, atestada sua regularidade pelo fiscal ou gestor do contrato.
(Redacéo dada pela Instrugdo Normativa GP n. 71, de 24 de marco de 2021)

Paragrafo unico. As diferencas e irregularidades verificadas durante as

medi¢des deverdo ser comunicadas a autoridade competente. (Acrescido pela Instrugéo
Normativa GP n. 71, de 24 de margo de 2021)

Art. 21-A As alteragcdes de projeto, especificagbes técnicas, cronograma
fisico-financeiro e planilhas orgamentarias deverdo ser justificadas por escrito e

previamente autorizadas pela autoridade competente. (Acrescido pela Instrugdo Normativa
GP n. 71, de 24 de margo de 2021)

CAPITULO IV

DO PARECER DE CONFORMIDADE
(Revogado pela Instrucdo Normativa GP n. 71, de 24 de marco de 2021)

Art. 22. (Revogado pela Instrucdo Normativa GP n. 71, de 24 de marco de 2021).

Art. 23. (Revogado pela Instrucio Normativa GP n. 71, de 24 de marco de 2021).

Art. 24. (Revogado pela Instrucdo Normativa GP n. 71, de 24 de marco de 2021):
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| - (Revogado pela Instrucio Normativa GP n. 71, de 24 de marco de 2021);

Il - (Revogado pela Instrucdo Normativa GP n. 71, de 24 de marco de 2021);

Il - (Revogado pela Instrucdo Normativa GP n. 71, de 24 de marco de 2021);

IV - (Revogado pela Instrugdo Normativa GP n. 71, de 24 de margo de 2021);

V - (Revogado pela Instrucdo Normativa GP n. 71, de 24 de marco de 2021);

VI - (Revogado pela Instrucdo Normativa GP n. 71, de 24 de marco de 2021);

VIl - (Revogado pela Instrucdo Normativa GP n. 71, de 24 de marco de 2021); €

VIII - (Revogado pela Instrucdo Normativa GP n. 71, de 24 de marco de 2021).

§ 1° (Revogado pela Instrugdo Normativa GP n. 71, de 24 de margo de 2021):

| - (Revogado pela Instrugdo Normativa GP n. 71, de 24 de marco de 2021);

Il - (Revogado pela Instrucdo Normativa GP n. 71, de 24 de marco de 2021); e

Il - (Revogado pela Instrucdo Normativa GP n. 71, de 24 de marco de 2021).

§ 2° (Revogado pela Instrugdo Normativa GP n. 71, de 24 de margo de 2021).

§ 3° (Revogado pela Instrugdo Normativa GP n. 71, de 24 de margo de 2021).

§ 4° (Revogado pela Instrugdo Normativa GP n. 71, de 24 de margo de 2021).

Fonte: BRASIL. Tribunal Regional do Trabalho da 32 Regido. Instru¢do Normativa n. 2, de 2 de junho de 2011. Diario Eletrénico da
Justica do Trabalho, Brasilia, DF, n. 3190, 25 mar. 2021. Caderno Administrativo, p. 8-12.

Este texto néo substitui o publicado no Diario Oficial
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CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 25. Os casos omissos serao resolvidos pela Presidéncia do Tribunal,
que podera solicitar parecer de area técnica.

Art. 26. Este Ato entra em vigor na data de sua publicagao.

EDUARDO AUGUSTO LOBATO
Desembargador Presidente



