S 1T NG E S P A

PLANO DE TRABALHO

I) DESCRICAO:

Plano de trabalho destinado a estruturacio, organizag¢io e a coordenacio das atividades do
SINGESPA.

II) OBJETIVOS
A) Geral:

Dotar o SINGESPA da estrutura e organizagdo necessarias ao cumprimento dos seus objetivos
institucionais.

B) Especificos:

1. Elaborar o Regulamento Geral do SINGESPA;

2. Instituir as coordenagbes das URGEs e adotar mecanismo de participag¢do das mesmas na
coordenacio geral das atividades do SINGESPA;

3. Instituir, junto a Coordenagio Geral do SINGESPA, o Consclho Gestor integrado pelos
coordenadores das Unidades Regionais do SINGESPA e pelo Diretor Geral do TRT;

4. Elaborar o calendario das atividades anuais das URGES e do SINGESPA nos termos das
Portarias 1813/10 e 1814/10 - TRT;

5. Estabelecer a forma e os critérios de eleicdo das tematicas dos encontros anuais das
URGE:gs;

6. Eleicdo da temitica, elaboragdo da programacio, definicdo dos recursos necessarios e 6rgaos
de apoio, divisdo dos trabalhos e responsabilidades necessarios a sua realizacio e organizagio
dos Encontros de Magistrados das Unidades Regionais (URGEs) a se realizar em 08 e
09/setembro/11;

7. Avaliar a dindmica e os resultados dos encontros regionais das URGE:s, realizados em 2010,
com vistas a definicdo de diretrizes para os novos encontros, bem como reunir e divulgar as
conclusdes e diretrizes de acdo aprovadas nos referidos encontros;

8. Criar o Portal SINGESPA na intranet e na pagina do TRT, conforme o caso, como veiculo
de divulgacdo de matérias relacionadas ao SINGESPA, bem como meio de intercambio entre
os magistrados acerca das atividades desenvolvidas pelo referido Sistema, reservando a cada
Unidade Regional espago proprio as suas atividades;

9. Instituir o comité de apoio administrativo as atividades do SINGESPA a ser composto pelos
orgaos da administracio do TRT cujas competéncias sejam correlatas aquelas atividades;



10.

11.

12.

Definir as atribuicdes da coordenacio geral e do Conselho Gestor do SINGESPA, bem
como a forma de atuacio, a estrutura e as medidas indispensaveis ao funcionamento de tais
instancias;

Conceber , elaborar e executar Programa "Conheca o Singespa” destinado 2 divulgacio dos
principios, das politicas judiciarias que orientam o Singespa e de sua dinimica de autuagao.

Realizar reuniGes preparatérias do Encontro Urges-2011 com participagio dos
coordenadores geral e regionais e do comité de apoio ao Singespa, em trés etapas com vistas a
organiza¢do dos mesmos nos seguintes aspectos:

e DPessoas envolvidas: equipes de trabalho
e Recursos e equipamentos necessarios
e Locais

e Suporte relativo aos diversos aspectos da organizacao dos eventos e servicos externos
e Enfrentamento de problemas inesperados

IIT) METAS DO PLANO DE TRABALHO:

Cumprimento do calendério de atividades da coordena¢io do SINGESPA
* Obs.: Vide Anexos Iell queintegram este Plano de Trabalho.

IV) SUPORTE A OPERACIONALIZAGCAO DO PLANO DE TRABALHO DA
COORDENACAO DO SINGESPA

e Comité de apoio as atividades do SINGESPA composto por servidores das unidades
administrativas cujas atividades sdo correlatas as atividades de gestdo estratégica
desenvolvidas pelo Singespa: DG, DI, ACS, AE], SGP e outros;

e Disponibilizacio de espaco fisico junto a Diretoria do Foro para atividades cotidianas
relativas a coordenagio do Singespa;

e Servidor responsavel pela execucio de tarefas administrativas da coordenagio do
Singespa;

e Utilizagdo da estrutura administrativa e operacional da Diretoria do Foro para o
desenvolvimento das atividades administrativas da coordenaciao do Singespa.

e Portaria normativa das atividades da Coordenagao do Singespa.

V - PREVISAO ORCAMENTARIA:

e Despesas com diarias de viagem/reembolso de despesas dos coordenadores das URGEs
para as reunides previstas no calendario do SINGESPA para 2011, em nimero de trés
viagens.

Belo Horizonte, 04 de fevereiro de 2010.

Antonio Gomes de Vasconcelos
Cootdenacio do SINGESPA



ANEXO I
CALENDARIO ANEXO AO PLANO DE TRABALHO DA COORDENACAO DO SINGESPA - 2011

COORDENACAO DO SINGESPA: CALENDARIO

Data 09/02/11  25/02/11 15 15 27/05/11  19/08/11 08 e 09 23 N°
Agao mar/11  abr/11 set/11 set/11 Ativid.

Divulgagio Publicacao
X
- = XI
Local: Sala
reunies da
Presidéncia
X
Hora: 9 h XII
Local: Sala
reunides da
Presidéncia
X
Conforme
programagio
ds elhe
ge(s)t:;(rm: loc:1 XIII
de cada
URGE

I Prioridade absoluta
g Prioridade



ANEXO II

ENCERRAMENTO DAS ATIVIDADES ANUAIS SINGESPA:

23/09/11 — Reuniio de trabalho Conselho Gestor: a) divulgacao Direrizes de Agio Aprovadas pelas
URGES, b) avaliacio dos encontros;

07/10/11 — Entrega as Diretrizes de A¢do aprovadas ao Presidente do TRT;

25/11/11 — Divulgagio do relatério de atividades SINGESPA-2011.



