é TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 32 REGIAO
$ Gabinete da Presidéncia

[Revogado pela Instrucao Normativa TRT3/GP 87/2022]

INSTRUGAO NORMATIVA GP N. 30, DE 18 DE ABRIL DE 2017

Regulamenta a distribuicdo e a utilizacdo de
equipamentos de Tecnologia da Informagcdo e
Comunicagéo (TIC), no ambito do Tribunal Regional do
Trabalho da 32 Regiao.

5 O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 32
REGIAQO, no uso de suas atribui¢cdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO a necessidade de alinhar este Tribunal a politica de
uso de equipamentos de Tecnologia da Informagcdo e Comunicagao (TIC), adotada
pelos 6rgéos superiores, a fim de otimizar os recursos investidos;

CONSIDERANDO a conveniéncia de racionalizar o uso de equipamentos
de TIC no ambito deste Tribunal, com vistas a melhorar o seu aproveitamento, por meio
de distribuicdo equitativa e proporcional as demandas de cada unidade;

CONSIDERANDO a Resolugao n. 211, de 15 de dezembro de 2015, do
Conselho Nacional de Justica (CNJ), que, ao instituir a Estratégia Nacional de
Tecnologia da Informac&o e Comunicagdo do Poder Judiciario (ENTIC-JUD), dispds,
entre outros temas, sobre as Diretrizes de Nivelamento da Infraestrutura de TIC no
ambito de tal Poder;

CONSIDERANDO o Ato n. 43, de 1° de marco de 2013, do Conselho
Superior da Justica do Trabalho (CSJT), sobre a politica de nivelamento, atualizagao e
renovacgao da infraestrutura de TIC, dos érgéos da Justica do Trabalho de primeiro e
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segundo graus; e

CONSIDERANDO o deliberado pelo Comité de Governangca de
Tecnologia da Informagédo e Comunicag¢ao (CGovTIC) deste Tribunal, na reunido de 1°
de julho de 2016,

RESOLVE:

Secgao |
Do Objeto

Art. 1° A distribuicdo e a utilizagdo dos equipamentos de Tecnologia da
Informacdo e Comunicacgéo (TIC), no ambito do Tribunal Regional do Trabalho da 32
Regido, passam a ser regulamentadas por esta Instrugdo Normativa.

Secao
Da Distribuicao dos Equipamentos

Art. 2° De acordo com a disponibilidade de espaco fisico nas unidades
organizacionais deste Tribunal e com a necessidade de recursos de TIC para utilizacéo
em servico, sera destinada uma estagao de trabalho, com computador do tipo desktop:

| - a cada servidor com posto fixo de trabalho; e

Il - a cada quatro servidores sem posto fixo de trabalho.

Art. 3° Nos gabinetes de desembargadores, serao alocadas:

| - uma impressora multifuncional para a secretaria; e

Il - uma impressora a laser.

Art. 4° Nas varas do trabalho da Capital, serdo alocados:



| - seis impressoras, sendo:

a) duas multifuncionais para a secretaria;

b) uma impressora a laser para a sala de audiéncia;

c) uma impressora a laser ou matricial para documentos;

d) uma impressora matricial para etiquetas; e

€) uma impressora matricial para o balcao; e

Il - um equipamento de digitalizagdo (scanner).

Art. 5° Em localidades com vara do trabalho Unica, serdo alocados:

| - nove impressoras, sendo:

a) duas multifuncionais para a secretaria;

b) uma a laser para a sala de audiéncia;

c) uma a laser para o gabinete do juiz;

d) uma a laser ou matricial para documentos;

e) uma a laser para o setor de atermacao;

f) uma a laser para o setor de calculos;



g) uma matricial para etiquetas; e

h) uma matricial para o balcao; e

Il - um equipamento de digitalizagdo (scanner).

Art. 6° Em localidades com mais de uma vara do trabalho, serdo
alocados, por vara:

| - sete impressoras, sendo:

a) duas multifuncionais para a secretaria da vara;

b) uma impressora a laser para a sala de audiéncia;

c) uma impressora a laser para o gabinete do juiz;

d) uma impressora a laser ou matricial para documentos;

e) uma impressora matricial para etiquetas; e

f) uma impressora matricial para o balcao; e

Il - um equipamento de digitalizagdo (scanner).

Art. 7° Nas varas do trabalho com tramitacdo exclusiva de Processo
Judicial Eletronico (PJe), serdo alocados:

| - quatro impressoras, sendo:

a) duas multifuncionais para a secretaria da vara;



b) uma impressora a laser para a sala de audiéncia; e

c) uma impressora matricial; e

Il - um equipamento de digitalizagdo (scanner).

Art. 8° Nos foros do trabalho que servem localidades com duas ou trés
varas do trabalho, serdo alocados:

| - cinco impressoras, sendo:

a) uma multifuncional e duas impressoras a laser para a secretaria do
foro, setor de distribuicdo e setor de atermacéo;

b) uma impressora a laser para o setor de calculos; e

c) uma impressora a laser para utilizacao pelos oficias de justica; e

Il - um equipamento de digitalizagdo (scanner).

Art. 9° Nos foros do trabalho que servem localidades com quatro a seis
varas do trabalho, serdo alocados:

| - seis impressoras, sendo:

a) duas multifuncionais e duas impressoras a laser para a secretaria do
foro, setor de distribuicdo e setor de atermacéo;

b) uma impressora a laser para o setor de calculos; e

c) uma impressora a laser para utilizacao pelos oficias de justica; e



Il - um equipamento de digitalizagdo (scanner).

Art. 10. Nos foros criados para atender varas do trabalho com tramitagao
exclusiva de PJe, serdo alocados:

| - quatro impressoras, sendo:

a) duas multifuncionais para a secretaria do foro;

b) uma impressora a laser; e

c) uma impressora matricial; e

Il - um equipamento de digitalizacdo (scanner).

Art. 11. As salas de audiéncia das varas do trabalho adaptadas para o
PJe contardo com quatro estagdes de trabalho, assim distribuidas:

a) uma para o juiz;

b) duas para as partes; e

c) uma para o datilégrafo de audiéncia.

Art. 12.  Nas demais unidades organizacionais do Tribunal, serdo
alocadas uma impressora a laser e uma impressora multifuncional a cada dez
servidores que nao possam compartilhar recursos de impressdo com unidades
proximas.

§ 1° A distribuicdo de equipamentos de digitalizacao (scanner) sera
avaliada de acordo com as caracteristicas do servigo efetuado.



§ 2° Se houver necessidade de ampliar o numero de equipamentos
estabelecido no caput deste artigo, a unidade devera requerer a medida,
justificadamente, a Diretoria de Tecnologia da Informagao e Comunicagdes (DTIC), que
submetera sua decisdo, devidamente fundamentada, ao Comité de Governanga de
Tecnologia da Informacéo e Comunicacéo (CGovTIC).

§ 3° Na hipotese de indeferimento do pedido, a unidade requerente
podera pleitear a revisdo da decisdo perante a Presidéncia deste Tribunal.

Art. 13. Os magistrados, bem como os servidores que, no exercicio de
suas fungdes, habitualmente se deslocarem e tiverem necessidade de consultar os
sistemas informatizados deste Tribunal, receberao computador portatil.

Secao lll
Da Guarda e Conservagao dos Equipamentos

Art. 14. Sem prejuizo do disposto no art. 17 desta Instrugdo, os
equipamentos tratados neste ato terdo a guarda e a conservacdo regulada pela
Instrucdo Normativa GP n. 14, de 25 de abril de 2016.

Sec¢ao IV
Do Desfazimento dos Equipamentos

Art. 15. O desfazimento dos equipamentos de TIC é regido pela Instrucao
Normativa GP n. 14, de 2016.

Art. 16. Se os equipamentos de TIC tiverem sido adquiridos com recursos
provenientes do Conselho Superior da Justica do Trabalho (CSJT), serdo também
observadas as seguintes diretrizes:

| - o equipamento ndo podera ser descartado durante o periodo de
garantia contratual ou de vigéncia de contrato de manutencao firmado pelo CSJT ou
por este Tribunal; e

Il - equipamentos substituidos ou com prazo minimo de desfazimento
superado poderao, excepcionalmente, continuar a ser utilizados por este Tribunal, que
mantera a guarda de tais bens e assumira os eventuais custos com manutencao


http://as1.trt3.jus.br/bd-trt3/handle/11103/17381
http://as1.trt3.jus.br/bd-trt3/handle/11103/17381
http://as1.trt3.jus.br/bd-trt3/handle/11103/17381

preventiva ou emergencial.

Art. 17. Equipamentos passiveis de desfazimento poderdo, mediante
requerimento escrito, ser disponibilizados, como bens de uso e guarda pessoal, a
magistrados e servidores, observada a viabilidade de utilizagcdo para esse fim, a ser
atestada pela DTIC e autorizada pelo CGovTIC.

§ 1° A disponibilizacdo mencionada no caput deste artigo esta
condicionada:

| - a assinatura do Termo de Responsabilidade a que se refere o art. 2°,
XVIII, da Instrucdo Normativa GP n. 14, de 2016;

Il - a suficiéncia do quantitativo em estoque;

Il - a existéncia de recursos orcamentarios; e

IV - ao encerramento do prazo de garantia do equipamento de TIC.

§ 2° Os equipamentos disponibilizados ndo possuirdo garantia, passarao
a ter a manutencio - preventiva ou emergencial - custeada pelos proprios usuarios e
serao alocados para retirada:

| - na Secretaria de Suporte e Atendimento (SESA), para
Desembargadores, Juizes Titulares das Varas do Trabalho de Belo Horizonte, Juizes
Substitutos, bem como servidores lotados na Capital; e

Il - nas unidades organizacionais do Interior, para os Juizes Titulares e
servidores nelas lotados.

§ 3° No caso do inciso |l do § 2° deste artigo, os equipamentos deverao
ser entregues pelos gestores das unidades organizacionais.

§ 4° A devolucéo dos equipamentos disponibilizados se dara na unidade
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onde foram retirados.

§ 5° Depois de encaminhado para desfazimento, a reposicdo do bem
concedido na forma do caput deste artigo depende de novo pedido do interessado e da
disponibilidade de equipamento nas mesmas condicoes.

Secao V
Das Disposig¢oes Finais

Art. 18. Os equipamentos de TIC tratados nesta Instrucido devem ser
utilizados apenas em atividades relacionadas a atendimento de demandas deste
Tribunal.

Art. 19. Para a aquisicao de equipamento de TIC, devera ser exigida a
certificagdo ambiental do respectivo fornecedor.

Art. 20. O registro dos equipamentos de TIC no Sistema de Gestao
Patrimonial seguira as disposi¢des internas que regem a matéria.

Paragrafo unico.  Adequacgdes para cumprimento desta Instrugao
Normativa, quanto aos equipamentos de TIC de guarda pessoal registrados no Sistema
de Gestao Patrimonial, deverdao ser validadas perante a Secretaria de Sistemas
(SESIS), cabendo ao gestor das demandas de ativos organizacionais avalia-las,
conforme a prioridade.

Art. 21. A Diretoria de Administracdo (DADM) cabera adaptar as normas
que regulamentam a gestao patrimonial e o inventario de bens mdveis permanentes
deste Tribunal as disposicdes desta Instrugdo Normativa, especialmente a Instrucao
Normativa GP n. 14, de 2016.

Art. 22. Os casos omissos serao decididos pelo CGovTIC, a partir de
expediente encaminhado a DTIC.

Art. 23. Fica revogada a Instrucdo Normativa GP n. 3, de 20 de abril de
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Art. 24, Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua
publicacao.

JULIO BERNARDO DO CARMO
Desembargador Presidente



