TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 32 REGIAO
Gabinete da Presidéncia

RESOLUGAO GP/DJ N. 6, DE 11 DE NOVEMBRO DE 2013

Institui a Biblioteca Digital do Tribunal Regional do
Trabalho da 3% Regido (BD-TRT3).

5 A PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 32
REGIAO, no uso de suas atribui¢cdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO que a inovagao tecnolégica e a difusdo mundial do
conhecimento impdem adocéao de sistemas de informacéo eficazes;

CONSIDERANDO a Lei n. 12.527, de 18 de novembro de 2011, que
regula o acesso a informagdes, previsto no arts. 5°, XXXIII, 37, § 39 II, e 216, § 2°, da
Constituicdo Federal de 1988;

CONSIDERANDO a Recomendacao n. 13, de 8 de novembro de 2011, do
Conselho Superior da Justiga do Trabalho (CSJT), que orienta os tribunais regionais do
trabalho a disponibilizarem atos e decisbes na Rede de Informacédo Legislativa e
Juridica — LexML, coordenada pelo Senado Federal;

CONSIDERANDO a importancia de ordenar documentos e publicacées
deste Regional, reunindo-os em sistema cujos padrdes s&o comuns ao Judiciario
Trabalhista, além de adotar normas internacionais de biblioteconomia; e

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar o recebimento, a
disponibilizagdo e a divulgacédo de atos, documentos e publicagdes deste Tribunal
Regional do Trabalho da 3?2 Regiéo,

RESOLVE:
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DA BIBLIOTECA DIGITAL

Art. 1° Fica instituida a Biblioteca Digital do Tribunal Regional do
Trabalho da 32 Regido (BD-TRT3), com a finalidade de reunir, armazenar, disponibilizar
e divulgar, em meio digital, documentos, atos e publicagdes da Instituicdo, unificando
ferramentas de pesquisa.

Paragrafo unico. A BD-TRT3 disponibiliza recurso, em diferentes tipos de
midia, para selecdo, estruturagdo, acesso, distribuicdo e preservagdo no tempo do
acervo constituido.

Art. 2° Os documentos institucionais depositados na BD-TRT3 constituem
patriménio intelectual da Justica do Trabalho da 32 Regido e possuem carater
permanente.

Paragrafo unico. A documentacdo sera organizada em comunidades,
contendo acervos especificos, divididas em subcomunidades e colecdes.

TERMOS E DEFINICOES

Art. 4° Para o disposto nesta Resolugao, considera-se:

| - gestor, a unidade organizacional responsavel pela estrutura,
classificagdo e padronizagdo da informacédo, bem como pela definicdo de formas de
acesso;

Il - administrador de colegao, o responsavel, reconhecido pelo gestor da
Biblioteca Digital, por definir etapas de fluxo de trabalho e de permissdes para depdsito,
revisao, edi¢ao, publicacédo e acesso aos registros;

Il - registro, o documento e as respectivas informagdes langados no
sistema da BD-TRTS3;

IV - documento, unidade de registro de informagdes, qualquer que seja o
formato, a que se atribui valor histérico, cientifico ou juridico;
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V - ato administrativo, o documento, produzido por 6rgdo ou unidade
organizacional, com a finalidade de registrar, criar, modificar ou extinguir situacao,
explicitar norma legal, esclarecer ou informar fato e orientar trabalhos, no ambito deste
Regional;

VI - depésito, o processo de inclusdo de registro em colegéo;

VIl - depositante, o servidor, o magistrado ou a pessoa autorizada a incluir
item na Biblioteca Digital,

VIII - etapas de depdsito ou fluxo de trabalho, as fases do processo de
depdsito de registro, desde a submissdo de documento até a efetiva publicagao;

IX - comunidade, o conjunto de subcomunidades e de colegbes, com
similaridade semantica e tematica, que constitui o nivel mais alto de conteudo na
hierarquia da BD-TRT3;

X - subcomunidade, o conjunto de cole¢des, com similaridade semantica
e tematica, que constitui o nivel intermediario de conteudo na hierarquia da BD-TRT3;

Xl - colegdo, o conjunto de documentos, com similaridade semantica e
tematica, que constitui o nivel mais baixo de conteudo na hierarquia da BD-TRT3;

Xll - metadado, a descricdo de atributos e de conteudo de um documento
original. So trés os obrigatorios: titulo, idioma e data de depdsito;

XIII - usuario interno, a pessoa fisica ou unidade organizacional,
credenciada, pertencente ao quadro deste Regional ou que com ele mantém vinculo
formal, e que acessa sistema do TRT da 3?2 Regiao;

XIV - usuario externo, a pessoa fisica ou juridica, ndo definida como
usuario interno, que utiliza sistema deste Regional;

XV - grupo de usuarios, o conjunto de usuarios da BD-TRT3, subdivididos
de acordo com interesses ou objetivos em comum;
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XVI - documento de acesso publico, o documento que contém
informacdes sem restricdo de acesso;

XVIlI - documento de acesso restrito, aquele que, por sua natureza,
contém informacbes restritas a grupos de usuarios internos, autorizados pelo
administrador de colecdo; e

XVIII - unidade organizacional, qualquer unidade administrativa ou judicial
da Justica do Trabalho da 3% Regido.

DA COMPETENCIA

Art. 5° Compete ao gestor da BD-TRT3:

| - estabelecer a politica e as diretrizes relativas aos conteudos a serem
depositados na BD-TRT3;

Il - aprovar a criagédo ou a eliminagdo de comunidades, subcomunidades e
colegdes;

Il - personalizar interfaces para conteudos do acervo;

IV - fiscalizar os metadados langados, garantindo conteudos de acordo
com técnicas e normas relativas a preservacgéao digital;

V - promover treinamento para administradores de colegdes; e

VI - assessorar o administrador na elaboracdo do manual técnico de cada
colecéo.

Art. 6° Compete ao administrador de colegdao da BD-TRT3:

| - criar ou renomear colegao, com autorizagao do gestor;
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II - justificar a extingdo de colegédo ou a remogao de documento;

lll - elaborar resumo descritivo da coleg¢ao, contendo, no minimo, 200 e,
no maximo,1000 caracteres;

IV - definir os responsaveis por etapas de depdsito e de aprovagao, bem
como depositantes, revisores e editores de metadados;

V - receber o TERMO DE AUTORIZACAO PARA PUBLICACAO NA
BIBLIOTECA DIGITAL, manter sob guarda, e encaminhar cépia autenticada para a
Biblioteca Juiz Candido Gomes de Freitas;

VI - personalizar interfaces para conteudos do acervo, com autorizagdo do
gestor;

VIl - anexar, remover e manter atualizados arquivos relacionados a
colecao;

VIl - editar metadados descritivos dos documentos que serdo utilizados
para pesquisa, garantindo sua qualidade e conservagao, de acordo com técnicas e
normas relativas a preservacao digital;

IX - apresentar manual técnico de entrada de dados da colecdo, com
fluxograma das atividades, conforme etapas definidas; e

X - submeter ao gestor os casos omissos.

Paragrafo unico. Até que seja implantado Termo de Autorizacdo para
Publicagdo na Biblioteca Digital eletrbnico com autenticagao digital, seu processamento
observara o previsto no inciso V deste artigo.

DO CONTEUDO

Art. 7° O conteudo da BD-TRT3 é organizado em comunidades,
subcomunidades e coleg¢des, constituidas por agrupamento de documentos e de
informagdes de mesma natureza, classificadas como a seguir:
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| - atos administrativos do TRT da 32 Regiao;

Il - doutrina;

Il - producédo intelectual de magistrados e servidores do TRT da 32
Regiéao;

IV - produgao institucional;

V - eventos (palestras, discursos, etc); e

VI - outros documentos pertinentes a atividade judiciaria e de interesse da
sociedade, mediante avaliagdo do gestor da BD-TRT3 e, quando necessario, da
comissao prevista no art. 11 desta Resolugéo.

Art. 8° A publicagdo de conteudo em colegcdo da BD-TRT3 esta sujeita as
regras de envio, depdsito, padronizacdo e adesdo, estabelecidas neste ato e em
Manual de Depdsito de Documentos especifico de cada colec¢ao, a ser elaborado pelo
respectivo administrador, com a orientagdo do gestor.

Art. 9° Ato administrativo deste Tribunal tera depdsito obrigatério na BD-
TRT3, excetuados os relacionados a vida funcional de magistrados e servidores.

§ 1° O orgéo e a unidade organizacional, responsavel por editar ato
administrativo, enviara a Subsecretaria de Legislagdo — DSDLJ, pelo enderecgo
legis@trt3.jus.br, copia do documento, em formato DOC, para inclusédo no acervo da
Biblioteca Digital.

§ 2° O conteudo do documento a ser divulgado é responsabilidade da
unidade remetente.

Art. 10. O interessado em depositar trabalho académico, discurso,
palestra ou similar na BD-TRT3, deve autorizar a publicagao por meio do termo previsto
no Anexo unico deste ato, disponivel no sitio do Tribunal, dentro do link Biblioteca.

§ 1° O depdsito do material escrito sera por arquivo digital, formato DOC
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ou PDF, para bibliotecadigital@trt3.jus.br.

§ 2° O Termo de Autorizacdo para Publicacdo na BD-TRT3 sera
entregue, fisica ou eletronicamente (bibliotecadigital@trt3.jus.br), ao administrador da
colecao, observado o disposto no paragrafo unico do art. 6° desta Resolugao.

Art. 11. A colecédo “Produgdo Intelectual de Magistrados e Servidores”
sera submetida a uma comissao formada por desembargadores membros da
Administracdo, ou representantes por eles indicados, para analise e selegcao do
material que compora seu acervo.

Art. 12. O depdsito de atos de expediente e documentos de carater
técnico, ndo contemplados nesta norma, fica condicionado a adesdo das unidades
responsaveis a BD-TRT3, a criacdo da respectiva colecdo e ao disposto no art. 14
desta Resolucao.

DO ACESSO

Art. 13. Sao documentos de acesso publico:

| - atos administrativos e normativos oriundos de quaisquer unidades ou
comissdes deste Regional;

Il - atas de sessbdes ordinarias e extraordinarias do Tribunal Pleno e do
Orgéo Especial;

Il - atos conjuntos do TRT 32 Regidao, com conselhos, tribunais,
procuradorias, 6érgéos publicos, etc.;

IV - decretos de nomeacao, designacao e aposentadoria de magistrados
da 32 Regiao; e

V - editais de concursos publicos realizados neste Regional.

§ 1° Livros, manuais, doutrinas e similares publicados na Biblioteca
Digital sdo de acesso publico, resguardadas as disposi¢des da Lei n. 9.610, de 19 de
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fevereiro de 1998.

§ 2° A restricdo de acesso a registros da BD-TRT3 observara a Lei n.
12.527, de 18 de novembro de 2011.

DISPOSICOES FINAIS

Art. 14. Incumbe a Diretoria da Secretaria de Documentacgéo, Legislagéo
e Jurisprudéncia (DSDLJ) implantar e gerir a Biblioteca Digital da 3% Regiao.

§ 1° A criacdo de novas colecbes na BD-TRT3 fica condicionada a
reavaliacao, pelo gestor, da respectiva competéncia, e da necessidade de formagao de
equipe de suporte capacitada, condizente com o0 aumento da demanda.

§ 2° A Diretoria da Secretaria de Coordenagao de Informatica (DSCI) é
responsavel pelo suporte técnico a BD-TRTS3, inclusive para a customizacdo de
paginas e atualizagdo do software utilizado pela BD-TRT3, bem como para manter
copia de seguranga dos registros armazenados no banco de dados, observado o
disposto no art. 2° desta Resolugao.

Art. 15. A publicacdo de documentos na BD-TRT3 observara as normas
da Constituicdo Republicana de 1988, a legislacéo de direitos autorais e de acesso a
informacao, bem como atos normativos dos Conselhos e dos Tribunais Superiores.

Art. 16. Os casos omissos serdao submetidos a apreciagcado do gestor, da
comissao instituida no art. 11 desta Resolugdo e da Presidéncia, no ambito de suas
competéncias.

Art. 17. Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicagao.

DEOCLECIA AMORELLI DIAS
Presidente
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