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MINISTERIO PUBLICO DO TRABALHO
PROCURADORIA REGIONAL DO TRABALHO DA 3* REGIAO/MG
Rua Bernardo Guimaraes, n. 1615 - Bairro Funciondrios
Belo Horizonte — MG — CEP 30140-081
Telefone: (031) 3304-6200

OFICIO N° 188/2014/GAB/PRT 3* REGIAO ~
Belo Horizonte, 25 de setembro de 2014,
ﬁEnwe-se 4 douta Corfegedoria & & Dlretona\

Excelentissima Senhora Judicigria, para aprechgy o sdoglo das
MARIA LAURA FRANCO LIMA DE FARIA | "em tonozots.

DD. Desembargadora Presidente .
Tnbunal Re'glon:-lrdoM'l'éabalho da 3% Regifio | M e o ione TRT 3R

S ——

Excelentissima Senhora Desembargadora Presidents,

Com grande satisfag#io, informo a Vossa Exceléncia que ja esta
em funcionamento o Sistema de Peticionamento Eletrdnico do Ministério
Publico do Trabalho. _

Q novo servico passou a ser utilizade desde § de setembig
Gitimo, em todas as unidades do MPT no pals. &

Por meio desse servigo digital, os interessados em ger:
devidamente cadastrados e credenciados, poderéio realizar consultas &
protacolizar peticSes (inclusive com juntada de documentos), assinand
as eletronicamente.

/ht £ LHR VTN

Importa destacar que ha perfis especiais destinados a agentefi
publicos @ membros de Poder, que poder&io, além de encamlnhg
dendncias online, consultar o acervo de procedimentos do MPT g
identificar investigacdes em andamento, Termos de Ajustamento di
Conduta firmados e agdes ajuizadas pelo Parguet trabalhiata.

No caso deste E. Tribunal Regional do Trabalho, além dé
cadastramento individual, que podera ser feito por seus agentes
pablicos, pode-se também obter o credenciamentc de grupos de
usuarios.

Basta, para isso, enviar um oficio a0 MPT com a relag#o de
usydrios que devam ser habilitados (identificados por CPF, nome

gompleto, identidade, 6rgéo, unidade de lotag8io, carge;
o malls e telefones funcionais de contato). UKF - 3 of i‘l /4
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MINISTERIO PUBLICO DO TRABALHO
PROCURADORIA REGIONAL DO TRABALHO DA 3 REGIAO/MG
Rua Bermardo Guimaraes, n. 1615 - Bairro Funcionarios
Belo Horizonte - MG - CEP 30140-081
Telefone: (031) 3304-6200

Nesse sentido, recomendamos a utilizacdo do sistema de
peticionamento eletrbnico pelos Juizes das Varas, para o envio de
copias de pecas de processos judiciais, destinadas a instauragdo de
procedimentos (denlncias), em lugar dos oficios que costumeiramente
s40 encaminhados a esta PRT-3? Regido.

Sendo assim, caso seja do interesse desse Tribunal,
solicitamos 0 envio da relacdo referida, para disponibilizacdo ampla do
servigo. '

Encaminhamos, em anexo, um manual com perguntas e @@
respostas frequentes e outras informagdes sobre o uso do
peticionamento eletrdnico do MPT.

Importa destacar, por fim, que o servigo permite significativa
economia de recursos publicos, materiais € humanos, sobretudo os
envolvidos na confecgcdo de documentos, na preparagéo para envio e na
rotina de expedi¢cdo. Tudo pode ser feito, rapida e automaticamente,
pela internet.

Renovando expressfes de elevado aprego, firmo-me

cordialmente.
oo e,

Marcia Campos Duarte ®
Procuradora-Chefe
Procuradoria Regional do Trabalho da 3® Regido
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1. O QUE E O SISTEMA DE PETICIONAMENTO ELETRONICO DO MPT?

O servigo de PETICIONAMENTO ELETRONICO DO MINISTERIO PUBLICO DO TRABALHO é um
SERVICO DIGITAL que permite que os interessados em geral, devidamente CADASTRADOS E
CREDENCIADOS: a) CONSULTEM informagdes a respeito da tramitagdo de procedimentos do MPT; b) '
PROTOCOLIZEM peticdes digitais e seus anexos, dispensando-se peticdes em pépel; c} ASSINEM
ELETRONICAMENTE as peti¢Bes (inclusive as de juntada de documentos e as que requeiram vista),
com CPF/SENHA ou com CERTIFICADO DIGITAL, em conformidade com as regras de documentagdo
eletrnica previstas na Medida Proviséria 2.200-2, de 24 de agosto de 2001; d) acompanhem a
TRAMITAGAQO DE SUAS PETIGOES, inclusive de seus PEDIDOS DE VISTA a procedimentos.

Peticione de seu escritério, de sua casa ou de qualquer outro lugar, INDEPENDENTEMENTE DE
HORARIO DE ATENDIMENTO. OTIMIZE SEU TEMPO, EVITE FILAS e DESLOCAMENTOS desnecessarios.
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2. QUEM PODE USAR O PETICIONAMENTO ELETRONICO DO MPT?

O peticionamento eletrnico do MPT (PEle) é de USO PUBLICO. Consideram-se usudrios:
investigados, denunciantes, advogados, agentes publicos e outros interessados em investigagBes e
outros procedimentos conduzidos pelo Ministério Publico do Trabalho. Para utilizar o servigo, é

preciso estar CADASTRADO E CREDENCIADO no servigo da unidade regional do MPT.
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3. COMO POSSO ME CADASTRAR E EM SEGUIDA ME CREDENCIAR NO
PETICIONAMENTO ELETRONICO DO MPT (PELE)?

Quem faz o pré-cadastro é o PROPRIO INTERESSADO em utilizar o peticionamento eletrénico
do MPT (PEle). Se vocé n#o estiver cadastrado, acesse a fungéo " NAO SOU CADASTRADOQ - Efetuar

Pré-Cadastro”.

NAO SOU CADASTRADO

APOS O PRE-CADASTRO, o CREDENCIAMENTO pode ser efetivado DE DUAS FORMAS:

- SE VOCE POSSUIR CERTIFICADO DIGITAL, a confirmag8o presencial é desnecessaria. Em
outras palavras, seu credenciamento serd CONFIRMADO AUTOMATICAMENTE com o primeiro
acesso por meio de seu CERTIFICADO DIGITAL. MESMO ASSIM, para FACILITAR SEU ACESSO apds ©

e il opl amento automdtico, o sistema ENVIARA UMA SENHA para que vocé possa acessar o servigo,

se quiser ou precisar, também com o uso de seu CPF e da senha a ele vinculada.

- SE VOCE NAO POSSUIR CERTIFICADO DIGITAL, serd necessdrio comparecer & UNIDADE
REGIONAL do MPT para CONFIRMAR SUA IDENTIDADE, receber a senha de acesso e, com isso,
. finalizar o credenciamento. A confirmag3o da identidade, neste caso, ocorreré pela apresentagdo,

no minimo, de um documento oficial de identificago pessoal com foto ou, no caso de advogados,

pela apresentagdo do documento comprobatdério de inscrigdo na Ordem dos Advogados do Brasil.

NAO € NECESSARIO EFETIVAR UM CREDENCIAMENTO PARA CADA PROCEDIMENTO. Finalizado
o credenciamento Unico, o usudrio poderd realizar consultas e peticionar eletronicamente em

qualguer procedimento (o peticionamento pode ocorrer inclusive em procedimentos resguardados

por sigilo).
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4. SOU AGENTE PUBLICO. COMO DEVO PROCEDER?

Se vocé é AGENTE PUBLICO, h& PERFIS ESPECIAIS de acesso ao peticionamento eletrdnico do
MPT (PEle).

O PRE-CADASTRO ocorrer4 da mesma forma que para os usudrios em geral, isto é, pela opgdo

“NAO SOU CADASTRADO - Efetuar Pré-Cadastro”, conforme imagem abaixo:

NAO SOU CADASTRADO

No caso dos AGENTES PUBLICOS DO MINISTERIO DO TRABALHO E EMPREGQ (MTE),
SERVIDORES ADMINISTRATIVOS e AUDITORES-FISCAIS DO TRABALMHO podem ser cadastrados e
credenciados em conjunto, preferencialmente MEDIANTE OFICIO - dirigido & Chefia da unidade
regional do MPT — contendo relagdo de usuarios que devam ser habilitados {identificados por CPE,
nome completo, identidade, drgdo, unidade de lotag8o, cargo, endereco, e-mails e telefones

funcionais de contato) — consoante previsdes do ACORDO DE COOPERAGCAO MPT/MTE N.2 1/2014.

Para os DEMAIS AGENTES PUBLICOS, o credenciamento também poderd ser feito mediante
OF[CIO — dirigido & Chefia da unidade regional do MPT ~ com retagdo de usudrios que devam ser
habilitados, identificados por CPF, nome completo, identidade, érgdo, unidade de lotagdo, cargo,

enderego, e-mails e telefones funcionais de contato.

Alternativamente, pode-se efetivar o credenciamento, APOS O PRE-CADASTRO, mediante
COMPARECIMENTO E EXIBICAO de sua identidade funcional.

Seja como for, sobretudo se vocé possuir certificado digital, nada impede que se faga o
CREDENCIAMENTO COMUM para em seguida solicitar seja habilitado o perfil especial de agente

publico.
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5. TENHO CERTIFICADO DIGITAL. POSSO UTILIZA-LO?

SIM. Os servicos eletrdnicos do sistema respeitam os parametros da medida provisdria n.2
2.200-2, de 24 de agosto de 2001, que instituiu a INFRAESTRUTURA DE CHAVES PUBLICAS
BRASILEIRA (ICP-Brasil) para garantir a autenticidade, a integridade e a validade juridica ndo apenas
de documentos em forma eletrdnica, mas também das aplicagBes de suporte e das aplicagdes
habilitadas que utilizem certificados digitais, 0 que garante a realizagdo de transag8es eletrfnicas

Seguras.
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6. COMO ACESSAR O SISTEMA DE PETICIONAMENTO ELETRONICO?

O servigo de PETICIONAMENTO ELETRONICO pode ser acessado no portal do MPT em seu
Estado, por meio do banner do servico ou pelo menu “Servicos > Peticionamento eletrdnico”,

conforme indicado nas imagens abaixo:

SERVICOS

Denincias
Peticionamento
Setrdnico X
Movimentaciode |
procedimentos

Aunenticidade de

documentas

Owvidor

LA 2 3
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IMPT zETre e !

Se vocé ja estiver cadastrado e quiser acessar com CERTIFICADO DIGITAL, basta clicar no

BOTAO AZUL (“Acessar com Certificado Digital”}, conforme imagem de exemplo abaixo.

ACESSO AO SISTEMA

ou

| |
l ;

manaueie R

NAO SOU CADASTRADO

SE VOCE NAO POSSUIR CERTIFICADO DIGITAL OU SE NAO ESTIVER COM ELE, poderd ainda
assim acessar o sistema, desde que esteja credenciado. Se houver esquecido sua senha, clique em

“Esqueceu sua senha?”,
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ACESSO AOD SISTEMA

R I

»_ -

suecusasenne [
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7. SEMPRE QUE TENTO ACESSAR COM CERTIFICADO DIGITAL RECEBO ALERTA DE
SEGURANGA. COMO PROCEDER?

O servico de peticionamento eletrénico do MPT é seguro.

Se vocé astiver acessando ¢ peticionamento eletrdnico e a mensagem abaixo (ou similar)
surgir em sua tela, acione as op¢&es relacionadas a aceitagéio do servico e ao desejo de executar a
aplicagdo. No exemplo, abaixo, basta marcar a opgdo “Eu aceito o risco e desejo executar a

aplicac3o” para, em seguida, clicar em EXECUTAR.

Na sequencia, o sistema apresentard a seguinte mensagem, informando que est4 verificando

a existéncia de certificado em seu computador.

[

€ aguarde, verificand existincia Gt CeTNCRdes...
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Se a mensagem abaixo surgir, clique em PERMITIR.

m Permitir acesso 3 aplicac3o a seguir por este site?
S Mipe//peticionanvento.prttAmpt.mpbe
Aplicacso: Assinador Apphat - WP TDigital
Editne  DESCONHEQDO

Este site esid solickando acesso e controle da aplicacio Java mostrada acins. 56
permita o acesso 3¢ vool confiar no sile ¢ souber que a aplicaclo destine-se &
exmcucho neste site.

DTSRy M

Se seu certificado estiver corretamente instalado e for identificado, o seguinte aviso surgira.

Nele, clique em PROSSEGUIR.

l Acesso vis Certificado Digital

Selecione o certificado desejado & clique no botlio “Prossaguirt.

Certificado , g5y NOME APARECERA AQUS ' | -
Digital h N

*

Em seguida, digite a SENHA DO CERTIFICADO DIGITAL e confirme.

Pagina 12/18



8. COMO INICIO UM PETICIONAMENTO OU CONSULTO O HISTORICO DE
PROCEDIMENTOS?

Basta informar o nimero do procedimento nos campos localizados no topo da tela do sistema.

£m seguida, para peticionar, clique em “PETICIONAR”. Para consultar, clique em “CONSULTAR”,

Numero de: @ Procedmento @ Aclio judiclal

C L L]
S

. Se vocd houver selecionado a opgdo CONSULTAR, poderd peticionar nos autos do
procedimento ao clicar no botdo “INICIAR PETICIONAMENTO”. Em seguida, classifique a peti¢do a

ser enviada.

-m«mm

.Whm*mnwmtmu

£
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9. NO PASSO 1 DO PETICIONAMENTO, DEPOIS DE ESCOLHER O ARQUIVO DA
MINHA PETIGAO E CLICAR NO BOTAO “PROXIMO PASSO”, O SISTEMA EXIBE UMA
MENSAGEM SEGUNDO A QUAL O ARQUIVO NAO TERIA SIDO ENCONTRADO OU
QUE O CAMINHO SERIA INVALIDO. QUE DEVO FAZER?

£ comum que isso ocorra por problemas do NAVEGADOR INTERNET EXPLORER. O
peticionamento eletrdnico do MPT deve ser acessado com o navegador GOOGLE CHROME ou

MOZILLA FIREFOX.

Pégina 14/18



10. QUANDO ESCOLHO UM ARQUIVO PARA ANEXAR AO PETICIONAMENTO (PASSO 2)
OU QUANDO COLOCO 0S DADOS DE ASSINATURA (PASSO 3), O SISTEMA PEDE
PARA AGUARDAR O ENVIO DOS DOCUMENTOS E NAO ACONTECE MAIS NADA. O
QUE FAZER?

Lembre-se de que o envio dos arquivos depende da comunicagdo entre o SEU COMPUTADOR
E O COMPUTADOR DO MPT. Seu computador deve estar em pleno funcionamento e com a
comunicag3o adequadamente estabelecida com a INTERNET e com os computadores do MPT no
momento exato em que os arquivos tiverem de ser enviados. Essa comunicago é estabelecida
automaticamente, mas alguns obstdculos podem surgir para que a transmissdo ocorra; instabilidade
na rede que d4 acesso 2 internet (em geral isto n3o depende de vocé ou do MPT), excesso de
arquivos tempordrios em seu computador (que devem ser eliminados), sobrecarga do navegador

(geralmente causada se o computador fica muito tempo ligado na mesma aplicagéo).

Por via das dividas, se vocé ndo conseguir finalizar a operagdo apds varias tentativas, vocé

pode, além de verificar se a conexdo com a internet estd regular, REINICIAR SEU COMPUTADCR.

Se ainda assim o sistema continuar exibindo a mensagem para “Aguardar”, mas ndo avangar, é
possfvel que seu navegador apresente algum problema (arquivos corrompidos, versao antiga, entre

outros). Sugere-se, neste caso, realizar a limpeza de arquivos temporérios:

No MOZILLA FIREFOX, acesse o menu HISTORICO, opgio “LIMPAR DADOS DE NAVEGAGAQ”.

Recomenda-se selecionar a opgao “TUDO"

No GOOGLE CHROME, acesse o menu FERRAMENTA, opc3o “LIMPAR DADOS DE NAV*GAGAO".
Recomenda-se selecionar a opgdo “DESDE O COMEGCO”.

Apds, reinicie sau computador e tente novamente.

Se ainda assim o sistema continuar exibindo a8 mensagem para aguardar e ndo avangar,

recomenda-se seja executada atualizagdo do navegador.

No MOZILLA FIREFOX, acesse o menu AJUDA, opgdo “SOBRE O FIREFOX" e aguarde a

verificag3o da vers3o. Se houver versdo mais atual do que a sua, recomenda-se seja ela instalada.

No GOOGLE CHROME, acesse o menu SOBRE O CHROME e aguarde a verificagdo da versdo. Se

houver versio mais atual do que a sua, recomenda-se seja ela instalada.
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Apds, reinicie seu computador e tente novamente.

11. QUANDO VOU FINALIZAR O PETICIONAMENTO, O SISTEMA EXIBE A MENSAGEM
DE QUE O CADASTRO ESTA INATIVO SENDO QUE JA FUI AO MPT FAZER A
CONFIRMAGAO PRESENCIAL TENHO QUE FAZER MAIS ALGUMA COISA?

Para peticionar, seu credenciamento deve estar ativo. Se vocé ja fez seu credenciamento (vide
pergunta/resposta especifica sobre isso), entre em contato com a SECAO DE ATENDIMENTO AQ

PUBLICO para comunicar o problema.
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12. O SISTEMA EXIBE A SEGUINTE MENSAGEM APOS TENTAR FAZER A CONSULTA
DO PROCEDIMENTO: “NAO FOI POSSIVEL VERIFICAR RESTRIGAO DE ACESSO AO
PROCEDIMENTO COM BASE NO PROCURADOR VINCULADO". ESTOU FAZENDO

ALGUMA COISA ERRADA?

N¥o. Essa mensagem & exibida quando alguma manutengdo estd sendo feita internamente
nos sistemas computacionais do MPT. Elas podem durar minutos ou horas — os avisos de

manutengdo s3o colocados na tela principal do sistema. Aguarde algumas horas e tente realizar o

peticionamento novamente.

L
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13. COMO DEVO PROCEDER PARA ENVIAR PETICOES E ANEXOS DE PETICOES?

As peticBes podem ser produzidas pelo EDITOR do peticionamento eletrdnico ou ANEXADAS
em formato PDF, com as configuragBes adequadas aos seguintes padrdes (a serem respeitados,

igualmente, pelos ANEXQOS a serem juntados):

ARQUIVO EM FORMATO PDF PESQUISAVEL - o formato pesquisdvel pode ser facilmente obtido
com o uso da ferramenta "OCR" (comumente associada aos aplicativos de digitalizagdo associados

a0 scanner), que deve ser configurada para leitura em lingua portuguesa;

PAGINAS EM TAMANHO A4 {210 mm x 297 mm), orientagdo RETRATO, em PRETO € BRANCO e

resolucdo minima de 150 DPI e méxima de 300 DPI;

ARQUIVOS COM TAMANHO MAXIMO de 1.5Mb. H3 uma série de APLICATIVOS GRATUITOS
que dividem documentos em formato PDF que ndo atendam ao requisito de 1.5MB, a exemplo do

PDF SAM(http://www.pdfsam.org/);
Recomenda-se o uso da fontes Arial, com o tamanhos 11 ou 12.

Os documentos enviados serdo ASSINADOS ELETRONICAMENTE no momento do envio,
conforme os padrdes definidos pela MP n.2 2.200-2/2001, SENDO DESNECESSARIA A ASSINATURA
DE PROPRIO PUNHO.

14. HA LIMITES PARA O ENVIO DE ARQUIVOS?

Para minimizar problemas derivados da instabilidade da rede internet {provocada por
problemas comuns na infraestrutura de telecomunicagdes existente em nosso pais), CADA
OPERACAO de peticionamento €é limitada a 50 (CINQUENTA) ARQUIVOS. Assim, se vocé,
ilustrativamente, tiver de enviar 75 arquivos, terd de realizar duas opera¢des, no minimo, uma com

50 {cinquenta) arquivos e a seguinte com 25 {vinte e cinco) arquivos.

CORREGEDORIA REGIONAL
TRT 3 REGIAC

1 & BUT, 20%
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TRT3 Webmail :: Fwd: Sistema de Peticionamento Eletrénico do MPT https://webmail.trt3.jus.br/?_task=mail& _actior=print& uid=4766...

=t L 2
Assunto  Fwd: Sistema de Peticionamento Eletrénico do MPT
v De <correg@trt3.jus.br> J? » m
Para SCR TRT3 <scr@trt3.jus.br> .

Data 17/10/2014 17:57

* Mensagem HTML (1 KB)

Assunto:Sistema de Peticionamento Eletrdnico do MPT
Data:17/10/2014 17:31

De:Sergic Oliveira De Alencar <sergio.alencar@mpt.gov.br>
Para:secdj@trt3.jus.br, correg@trt3.jus.br
Cdpia:Chefia de Gabinete PRT3 <prt3.chefegab@mpt.gov.br>

Prezados Senhores,

atendendo solicitagdo do Gabinete da Procuradora-Chefe da Procuradoria
Regional do Trabalho da 32 Regido, no sentido de prestar a esses 6rgaos do
Tribunal Regional do Trabalho da 32 Regido esclarecimento acerca daquilo que
pode ser objeto do novo Sistema de Peticionamento Eletrdnico do Ministério
Pablico do Trabalho (PELE), reporto-me & Nota Técnica da Comissio de Gestdo
do MPT Digital n°® 1/2014, que trata da implantagdo nacional do Procedimento
Eletrénico no MPT, para informar que, conforme o item "15.6" daquele
documento, os agentes publicos e membros de Poder devidamente cadastrados

em perfil especial, poderso encaminhar dendncias on fine ultar o acervo de procedimentos do
MPTe j ificar_in i mento, Ter, i ) Al 0
ajuizadas pelo Parguet.

. Intimagdes e outros atos de comunicacao processual referentes aos feitos
judiciais de interesse do Ministério Publico do Trabalho ndo deverdo ser
encaminhados por meio do Sistema de Peticionamento Eletrdnico, devendo ser
utilizados, para tanto, os meios tradicionais, que j& vém sendo usados.

Atenciosamente,

80 h10Z/ FVHERDE §3 5901 300017 0<) B3 41 -VI40GITTNN0I-I35

~
Seérgio Oliveira de Alencar -
Procurador do Trabalho 8
Coordenador de 1° e 2° Graus da PRT3 2

CORREEDORIA REGIONAL

TRT 32 REGIAQ
21 0T, znu%/
PROTOCOLO
GABINETE DA CORRECEDORIA
1det 20/10/2014 08:51
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https://webmail.trt3 jus.br/?_task=mail& actior—get& mbox=INB...

9
Prezados Senhores, \‘Y

atendendo solicitaA§A£o do Gabinete da Procuradora-Chefe da Procuradoria

_ Regional do Trabalho da 3Aa Reg|A£o, no sentido de prestar a esses A3rgAfos do

Tribunal Regional do Trabalho da 3Aa RegiAfo esclarecimento acerca daquilo que
pode ser objeto do novo Sistema de Peticionamento EletrA ‘nico do M:mstA@no
A°b||co do Trabatho (PELE), reporto-me A Nota TA@cmca da ComissA£o de
GestAfo do MPT Dlgltal nAo 1/2014, que trata da implantaA§A£o nacional do
Procedimento EletrA "nico no MPT, para informar que, conforme o item "15.6"
daquele documento, os agentes pA©blicos e membros de Poder devidamente

cadastrados em perfil especial, poderAfo encaminhar denA®ncias on line,

consultar o acervo de procedimentos do MPT e identificar mvestlgaAgAues em

ndamento, Termos de Ajuste de Conduta (TAC) firm ASAues ajuizadas
pelo Parquet.

IntimaA§Apes e outros atos de comumcaA§A£o processual referentes aos feitos
judiciais de interesse do MinistA©rio PA%blico do Trabalho nA£o deverAfo ser
encaminhados por meio do Sistema de Peticionamento EletrA "nico, devendo ser
utilizados, para tanto, os meios tradicionais, que jAi vA2m sendo usados.

Atenciosamente,
SA©rgio Oliveira de Alencar

Procurador do Trabalho _
Coordenador de 1A° e 2A% Graus da PRT3
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