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Tribunal Regional do Trabalho da 32 Regido

ANEXO |

(a que se refere o art. 7°, caput, da Ordem de Servico GP n. 2, de 31 de outubro de

2023)

Organizacao das Escalas de Plantdo durante o Recesso Forense

AREA*

CRONOGRAMA

PRAZO

Judiciaria

Nao havera expediente, atendimento ao publico ou plantdo nas seguintes unidades,
que permanecerao fechadas durante o recesso, salvo comprovada necessidade: varas
do trabalho, nicleos dos foros, nicleos dos postos avancados, Secretaria de
Atermacéo e Distribuicdo de Feitos de Primeiro Grau (SEAD); Secretaria de Calculos
Judiciais (SECJ); Secretaria de Mandados Judiciais (SEMJ); Centro Judiciario de
Métodos Consensuais de Solugao de Disputas de Primeiro Grau (CEJUSC1); Centro
Judiciario de Métodos Consensuais de Solugdo de Disputas de Segundo Grau
(CEJUSC2); secretarias das turmas; Secretaria do Tribunal Pleno e do Orgao Especial
(SETPOE); gabinetes dos desembargadores; Juizo Auxiliar de Execucdo (JAE);
Secretaria de Precatérios (SEPR); Secretaria de Gerenciamento de Precedentes e
Agoes Coletivas (SEGEPNAC).

Os requerimentos judiciais reputados de natureza urgente formulados durante o
recesso observardo o disposto nos arts. 22 a 14 da Resolugdo Conjunta GP/CR n.
58/2016, que tratam do Plantao Judiciario Permanente.

Administrativa

Todas as unidades da area administrativa deverao encaminhar as respectivas diretorias
planilha com as suas escalas para aprovagao prévia.

Apo6s manifestagao favoravel, os expedientes serdo remetidos, via e-PAD, a Diretoria-
Geral (DG) para analise e decisdo.

A Secretaria de Comunicagédo Social devera encaminhar planilha com as escalas a
Secretaria-Geral da Presidéncia (SEGP), a qual cabe a aprovagéo prévia, antes do
encaminhamento a DG. No caso dos ocupantes de cargos em comissao de nivel CJ-
04, as escalas serdo encaminhadas ao desembargador presidente, antes do
encaminhamento a DG.

O pedido de autorizagao
apresentado pelo gestor
sera submetido a diretoria
a que se vincula a
unidade, a SEGP ou a
Presidéncia, a depender a
quem se refere, para
apreciagao da escala de
plantéao e da justificativa
até o dia 30 de novembro.

A diretoria, a SEGP ou a
Presidéncia remetera o
expediente a DG até o dia
6 de dezembro.

Somente sera analisado o
expediente enviado a
Diretoria-Geral,
IMPRETERIVELMENTE,
até o dia 6 de dezembro.

* Vide organograma do TRT3.

Processamento de Pedidos de Autorizacao

para realizacdo de Plantdo durante o Recesso Forense

ATO DETALHAMENTO
Para solicitar autorizagao para prestagao de servigo no plantdo durante o recesso forense, com a opgao do
servidor por folga compensatéria ou pagamento de horas extras, a unidade deverd encaminhar escala a
Pedido diretoria competente, a SEGP ou a Presidéncia até 30 de novembro, por e-PAD, acrescida da descrigdo dos

servicos que serdo executados e da justificativa fundamentada sobre a imprescindibilidade desses (Anexo
1), para apreciagao da escala e da justificativa.

A diretoria a que se vincula a unidade solicitante ou a SEGP devera enviar o expediente até 6 de dezembro,
com despacho, a DG para analise e decisao.

Andlise e decisgo** | No mesmo prazo, serdo recebidos os expedientes remetidos com autorizagéo pela Presidéncia.

Em caso de deferimento pela DG de pedido com opgéao apenas por folga, o expediente seguira para a
Secretaria de Pessoal (SEP) para registro.

Na época oportuna para gozo da folga compensatéria, a unidade demandante deverd encaminhar a SEP
formulario disponivel na intranet, com as datas de usufruto das folgas, para registro. A folga compensatéria
devera ser usufruida nos 12 meses subsequentes ao respectivo plantdo, sem prejuizo aos trabalhos da
unidade.

Opcao por folga
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Em caso de deferimento pela DG de pedido que contemple também opcao por pagamento, o expediente
sera remetido a SEP para aguardar o ateste.

O pagamento das horas extras esta condicionado a apresentacgao do ateste do gestor.
Opgéo por A unidade demandante devera encaminhar a SEP o formulario do Anexo lll desta Ordem de Servigo, com

pagamento ateste da prestacéao efetiva das horas extras para as providéncias quanto ao pagamento, conforme Instrugao
Normativa GP/DG n. 9/2013, que dispde sobre a prestacao de servigo extraordinario neste Tribunal.

**A unidade demandante devera acompanhar a tramitagdo do pleito no sistema de processo administrativo do TRT3 (e-PAD).
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ANEXO Il
(a que se refere o art. 7°, caput, da Ordem de Servico GP n. 2, de 31 de outubro de
2023)

PEDIDO DE AUTORIZACAO PARA REALIZACAO
DE PLANTAO DURANTE O RECESSO FORENSE

e-PAD n. Data / /

Unidade solicitante:

Prezado(a) Senhor(a),

Solicito a V. Sa. a apreciacdo da escala de plantdo abaixo e das justificativas ora
apresentadas para o plantdo durante o recesso forense. Na oportunidade, informo-lhe a
opcao do servidor acerca da retribuicdo pelo labor (folga compensatéria em dobro ou
pagamento de horas extraordinarias).

Caso aprovada a escala e acolhidas as justificativas, solicito-lhe o encaminhamento
deste expediente a Diretoria-Geral para analise do pedido de autorizagdo e decisao.

ESCALA DE PLANTAO PRESENCIAL COM OPCAO DO SERVIDOR PELA
RETRIBUICAO COM FOLGA COMPENSATORIA EM DOBRO

Total

Datas em que

) Ndmero Numero de
foi escalado

de dias de dias para
trabalho | compensacgao

Pasta Servidor

ESCALA DE PLANTAO PRESENCIAL COM OPCAO DO SERVIDOR PELA
RETRIBUICAO COM PAGAMENTO DE HORAS EXTRAORDINARIAS

Total

Datas em que Numero de | Numero de
foi escalado horas de | horas extras
trabalho por| a serem
dia pagas

Pasta Servidor
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Informo-lhe, ainda, as justificativas do labor a ser realizado pelos servidores escalados
para o periodo do recesso:

DETALHAMENTO DO LABOR DURANTE O PERIODO DE RECESSO
Justificativa
em caso de

Justificativa fundamentada da eventual

situacdo excepcional necessidade

Pasta Servidor Detalhamento do labor |(demonstrar imprescindibilidade de
dos servicos a serem elasteciment
executados no recesso) 0 previsto no
§2° do Aart.

39

, de de

Assinatura do Gestor da Unidade Solicitante
Este documento devera ser encaminhado por e-PAD para a diretoria a qual se vincula a unidade
solicitante ou para a SEGP. Apds, segue para a DG. Feita a analise pela DG, o expediente sera enviado
a SEP para registro.
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ANEXO 1l
(a que se refere o art. 92, caput, da Ordem de Servico GP n. 2, de 31 de outubro de
2023)

DECLARAGCAO DE PRESTACAO DE SERVICO EXTRAORDINARIO PRESENCIAL
PARA PAGAMENTO DE HORAS EXTRAS PRESTADAS NO RECESSO FORENSE

e-PAD n. Data / /

Unidade solicitante:

Servidor: Pasta:
n® do e-PAD com a AUTORIZACAO da Diretoria-Geral:

Dias Data do labor no | Horario de Horér’io de Quantida_de de horas_extras
recesso forense Entrada Saida realizadas por dia
1
2
3
4
5
6
7
Total: _ dias trabalhados com opcéao por Totalde __ horas a serem
retribuicao em pagamento pagas

Declaro que houve labor presencial durante o recesso forense por dias, totalizando
horas, e que ndo foram concedidas folgas compensatorias pelo mesmo fato gerador.

, de de

Assinatura do Servidor

ATESTE

Atesto, para fins do disposto no art. 12 da Instrucdo Normativa n. 9/2013, e na Ordem
de Servico GP n. 2, de 31 de outubro de 2023, que os servicos extraordinarios acima
discriminados, autorizados previamente pela Diretoria-Geral, foram efetivamente
prestados e que nao houve concessao de folgas compensatérias pelo mesmo fato
gerador.

, de de

Assinatura do Gestor da Unidade Solicitante




