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JUSTICA DO TRABALHO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO -
DA TERCEIRA REGIAO

SECRETARIA DO TRIBUNAL PLENO E DO ORGAO ESPECIAL
RESOLUGCAO ADMINISTRATIVA N° 189/2010

CERTIFICO E DOU FE que o Egrégio Pleno do Tribunal Regional do
Trabalho da Terceira Regido, em sessdo ordinaria hoje realizada, sob a
presidéncia do Exmo. Desembargador-Presidente Eduardo Augusto Lobato,
presentes os Exmos. Desembargadores Emilia Facchini (Vice-Presidente
Judicial), Cleube de Freitas Pereira (Vice-Presidente Administrativo), Luiz
Otavio Linhares Renault (Corregedor), Antbnio Alvares da Silva, Deoclecia
Amorelli Dias, Maria Laura Franco Lima de Faria, Manuel Candido Rodrigues,
Paulo Roberto Sifuentes Costa, Antdnio Fernando Guimaraes, José Miguel de
Campos, Jilio Bernardo do Carmo, Maria Licia Cardoso de Magalhaes,
Marcus Moura Ferreira, Caio Luiz de Almeida Vieira de Mello, Joseé Murilo de
Morais, Ricardo Antonio Mohallem, Heriberto de Castro, Denise Alves Horta,
Sebastido Geraldo de Oliveira, Luiz Ronan Neves Koury, Lucilde d’Ajuda Lyra
de Almeida, Paulo Roberto de Castro, Anemar Pereira Amaral, César Pereira
da Silva Machado Junior, Irapuan de Oliveira Teixeira Lyra, Emerson José '
Alves Lage, Jales Valaddo Cardoso, Marcelo Lamego Pertence, Fernando
Anténio Viégas Peixoto e Rogério Valle Ferreira, e o Exmo. Procurador-Chefe
da Procuradoria Regional do Trabatho da Terceira Regido, Dr. Arlélio de
Carvalho Lage, apreciando o processo TRT n° 03585-2010-000-03-00-3 MA,

RESOLVEU, a unanimidade de votos,

APROVAR a proposta de Instrugéo Normativa que regulamenta o uso do
Malote Digital no &mbito do Tribunal Regional do Trabalho da Terceira Regiao,
nos seguintes termos: )

INSTRUGCAO NORMATIVA N° 02, DE 16 DE DEZEMBRO DE 2010.
Dispde sobre a regulamentagdo do uso do Malote
Digital no &mbito do Tribunal Regional do Trabalho
da Terceira Regiéo.

O Desembargador Presidente do Tribunal Regional do Trabalho da
Terceira Regido, no uso de suas atribui¢coes legais e regimentais, e
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CONSIDERANDO as disposicoes do Ato Conjunto n® 05/2009 -
CSJT.TST.GP.SE, que institui e regulamenta a comunicag¢éo, oficial e de mero
expediente, por meio eletrénico, no Ambito da Justica do Trabalho e da outras
providéncias;

CONSIDERANDO as disposi¢coes da Resolugdo n° 100, de 24 de
novembro de 2009, do Conselho Nacional de Justica, que dispée sobre a
comunicagao oficial, por meio eletrdnico, no ambito do Poder Judiciério;

CONSIDERANDO as informacgoes prestadas pela Diretoria da Secretaria
de Coordenacao de Informatica nos autos do PP 01511-2006-000-03-00-6,
versando sobre a possibilidade de implantagdo da carta precatéria eletronica
por meio do Malote Digital;

CONSIDERANDO que, no ambito deste Regional, a tramitagéo de
documentos e/ou processos administrativos, eletrénicos ou néo, é realizada por
meio do Sistema Unico de Protocolo (SUP) instituido por meio do Ato
Regulamentar n°® 13, de9de outubro de 2007, :

CONSIDERANDO 'a instituicdo gradual do processo administrativo
eletronico, gerenciado por meio do Sistema Unico de Protocolo (SUP); e

CONSIDERANDO a necessidade de compatibilizar a utilizagéo do
Malote Digital com o SUP, de modo a resguardar as informagoes de produgao,
tramitagéo, arquivamento e disponibilizagdo dos documentos e/ou processos
admlmstratwos

RESOLVE

Art. 1° Todas as Unidades Organizacionais do Tribunal Regional do
Trabalho da Terceira Regido serdo credenciadas para o recebimento e tramite
de comunicacoes e documentos, oficiais ou ndo, por meio do Malote Digital.

Paragrafo unico. As chefias das Unidades Organizacionais de que trata
o caput deste artigo indicarao 02 (dois) usuarios vinculados & Unidade sob sua
responsabilidade, atribuindo-lhes autorizagdo de acesso aos sistemas, com
responsabilidade pelo recebimento e encaminhamento ao Malote Digital.

Art. 2° O Malote Digital sera utilizado para as comunicagdes oficiais com
os 6rgaos do Poder Judicidrio nele cadastrados, inclusive para a expedicao e
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recebimento de cartas precatérias e de ordem, estas altimas na forma a ser
regulamentada no Provimento Geral Consolidado da Corregedoria Regional.

Art. 3° Com excecdo das cartas de que trata o art. 2°, a tramitacéao
interna das comunicagdes e documentos recebidos por meio do Malote Digital
serao feitas, obrigatoriamente, por meio do SUP.

Art. 4° Para a viabilidade da operacéo determinada no art. 3° deverao
ser observados o0s seguintes comandos:

| — A comunicagdo ou documento recebido por meio do Malote Digital
devera ser protocolizado e anexado no SUP, mantendo-se 'as mesmas
caracteristicas originais de descricao; o

Il — O namero da comunicacéo recebida por meio do Malote Digital
devera constar como primeiro dado no campo DESCRICAQO do formulario SUP;
} Il - Ap6s cumpridas as finalidades da tramitagdo interna da
' comunicagao, sera ela arquivada pela Unidade competente para a matéria ou
pela Unidade Organizacional de origem, se Ihe for devolvida,

IV — Havendo necessidade de tramitacdo externa envolvendo a matéria
de que trata o inciso anterior, sera ela realizada por meio do Malote Digital.

Art. 5° Para a implantacdo da carta precatéria e da carta de ordem
eletrénicas por meio do Malote Digital a Corregedoria Regional disciplinara a
matéria, conforme a competéncia estabelecida nos incisos V e IX do artigo 30°
do Regimento Interno, e disposi¢cdes do Provimento n°® 01/2008, em especial 0
paragrafo tnico do art. 120. '

Art. 6° O treinamento dos usudarios credenciados na forma do paragrafo
unico do art. 1° sera realizado por meio de educagdo & distancia sob a
coordenagdo da Diretoria da Secretaria de Desenvolvimento de Recursos
Humanos.

Paragrafo unico. Sera disponibilizado tutorial no ambiente intranet do
Tribunal para orientagdo dos usudrios ja treinados na forma do caput deste
artigo. -

Art. 7° A assisténcia aos usuarios credenciados e treinados na forma do
art. 6°, quanto a utilizagdo do Malote Digital, sera feita pela Diretoria da
Secretaria de Coordenagdo de Informatica, por meio da Subsecretaria de
~ Atendimento ao Usuario.
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Art. 8° A Diretoria da Secretaria de Pessoal sera a Unidade responsavel
pelo controle de atualizagdo dos servidores cadastrados, sempre que houver
alteracao na sua lotagao.

‘Art. 9° Aos casos omissos serdo aplicadas as disposicoes do Ato
Conjunto n° 05/2009 — CSJT.TST.GP.SE e da Resolugao CNJ n° 100, e
dirimidos pela Diretoria-Geral.

Art. 10. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor 30 (trinta) dias apos a
sua publicagao.

Art. 11. Revogam-se as disposigdes em contrario.
Sala de Sessoes, 16 de dezembro dé 2010.
- RICARDO OLIVEIRA MARQUES

Secretério do Tribunal Pleno e do Orgéo Espec:al
do TRT da 3% Regido
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