PODER JUDICIARIO )
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 32 REGIAO

PORTARIA JCJ/CAXAMBU N. 1, DE 13 DE OUTUBRO DE 1998

A DRA MARIA RAQUEL FERRAZ ZAGARI VALENTIM, MM.
JUIZA PRESIDENTE DA JUNTA DE CONCILIAQAO E JULGAMENTO DE
CAXAMBU, MG, DO PODER JUDICIARIO DA UNIAO, TRIBUNAL REGIONAL
DO TRABALHO DA TERCEIRA REGIAO, no uso de suas atribuicdes legais e
regimentais:

CONSIDERANDO as modifica¢cées promovidas pela Lei 8.952, de
13.12.94, que introduziu o paragrafo 4° ao art. 162, do CPC, conferindo a
servidores poderes para, de oficio, praticarem atos meramente ordinatorios,
passiveis de revisédo pelo Magistrado;

CONSIDERANDO a aplicacao subsidiaria deste dispositivo legal,
dada a sua compatibilidade com a processualistica do trabalho, pois atende
aos anseios de maior celeridade e economia processuais;

CONSIDERANDO, também, o permissivo constante da alinea "j",
do art. 712, da CLT e os termos do art. 765 da CLT;

CONSIDERANDO, ainda, para um maior aperfeicoamento dos
trabalhos internos, ser necessario disciplinar a matéria em questado, evitando-
se, assim, duvidas ou contradicbes comportamentais entre os servidores deste
Orgéo e o Magistrado que o preside, e

CONSIDERANDO, por derradeiro, os termos e/ou sugestbes
contidas no Oficio-Circular namero TRT-SCR/03-01/95,

RESOLVE:

Art. 1° Cabera tdo somente ao Diretor de Secretaria deste Juizo,
ou a quem estiver no exercicio desta funcdo em razdo de afastamento daquele,
além dos Assistentes, exercer 0s atos processuais mencionados pelo paragrafo
4°, do art. 162, do Cédigo de Processo Civil.

Art. 2° Sdo considerados meramente ordinatérios, para efeitos
desta Portaria, todos os atos que independam de decisdo do Magistrado que
preside o Orgdo e que tenham por finalidade apenas dar prosseguimento
normal aos processos, segundo relacdo constante desta Portaria.

Art. 3° O Juiz Presidente do 6rgdo, ou Substituto que estiver no
exercicio da Presidéncia, sempre que achar conveniente, podera rever os atos
determinados pelo servidor autorizado nesta Portaria, assim como é facultado
as partes, que se sentirem prejudicadas por tais atos, pedirem revisdo dos
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mesmos ao Juiz Presidente em exercicio, quando, entdo, se for ocaso, sera o
ato revisto.

Art. 4° Para os fins desta Portaria e do dispositivo legal ora
disciplinado, consideram-se meramente ordinatorios 0s seguintes atos:

1. juntada de manifestacdo das partes, inclusive aditamentos ou
emendas a inicial, ressalvadas aquelas que vierem acompanhadas de
requerimento onde se faga necessario juizo de valor;

2. (Revogado)

- Nota 1: Namero revogado pela Portaria TRT3/VTCaxambu n. 1, de 14/09/2001.
- Nota 2: Redacao original: "2. determinagdo de autuagdo e "cumpra-se" de cartas precatorias recebidas;"

3. determinacdo de juntada de cartas precatorias cumpridas e
devolvidas;

4. determinacdo de remessa de autos a conclusao;

5. determinacdo de concessdo de "vista a parte contraria”, pelo
prazo leal, inclusive de documentos apresentados pela parte "ex adversa’,
desde que previamente autorizada a apresentacdo dos documentos pelo Juiz
Presidente, ou Presidente em exercicio, em ata ou despacho anterior,
observados os requisitos legais (tempestividade etc...);

6. concessdo de prazo, com intimacdo as partes, para
elaboracaode calculo de liquidacéo;

7. determinacdo de abertura de prazo a parte contraria para
oferecimento de contra-razdes, contraminuta e resposta a recurso ordinario,
agravo de peticdo e instrumento, embargos a execucao e artigos de liquidacao,
desde que tempestivamente protocolados;

8. determinacdo de intimacdo de testemunhas desde que
observado, pelas partes, 0s requisitos legais (tempestividade e numero de
testemunhas arroladas e endereco sob a jurisdicdo deste Juizo);

9. determinacdo de abertura de vista as partes quando da
devolucéo de cartas precatérias e apresentacdo de laudos periciais;

10. devolucdo de documentos as partes em cumprimento ao
Provimento 30/1988, da SCR3;

11. determinacéo de intimacédo de advogados, para devolucao de
autos injustificadamente retidos em seu poder, em razdo de decurso de prazo,
ficando a cargo do Juiz Presidente ou Presidente em exercicio, a aplicacdo das
sancoes pertinentes;

12. determinagdo de remessa de autos findos aos arquivos,
observadas as cautelas de praxe;
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13. alteracbes cadastrais, quando da juntada aos autos, pelas
partes, do instrumento de mandato ou informacao de atuais enderecos;

14. (Revogado)

- Nota 1: Namero revogado pela Portaria TRT3/VTCaxambu n. 1, de 14/09/2001.

- Nota 2: Redagdo original: "14. renovacdo de notificacdes ou intimacdes para as partes, aos
procuradores e testemunhas, por mandado, se for necessario, tendo em vista a auséncia, mudanca de
endereco ou recusa dos mesmos em recebé-las;"

15. determinacdo de vista de processo arquivado, pelo prazo
legal,

16. (Revogado)

- Nota 1: Namero revogado pela Portaria TRT3/VTCaxambu n. 1, de 14/09/2001.
- Nota 2: Redacéo original: "16. devolugéo ao setor competente, de requerimento erroneamente remetido
a esta Secretaria, mas pertencente a outro Orgao;"

17. (Revogado)

- Nota 1: Namero revogado pela Portaria TRT3/VTCaxambu n. 1, de 14/09/2001.

- Nota 2: Redacdo original: "17. expedi¢cdo de oficio ao INSS, noticiando a ndo comprovacdo dos
recolhimentos previdenciarios ou encaminhando cépia da decisdo, quando determinado na referida
decisao;"

18. ndo encontrado o executado ou inexistindo bens, quando do
cumprimento do mandado de citagdo penhora e avaliacdo, determinacdo de
intimacéo do exequente para manifestacdo no prazo de 30 (trinta) dias;

19. determinacdo de vista ao reclamante, por 05 dias, da
impugnacao aos célculos apresentados pelo reclamado;

20. determinagdo de vista ao exequente, por 05 dias, da
nomeacdo de bens pelo executado, em garantia a execucdo, bem como
comunicar ao Oficial a suspenséo do cumprimento do mandado;

21. determinacdo de concessdo de prazo a parte que, ao juntar
instrumento de mandado, assim o requerer, estando os autos disponiveis na
Secretaria;

22. determinacdo de intimagdo da reclamada para impugnar o0s
calculos do reclamante, fundamentando, com indicacdo de itens e valores
objeto de discordancia, sob pena de preclusdo, nos termos do art. 879,
paragrafo 2°, da CLT. Nesta oportunidade devera, ainda, apresentar os
calculos, a teor do Provimento 03/1991, da SCR3;

23. determinacao de vista ao exequente, por 10 (dez) dias, apos a
ocorréncia de leildo negativo.
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24. tomar as providéncias necessarias, quando 0 processo estiver
em carga com o procurador ou perito, quer simplesmente juntando o
requerimento ou fazendo-o conclusos.

Art. 5° O (a) servidor (a) responsavel pelos atos retro enumerados
devera cumpri-los dentro dos prazos fixados por lei, obedecendo, assim, ao
disposto na alinea "f", do art. 712, da CLT;

Art. 6° A presente Portaria entrara em vigor a partir de 19 de
outubro de 1998, devendo ser afixada em local de facil visualizacdo dos
jurisdicionados, para sua ampla divulgacéo.

Art. 7° Revogam-se, observadas as normas de hierarquia da lei,
todas as disposi¢cdes em contrério.

Caxambu, MG, 13 de outubro de 1998.
MARIA RAQUEL FERRAZ ZAGARI VALENTIM

Juiza Presidente da JCJ de Caxambu, MG

(DISPONIBILIZAGAO: SEM INFORMACAO)
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