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TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 32 REGIAO
Diretoria-Geral

ORDEM DE SERVICO DG N. 1, DE 13 DE NOVEMBRO DE 2017

Regulamenta o uso de andar de garagem do prédio
localizado na Rua dos Goitacazes, 1475, Barro Preto,
Belo Horizonte/MG, e da outras providéncias.

O DIRETOR-GERAL DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 32
REGIAO, no uso de suas atribuicdes legais e regulamentares, notadamente daquela
legitimada pela aplicagao conjugada do art. 25, XXVII, do Regimento Interno, com o art.
1°, I, da Portaria GP n. 2, de 4 de janeiro de 2016;

CONSIDERANDO a Lei n. 10.098, de 19 de dezembro de 2000, que
estabelece normas gerais e critérios basicos para a promog¢ado da acessibilidade das
pessoas com deficiéncia ou mobilidade reduzida e da outras providéncias;

CONSIDERANDO a Lei n. 13.146, de 6 de julho de 2015, intitulada Lei
Brasileira de Inclusao da Pessoa com Deficiéncia ou Estatuto da Pessoa com
Deficiéncia;

CONSIDERANDO o Ato Regulamentar Conjunto GP/CR n. 1, de 15 de
setembro de 2008, que dispde sobre Normas Gerais de Seguranca Institucional no
ambito deste Tribunal e da outras providéncias;

CONSIDERANDO a Resolucao GP n. 7, de 3 de outubro de 2013, que
dispde sobre normas de seguranca, regulamenta o controle de acesso as unidades
deste Tribunal, cria, organiza e disciplina o funcionamento da Comisséo de Seguranca
Institucional (CSI) e da outras providéncias; e

CONSIDERANDO a ocupacao funcional de um dos andares de garagem
do prédio localizado na Rua dos Goitacazes, 1475, Barro Preto, Belo Horizonte/MG,

RESOLVE:

CAPITULO |
DO OBJETO

Art. 1° Esta Ordem de Servico disciplina o uso de andar de garagem do
prédio localizado na Rua dos Goitacazes, 1475, Barro Preto, Belo Horizonte/MG.

Paragrafo unico. A disciplina do uso do andar mencionado no caput deste
artigo compreende regras quanto a acesso, permanéncia e identificacao de veiculos.

CAPITULO Il
DAS PERMISSOES

Art. 2° O andar de garagem de que trata esta Ordem de Servico possui
42 vagas, devidamente demarcadas e numeradas.
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Art. 3° As vagas serao distribuidas e destinadas para uso das seguintes
unidades organizacionais:

| - 2 (duas) vagas para a Secretaria de Controle Interno (SECOI);
Il - 2 (duas) vagas para a Secretaria de Calculos Judiciais (SECJ);
lll - 2 (duas) vagas para a Secretaria de Documentagao (SEDOC);

IV - 2 (duas) vagas para o Centro Judiciario de Métodos Consensuais de
Solucao de Disputas de 1° Grau — CEJUSC-JT de 1° Grau;

V - 2 (duas) vagas para a Secretaria de Mandados Judiciais (SEMJ);

VI - 2 (duas) vagas para a Secretaria de Desenvolvimento de Pessoas
(SEDP);

VIl - 2 (duas) vagas para a Secretaria de Pagamento de Pessoal (SEPP);
VIII - 2 (duas) vagas para a Secretaria de Pessoal (SEP);

IX - 2 (duas) vagas para a Secretaria de Saude (SES);

X - 2 (duas) vagas para a Secretaria de Infraestrutura Tecnolégica (SEIT);
XI - 2 (duas) vagas para a Secretaria de Sistemas (SESIS);

XII - 2 (duas) vagas para a Secretaria de Suporte e Atendimento (SESA);

Xl - 1 (uma) vaga para veiculo credenciado de pessoa com deficiéncia
com comprometimento de mobilidade;

XIV - 1 (uma) vaga para a Secretaria de Seguranga — SEG;

XV -1 (uma) vaga para veiculo da Administragao;

XVI -1 (uma) vaga para a Secretaria de Apoio Administrativo (SEAA);

XVII - 1 (uma) vaga para a Secretaria de Material e Logistica (SEML);

XVIII - 1 (uma) vaga para o Nucleo de Gestao Predial (NGP);

XIX - 2 (duas) vagas para veiculos de prestadores de servico de
empresas contratadas por este Tribunal, desde que necessario o uso para a execugao
do servico; e

XX - 10 (dez) vagas para veiculos de visitantes devidamente autorizados.

§ 12 Os Diretores e os Secretarios de unidades deste Tribunal sediadas

em outros prédios poderéo, em razao do servico, utilizar as vagas referidas no inciso
XX.
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§ 2° A necessidade de utilizagdo mencionada no § 1° devera ser
precedida de comunicacao a SEG.

§ 3% Uma das vagas destinada a cada unidade descrita nos incisos | a lll
e V a Xll sera de uso exclusivo do respectivo Secretario ou, na auséncia deste, de seu
substituto legal, cujos nomes deverao ser previamente informados a SEG.

§ 4° A segunda vaga descrita nos incisos | a Xll sera destinada a usuario
indicado pelas respectivas unidades a SEG.

CAPITULO IlI
DO SISTEMA DE USO

Art. 42 As vagas de garagem serao individualmente demarcadas,
conforme definido no Anexo Unico desta Ordem de Servigo.

Paragrafo unico. As éareas de manobra deverdo permanecer
desocupadas.

CAPITULO IV
DO ACESSO

Art. 52 A SEG mantera listagem atualizada com os nomes dos usuarios
do andar de garagem e a identificacgdo do modelo, cor e numero da placa dos
respectivos veiculos, vedada a realizacao de rodizio entre os usuarios.

Art. 6° Para acessar o andar de garagem, sera exigida a identificacao do
interessado, mediante apresentacéo do cracha ou da carteira funcional, ou, no caso de
se tratar de visitante ou prestador de servico, do documento de identidade informado a
SEG, a época em que formulada a solicitacado da permissao de acesso.

Paragrafo unico. Havendo duvida sobre a permissao do uso da garagem,
o porteiro impedira o acesso.

Art. 7° Antes de passar pelo portdo de entrada, o condutor de veiculo
cujos vidros estejam equipados com pelicula escura que impossibilite a visdo do seu
interior devera abaixar o vidro de sua porta, a fim de permitir a identificacao.

Art. 82 O condutor de motocicleta podera acessar a garagem, sendo-lhe
exigido que retire o capacete no momento de sua identificacao.

Art. 92 Os veiculos de prestadores de servigo terdo a entrada e a saida
registradas em sistema informatizado ou livro préprio, e poderdo ser vistoriados a
critério do servidor responsavel pelos servigos de seguranca, presente na portaria.

Art. 10. Havendo necessidade de prestacdo de servico antes das 7h e
apos as 21h, ou em feriados e fins de semana, é permitido o uso da garagem, desde
que previamente autorizado pela SEG, mediante solicitagcdo da unidade interessada.

Art. 11. E proibido o transito de pedestres pelas rampas de acesso ao
andar da garagem.

_CAPITULO V ]
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS
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Art. 12. Além das regras estabelecidas na legislacdo de transito, os
usuarios das vagas de garagem deverao respeitar a velocidade maxima de 10 km/h,
manter os fardis acesos e obedecer a sinalizag¢ao.

Art. 13. Este Tribunal ndo se responsabilizara por documentos e objetos
dos usuarios deixados no interior de seus veiculos.

Art. 14. E vedado o pernoite de veiculos particulares no andar de
garagem, exceto quando:

| - o proprietario tiver de se ausentar por motivo de viagem oficial; ou

Il - se tratar de veiculo de agente de seguranca ou prestador de servigo
que estiver atuando durante o plantao noturno.

Paragrafo unico. A necessidade do pernoite devera ser antecipadamente
comunicada por escrito a SEG.

Art. 15. E proibida a utilizacdo do andar de garagem para lavar ou
consertar veiculo, salvo para reparar problema mecanico que impossibilite sua retirada
do local.

Art. 16. O uso das vagas de garagem em desacordo com as
determinacdes contidas nesta Ordem de Servico implicara adverténcia, suspensao e
perda do direito de uso, sem prejuizo das medidas legais e administrativas cabiveis.

Paragrafo unico. Este Tribunal ndo se responsabiliza por eventuais
prejuizos decorrentes da interdicdo de acesso prevista no caput deste artigo.

Art. 17. Incumbe ao Secretario de Seguranca ou a servidor designado por
ele supervisionar e acompanhar o cumprimento das disposi¢cdes desta Ordem de
Servigo.

Art. 18. Incumbe a Secao de Apoio Operacional (SAOP):

| - impedir o estacionamento de veiculos fora dos casos permitidos nesta
Ordem de Servico e, caso haja oposicdo por parte do condutor ou de algum
passageiro, comunicar o fato a SEG, com indicacdo da placa do respectivo veiculo,
para que possam ser adotadas as medidas cabiveis pela autoridade competente; e

Il - comunicar a SEG, em relato circunstanciado, dano causado por
operagao de manobra ou outra irregularidade material verificada no andar de garagem.

Art. 19. A distribuicido de vagas poderda ser revista a critério da
Administracéo.

Art. 20. Os casos omissos serao submetidos a Diretoria-Geral.

Art. 21. Esta Ordem de Servigo entra em vigor a partir de 1° de dezembro
de 2017.

RICARDO OLIVEIRA MARQUES
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