TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 32 REGIAO
Nucleo do Foro Trabalhista de Passos

PORTARIA NFTPAS N° 02, DE 04 DE ABRIL DE 2017

Dispde sobre servigos e procedimentos a serem
executados no ambito do Nucleo do Foro Trabalhista
de Passos, em apoio operacional a 1% e 22 Varas do
Trabalho de Passos-MG e ao Posto Avangado de
Piumhi/MG, em adesédo aos Projetos Estratégicos do
Superforo e Efetividade na Execucéo, instituido pela
Secretaria de Apoio Judiciario.

A JUiZA DIRETORA DO NUCLEO DO FORO TRABALHISTA DE
PASSOS, no uso de suas atribuigdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO a necessidade de ser otimizado o fluxo de algumas
tarefas das Unidades de 12 Instancia, com a redistribuicdo das competéncias para sua
execugao,

CONSIDERANDO o projeto Estratégico do Superforo e o Projeto
Estratégico da Efetividade na Execucgao, instituidos pela Secretaria de Apoio Judiciario,

CONSIDERANDO que o Projeto Estratégico do Superforo contempla 3
(trés) rodadas,

RESOLVE:

Art. 1° O Nucleo do Foro de Passos assumira as seguintes tarefas e
procedimentos:

I-) Impresséao e expedicao de correspondéncias produzidas no PJe;

II-) Impressdo e entrega de expedientes do SPE Sistema de
Peticionamento Eletronico;

[lI-) Digitalizacdo de documentos e inser¢ao no PJ-e:

a) Digitalizar documentos e oficios recebidos de terceiros, tanto no Setor
de Protocolo quanto aqueles enviados diretamente as Varas, através do EBCT, tais



como: informag¢des de Bancos, Previdéncia Social, Cartérios de Registro de Imoveis,
Hospitais etc e inseri-los nos autos eletrénicos, mediante certificacdo, remetendo os
originais a Secretaria da Vara;

b) As pecas insuscetiveis de digitalizacédo e juntada eletrénica, serao
encaminhadas as respectivas Varas de origem dos processos;

IV-) Concesséo de vista e realizagao da carga de processos arquivados:

a) Conceder as partes e aos procuradores, nas dependéncias do Foro,
vista de autos de processos fisicos arquivados, independentemente de peticionamento
ou solicitagao ao Juizo de origem;

b) Dar carga de processos fisicos arquivados ao advogado ou ao
estagiario com instrumento de mandato ou autorizagéo por escrito do procurador neles
constituido, pelo prazo de 10 dias, procedendo ao registro no sistema informatizado -
SIAP1, independentemente de peticionamento ou solicitagdo ao juizo de origem;

c) Os autos de processos cuja carga tenha sido realizada no Foro
deverao ser devolvidos diretamente ao Foro, que procedera ao registro da baixa da
carga no sistema informatizado SIAP1;

d) Nao observado o prazo de 10 dias fixado no item b, o Nucleo do Foro
encaminhara a carga emitida juntamente com a certiddo informando o decurso do
prazo para a Secretaria onde originou os autos, a quem incumbira tomar as
providéncias legais;

e) Proceder a autenticacdo de documentos de processos arquivados;

f) Ainda na hipotese de processo arquivado, € assegurado ao advogado,
regularmente inscrito na OAB, mesmo sem mandato outorgado nos autos, o direito a
carga pelo prazo de até 10 (dez) dias, conforme o art. 7°, XVI, da Lei n° 8.906/94,
visando ao exame e obtencido de copias, mediante apresentacido de documento de
identificacao profissional e registro em controle préprio;

V-) Atendimento a parte e ao terceiro interessado desassistidos de
procurador no PJ-e:

a) Proceder as alteragbes de enderego, juntada de peticbes e
documentos de reclamantes ou reclamados e terceiros que néo possuem assisténcia
de advogado, com certificacdo nos autos eletronicos, encaminhando os documentos,
quando necessario, as Unidades desta Jurisdigao.

VI-) Impressao de guias de depdsitos judiciais e-Guia (processos fisicos)
e insergao dos arquivos de guias de depésitos (e-Guia) no PJe:


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8906.htm

a) Proceder a digitalizacado dos alvaras cumpridos pela agéncia bancaria
no PJe;

VII-) Digitalizacdo e a insercdo no sistema PJe dos documentos
necessarios a regular tramitagdo do feito convertido em processo eletrénico modulo
CLE de todos os autos fisicos que derem inicio a fase de liquidagao ou execugao no
ambito das Unidades desta Jurisdicao;

VIII-) Produgéo das notificagdes de audiéncia inaugural no Pje (triagem
inicial) :

a) Realizacdo da Triagem e Confecgdo das notificagcbes dos processos
distribuidos, contidos na pasta Triagem Inicial, ressalvados os que demandarem
apreciacao do Juizo Competente, que deverado ser direcionados as Unidades desta
Jurisdi¢ao, conforme orientagcao dessas;

Art. 2° A (o) Chefe do Nucleo de Foro, coordenara e supervisionara as
atividades dos servidores do Nucleo e ficara responsavel pela comunicacdo entre o
Nucleo, os Magistrados e Varas quanto ao desenvolvimento das tarefas enumeradas
no artigo 1°.

Art. 3° Quaisquer questdes funcionais envolvendo servidores do Nucleo
do Foro, ainda que decorrentes das execuc¢des das tarefas transferidas pelas Unidades
desta Jurisdicdo, serdo solucionadas entre a Chefe do Nucleo de Foro e o(a)
Magistrado(a) no exercicio da Diregdo do Nucleo do Foro, ressalvadas questdes
especificas que exijam equacionamento e solugdo em conjunto com os Juizes
Titulares/Substitutos das Varas.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 5° Publique-se no DEJT.

SILVIA MARIA MATA MACHADO BACCARINI
Juiza Diretora do Nucleo do Foro Trabalhista Passos/MG



