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ANO XIV N. 158 14/10/2016

1) PORTARIA NFTJM N. 1, DE 06 DE SETEMBRO DE 2016 — TRT3 - Estabelece
procedimentos para disponibilizagao de autos fisicos arquivados as partes e aos procuradores,
para impressao de petigdes e certiddes no sistema SJVPI, para impressao e expedicdo de
correspondéncias produzidas no PJe, para digitalizagcdo de documentos e sua inser¢do no PJe,
e para atendimento a parte que nao tenha procurador no PJe.

2) PORTARIA NFTMC N. 2, DE 11 OUTUBRO DE 2016 — TRT3 - Estabelece procedimentos e
atribuicbes ao Nucleo do Foro Trabalhista de Montes Claros, visando a otimizagéo das tarefas
das demais unidades trabalhistas locais.

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 32 REGIAO

Nucleo do Foro Trabalhista de Joao Monlevade

PORTARIA NFTJM N. 1, DE 06 DE SETEMBRO DE 2016

PORTARIA N. 001, DE 06 DE SETEMBRO DE 2016

Estabelece procedimentos para disponibilizacdo de autos
fisicos arquivados as partes e aos procuradores, para
impressédo de peticbes e certidées no sistema SJVPI,
para Iimpressdo e expedicdo de correspondéncias
produzidas no PJe, para digitalizacdo de documentos e
sua insergdo no PJe, e para atendimento a parte que ndo
tenha procurador no PJe.

O JUIZ DIRETOR DO FORO TRABALHISTA DE JOAO MONLEVADE,
no uso de suas atribuicbes legais e regimentais, especialmente o disposto no
art. 25, inciso XXV, nos art. 71, § 1° e 72 do Regimento Interno,

CONSIDERANDO a necessidade de ser otimizado o fluxo de algumas
tarefas das Unidades de 12 Instancia, com a redistribuicdo das competéncias
para sua execucao,

RESOLVE:

Art. 1° Incumbe ao Nucleo do Foro:

| - Conceder as partes e aos procuradores, nas dependéncias do Foro,
vista de autos de processos fisicos arquivados, independentemente de
solicitagdo ao Juizo de origem.

Il - Dar carga de processos fisicos arquivados ao advogado ou ao
estagiario com instrumento de mandato ou autorizagdo por escrito do
procurador neles constituido, pelo prazo de 10 dias, procedendo ao registro no
sistema informatizado - SIAP1, independentemente de solicitagdo ao juizo de
origem.

a) As peti¢cdes protocolizadas com fins de vista serdo devolvidas pela
Secretaria da Vara ao peticionario que tiver procuracao nos autos.



b) Os autos de processos cuja carga tenha sido realizada no Foro
deverdo ser devolvidos diretamente ao Foro, que procedera ao registro da
baixa da carga no sistema informatizado - SIAP1.

c) N&o observado o prazo de 10 dias fixado no art. 1° Il, o Foro
informara a Secretaria da Vara o numero do processo para que esta proceda a
intimac&o do advogado para devolugao dos autos diretamente ao Foro.

[Il Proceder a autenticagcao de documentos de processos arquivados.

IV - Acessar diariamente o Sistema de Julgamento Virtual de Primeira
Instdncia - SJVPI e encaminhar as Secretarias das Varas as peticoes e
certiddes impressas.

V - Imprimir, diariamente, as correspondéncias produzidas no Processo
Judicial eletronico, observados os modelos disponibilizados por este Tribunal,
bem como expedi-las em conformidade com Resolugdo Conjunta GP/GCR N.
30, de 6 de outubro de 2015 e a Portaria Conjunta GP/GCR n. 323 de 5 de
julho de 2016, em especial os seus artigos 3°, 4° e 5°.

VI - Digitalizar documentos e oficios recebidos dos Correios e de
terceiros, tais como: comprovantes de entrega de correspondéncias (CE e AR),
informagdes da Previdéncia Social e Cartérios de Registro de Imoveis e inseri-
los nos autos eletrénicos, mediante certificacdao, remetendo os originais a
Secretaria da Vara.

VIl Realizar alteragao de cadastro das partes e juntada de documentos
da parte que nao tenha procurador no PJe.

Art. 2° Casos omissos e duvidas sobre as disposi¢coes desta Portaria
serao dirimidos pela Diretoria do Foro.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

DR. RONALDO ANTONIO MESSEDER FILHO
JUIZ DIRETOR DO FORO DE JOAO MONLEVADE

(Disponibilizagéo: DEJT/TRT3 Cad. Jud. 13/10/2016, n. 2.084, p. 2.894-2.895)
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Nucleo do Foro Trabalhista de Montes Claros

PORTARIA NFTMC N. 2, DE 11 OUTUBRO DE 2016

PORTARIA N° 02, DE 11 OUTUBRO DE 2016

Estabelece procedimentos e atribuicbes ao Nucleo do
Foro Trabalhista de Montes Claros, visando a otimizagao
das tarefas das demais unidades trabalhistas locais.

A JUIZA DIRETORA DO FORO TRABALHISTA DE MONTES
CLAROS, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais, especialmente o
disposto no art. 25, inciso XXV, nos art. 71, § 1° e 72 do Regimento Interno,

CONSIDERANDO a necessidade de ser otimizado o fluxo de algumas
tarefas das Unidades de 12 Instancia, com a redistribuicdo das competéncias
para sua execucao,

RESOLVE:

Art. 1° Incumbe ao Nucleo do Foro:



| - Conceder as partes e aos procuradores, nas dependéncias do Foro,
vista de autos de processos fisicos arquivados, independentemente de
solicitagdo ao Juizo de origem.

a) Solicitado o desarquivamento, os autos serdo disponibilizados ao
requerente no prazo de 2 (dois) dias e permanecerao no Foro por mais 5
(cinco) dias a disposicdo da parte requerente, INDEPENDENTEMENTE DE
INTIMACAO. Findo o prazo, os autos retornaréo ao setor de arquivo.

Il - Dar carga de processos fisicos arquivados ao advogado ou ao
estagiario com instrumento de mandato ou autorizagdo por escrito do
procurador neles constituido, mediante requerimento escrito, pelo prazo de até
15 dias, independentemente de solicitagao ao juizo de origem.

a) os autos de processos cuja carga tenha sido realizada no Foro
deverao ser devolvidos diretamente ao Foro, no prazo de 15 dias, sob pena de
busca e apreensao.

b) caso alguma providéncia extraordinaria se faga necessaria no
processo, 0 requerimento/peticdo, juntamente com os autos, serao
encaminhados pelo Nucleo do Foro a respectiva Vara para apreciagao.

[l - Acessar diariamente o Sistema de Julgamento Virtual de 12
Instancia - SJVPI e Sistema e-guia, este no sitio do Tribunal, imprimir as
peticbes, certiddes e guias, encaminhando-os as Secretarias, em ordem
crescente de numeragao, sendo que as guias de PJe deverao ser digitalizadas
e inseridas nos autos eletrénicos, mediante certificagéo.

IV Organizar, expedir e imprimir, diariamente, as correspondéncias
produzidas no Processo Judicial eletrbnico, observados os modelos
disponibilizados por este Tribunal, bem como expedi-las em conformidade com
Resolugdo Conjunta GP/GCR N. 30, de 6 de outubro de 2015 e Portaria
Conjunta GP/GCR n° 323, de 05 de julho de 2016, encaminhando formulario
preenchido de impressao/remessa de notificacdo as respectivas Varas.

V Imprimir, diariamente, os documentos enviados pelo TST Tribunal
Superior do Trabalho, através do sistema e-remessa, e os documentos
enviados pelo malote digital, encaminhando-os a Secretaria das respectivas
Varas, em ordem crescente de numeracgao.

VI - Digitalizar documentos e oficios recebidos de terceiros, tais como:
informagdes de Bancos, Previdéncia Social, Cartérios de Registro de Imoveis,
Hospitais etc e inseri-los nos autos eletrbnicos, mediante certificacdo,
remetendo os originais a Secretaria da Vara.

VII Proceder as alteragbes de enderego, a juntada de peticoes e
documentos de reclamantes/reclamados que ndo possuem assisténcia de
advogado, com certificagdo nos autos, encaminhando os documentos, quando
necessario, a Vara.

VIl Proceder a autuacao de peticbes e documentos dos processos
fisicos das Varas do Trabalho.

IX Proceder a realizacdo das pracgas publicas, observando-se as datas
e horarios designados por cada Vara.

Art. 2° Casos omissos e duvidas sobre as disposi¢coes desta Portaria
serao dirimidos pelo Juiz (a) Diretor (a) do Foro.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao,
observando-se, quando necessario, as medidas que serdo implementadas pelo
setor de Informatica. O Sr. Chefe do Nucleo do Foro providenciara a divulgagao
desta com a remessa de uma via assinada a subsecao local da OAB, afixando



outra no atrio das Varas do Trabalho e Foro, remetendo, ainda, outra a
Presidéncia e a Corregedoria do Egrégio Tribunal Regional do Trabalho.

ROSA DIAS GODRIM
Juiza Diretora do Foro Trabalhista de Montes Claros

(Disponibilizagao: DEJT/TRT3 Cad. Jud. 13/10/2016, n. 2.084, p. 2.940-2.941)
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