PODER JUDICIARIO )
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 32 REGIAO

PORTARIA 42 VT/UBERLANDIA N. 1
DE 03 DE JUNHO DE 2013

O EXCELENTISSIMO JUIZ DO TRABALHO, DR. MARCELO
SEGATO MORAIS, TITULAR DA QUARTA VARA DO TRABALHO DE
UBERLANDIA-MG, no uso de suas atribui¢cdes constitucionais e legais,

CONSIDERANDO as disposi¢gbes contidas no artigo 93, inciso
XIV, da Constituicdo Federal, no artigo 712, alinea j, da CLT, no artigo 162, 8§
4°, do CPC, este ultimo dispositivo aplicavel subsidiariamente ao processo do
trabalho, por forca da disposicéo contida no artigo 769, da CLT;

CONSIDERANDO as disposicdes contidas nos artigos 43 e 44,
do Provimento numero 1, de 03 de abril de 2008, do Egrégio TRT 32 Regido; e

CONSIDERANDO que a delegacédo a servidor da pratica de atos
processuais meramente ordinatérios constitui medida salutar que
inegavelmente contribui para a incansavel busca pela concretude dos
principios da eficiéncia e da celeridade processual, em estrita observancia ao
devido processo legal;

RESOLVE:

Art. 1° Delegar ao(a) Sr(a). Diretor(a) de Secretaria desta Vara do
Trabalho, bem como a seu(s) assistente(s) o quem a estiver substituindo ou
ainda, aos servidores designados pelo(a) Diretor(a) de Secretaria para auxiliar
nos despachos, a pratica de atos processuais meramente ordinatorios, assim
considerados todos os atos que ndo dependam de decisdo judicial e que
tenham por finalidade dar mero prosseguimento aos processos, conforme
disposi¢édo contida no artigo 43, 8§ 2°, do Provimento niumero 1, de 03 de abiril
de 2008, do Egrégio TRT 32 Regido, e que se encontram especificados nesta
Portaria.

Art. 2° Para os fins do disposto nesta Portaria, consideram-se
meramente ordinatdrios e devem ser praticados pelos servidores indicados no
artigo anterior, independentemente de prévia determinacdo judicial, podendo
ser revistos pelo juiz, de oficio ou a requerimento do interessado, quando
necessario, 0s seguintes atos processuais, além daqueles previstos no artigo
162, § 4°, do CPC:

| - determinacdo de juntada de peticAo de aditamento e/ou
emenda a inicial e citacdo da parte demandada, com envio de coOpia daquela
peticao.
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Il - determinacdo de renovacdo de notificacdo, citacdo ou
intimacgdo, via postal, quando ausente o destinatario em diligéncia anterior ou
para ciéncia de penhora para fins do art. 884/CLT.

[ll - determinacdo de adiamento de audiéncia designada, quando
comprovadamente ndo observado o quinquidio legal e requerido pela parte
interessada, observando-se a primeira data disponivel, conforme pauta
disponibilizada pelo magistrado, intimando-se as partes.

IV - determinagdo de comparecimento das testemunhas,
independentemente de intimagcdo, conforme termos do art. 825 c/c 852-H,
paragrafo 3°/CLT.

V - determinacdo de intimacdo das partes para ciéncia da
audiéncia para oitiva de testemunha e da praca e/ou leildo designados pelo
juizo deprecado.

VI - determinagdo de juntada de cartas precatorias devolvidas,
eliminando-se as copias das pecas processuais que instruiram cartas
precatérias, exceto codpias de documentos, com a devida certificacdo nos
autos.

VIl - determinacdo de intimagcao das partes para ciéncia da data,
horério e local de realizacéo de pericia determinada, quando a ciéncia néao tiver
sido concretizada pelo proprio perito, conforme informag&o nos autos.

VIII - determinacdo de antecipacdo das audiéncias iniciais das
acOes de consignacdo em pagamento para o horario especifico disponibilizado
pelo magistrado, com intimagéao do autor.

IX - determinacgédo de solicitagdo de devolugéo de carta precatoria,
cujo cumprimento revelar-se desnecessario em virtude de decisdo, acordo
homologado ou pagamento realizado, bem como, requisi¢cdo de devolucao de
mandado expedido, requisicdo de devolugdo de mandado, quando
desnecessaria a diligéncia ou extrapolado o prazo para seu cumprimento.

X - determinacdo de intimacdo da parte contraria para
apresentacao, no prazo legal, de contrarrazées a recurso interposto e para
apresentacao de impugnacdo a embargos a execucao e/ou penhora opostos
e/ou a impugnacdao a sentenca de liquidacéo apresentada, desde

que observado o prazo legal para o aviamento da medida, o
regular preparo e/ou a garantia da execuc¢ao, quando for o caso.

Xl - determinacdo de intimacdo das partes e expedicdo dos
oficios, conforme imposi¢cdes constantes de sentenca e/ou acordao.

XIl - determinacéo, na fase de liquidacéo, para:

a) vista as partes com prazos sucessivos de 10 dias, para que o
recte apresente o calculo de liquidagdo e a recda, em caso de discordancia,
apresente impugnacéo fundamentada e célculo que entender correto, juntando
os espelhos de ponto no caso de apuragdo de jornada de trabalho e
observando o Prov. 04/00/TRT, sob pena de precluséo;

b) conforme comando sentencial e sob aquelas penas, juntada
pelo recte de sua CTPS; anotacdo da CTPS pela recda, sob pena da
Secretaria o fazer, sob pena de oficio a Secretaria da Receita Federal do
Brasil, na forma do art. 56 da Consolidacdo dos Provimentos da Corregedoria
Geral da Justica do Trabalho; juntada pela recda das guias TRCT e CD/SD.

C) ciéncia as partes que o atraso na devolucdo dos autos
acarretara o ndo recebimento dos calculos pela parte faltosa (art. 195/CPC).
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d) inclusdo do processo na pauta para audiéncia de tentativa de
conciliacdo, conforme horérios determinados pelo magistrado, com ciéncia as
partes e procuradores, para comparecimento pessoal.

X1l - determinagdo de remessa dos autos ao Servigo de Calculos
Judiciais para:

a) elaboragdo e/ou impugnacdo dos célculos de liquidacdo nos
casos especificados em Provimentos.

b) atualizagbes, inclusive com dedugcdo de valores pagos,
inclusdo de custas e despesas processuais, se for o caso, visando
prosseguimento do feito ou liberagdo de débito remanescente, este, caso a
altima atualizacdo tenha sido realizada ha mais de 3 (trés) meses.

C) prestar os esclarecimentos pertinentes ou retificar/ratificar
calculo apresentado por aquele Setor.

XIV - determinacéo de ciéncia a recda da atualizagdo de célculo,
para fins e prazo do art.884/CLT.

XV - determinagdo de expedi¢do de oficio, ainda que eletrbnico,
ao Banco do Brasil S/A e/lou a Caixa Econdomica Federal, determinando a
prestacdo de informacdes, no prazo de até 10 (dez) dias, acerca dos saldos
atualizados de depdsitos judiciais e/ou recursais, de depdsitos judiciais
efetivados mediante transferéncia pelo sistema BACENJUD e de comprovacgéo
de movimentacOes de depdsitos recursais/judiciais determinadas através de
oficio e alvara.

XVI - determinacdo de juntada de procuracdo e/ou
substabelecimento apresentados, bem assim de peticdo por meio da qual se
informa a alteracdo de endereco da parte e/ou terceiros interessados e/ou
procurador(es), determinando-se as alteracdes cadastrais pertinentes, quando
for o caso.

XVII - determinacdo de expedicdo de oficio eletrdnico para
solicitacdo e prestacao de informacdes pelo/para o juizo deprecado/deprecante
acerca do andamento de carta precatéria expedida/recebida.

XVIII - determinacdo de cumprimento das ordens contidas em
sentenca e/ou acordédo, bem como, de despachos anteriores.

XIX - determinacéo de juntada de mandados, cumpridos ou néo,
e de alteracbes cadastrais pertinentes, quando for o caso, bem assim de
intimacéo da parte interessada para manifestacéo e prestacdo de informacgdes
pertinentes, se for o caso, no prazo de até 5 (cinco)

dias.

XX - determinacdo de pesquisas perante 0 RENAJUD, INFOJUD,
JUCEMG/JUCESP e BACEN JUD, exceto determinacao de bloqueio de valores
e lancamento de constri¢des.

XXl - determinagdo de inclusdo, alteracdo e exclusdo de
devedores no BNDT, obedecidos aos termos da Resolugdo Administrativa n°
1.470/2011-TST.

XXII - determinacdo de expedicdo de carta(s) precatoéria(s)
requerida(s), APOS a realizacdo da audiéncia de instrucdo, escoltada(s) das
copias fornecidas pela parte e ainda da xerocoOpia da ata de audiéncia de
instrucéo nos termos do Oficio Circular TRT/SCR-3/09/2008.

XXIII - determinacdo de intimacdo de peticionario de peca
encaminhada via E-doc, que tenha excedido o limite de 20 folhas ou 40
paginas, de que a mesma nao fora impressa, ficando mantida na lista do
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sistema de pendentes daquele sistema, conforme determina a IN n. 01,
30.09.2010, deste Eg. TRT 32 Regiéo.

XXIV - determinacao de expedicao de oficio solicitando o registro
de penhora e/ou cancelamento de registro de penhora junto a matricula do
imovel pelo Cartério de Registro de Imoveis competente.

XXV - determinacao de intimacdo das partes para receberem os
documentos pelas mesmas juntados, prazo de 5 dias, sob pena de eliminacéo,
bem como, se decorrido o prazo 'in albis', proceder a eliminagdo dos mesmos
antes para arquivamento dos autos, SALVO quando

houver determinacdo judicial ou requisicdo de medidas de
natureza penal.

XXVI - determinagdo de desentranhamento e inutilizagdo de
copias de documentos juntados a autos de recurso de Agravo de Instrumento,
cuja decisdo ja transitou em julgado, com a devida certificacdo nos autos,
dando-se preferéncia para a sua remessa para reciclagem.

XXVII - determinagéo de juntada de carta de sentenga, ao retorno
dos autos da acdo da qual foi extraida a Vara do Trabalho, com
desentranhamento e inutilizacdo de cOpias de pecas processuais que a
formaram, com a devida certificacdo nos autos, dando-se preferéncia

para a sua remessa para reciclagem.

XXVIIl - determinacdo de intimacdo de ADVOGADO, sob as
penas do art. 196/CPC, e de PERITO, sob pena de destituicAdo e né&o
recebimento dos honorarios com busca e apreensao dos autos, para devolucao
de autos retirados da Secretaria mediante carga, prazo de 24 horas.

XXIX - determinacdo de remessa de autos de acdes encerradas
ao arquivo, inclusive quando pendente apenas o pagamento de requisicao de
honorarios periciais pelo Egrégio TRT 32 Regido, observadas as cautelas de
praxe.

XXX - determinacdo de desarquivamento de autos para juntada
de peticdo e/ou documentos e, se for o caso, apreciacdo de requerimento
formulado, inclusive concesséao de vista ao requerente, quando for o caso, pelo
prazo de 30 (trinta) dias, determinando-se o retorno ao arquivo, se nao houver
qualquer providéncia adicional a ser tomada.

XXXI - determinagéo de concessdo de vista de autos de agdes
em andamento, pelo prazo de até 5 (cinco) dias, quando houver requerimento
especifico, caso ndo estejam conclusos ao juiz, ndo haja prazo comum em
cCurso e nao comprometa a sua consulta pelo litisconsorte para fins de
preparacao dos termos da defesa a ser apresentada oportunamente.

XXXII - determinagéo de intimacdo das partes e/ou procuradores
para fornecimento de dados e/ou documentos necessarios a pratica de atos
pela Secretaria da Vara.

XXXIIl - determinacdo para se aguardar a audiéncia designada,
quando da juntada de petigdes e/ou documentos e/ou laudo pericial e

nao houver prazo suficiente para deliberacdes.

XXXIV - determinacao de intimacéo das partes e/ou procuradores
el/ou terceiros interessados para manifestacdo sobre certiddo exarada pelo Sr.
Oficial de Justica e requerer o que entender de direito, no prazo de até 05
(cinco) dias.

XXXV - determinacdo de remessa de peticbes e/ou documentos
ao Egrégio TRT 32 Regido, com cadastro dos novos procuradores, quando se
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tratar de instrumento de procuragdo/substabelecimento, quando la se
encontrarem os autos a que se referem, SALVO quando tratar de peticao de
acordo, quando devera ser analisada pelo magistrado.

Art. 3° Delegar ao Sr. Diretor de Secretaria desta Vara do
Trabalho, ou 0 quem a estiver substituindo oficialmente, conforme Prov. 01/08
do TRT, art. 79, assinar as guias de levantamento de depdsitos judiciais junto
ao banco depositario, quando houver determinagdo expressa para tal em
despacho assinado pelo magistrado, SALVO, depdésitos realizados na conta
vinculada do trabalhador e depdésitos recursais.

Art. 4° Ficam revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Art. 5° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacéo,
quando sera afixada no quadro de avisos da Vara do Trabalho, pelo prazo de
90 dias, bem assim publicada por meio do Diario Eletrénico da Justica do
Trabalho, devendo ser remetida coOpia para a Douta Corregedoria Regional
para conhecimento e apreciagdo, nos termos do artigo 114, do Provimento
namero 1, de 03 de abril de 2008, do Egrégio TRT 32 Regido.

Uberlandia, 03 de junho de 2013.

MARCELO SEGATO MORAIS
Juiz do Trabalho

(DEJT/TRT3 03/06/2013, DEJT/TRT3 04/06/2013)
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