PODER JUDICIARIO )
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 32 REGIAO

PORTARIA 12 VT/DIVINOPOLIS N. 1,
DE 25 DE MARCO DE 2013

A EXCELENTISSIMA JUiZA DO TRABALHO, DRA. CLARICE
DOS SANTOS CASTRO, TITULAR DA PRIMEIRA VARA DO TRABALHO DE
DIVINOPOLIS-MG, no uso de suas atribuigdes constitucionais e legais,

CONSIDERANDO as disposi¢gdes contidas no artigo 93, inciso
XIV, da Constituicdo Federal, no artigo 712, alinea j, da CLT, no artigo 162, 8§
4°, do CPC, este ultimo dispositivo aplicavel subsidiariamente ao processo do
trabalho, por for¢a da disposicéo contida no artigo 769, da CLT;

CONSIDERANDO as disposicdes contidas nos artigos 43 e 44,
do Provimento numero 1, de 03 de abril de 2008, do Egrégio TRT 32 Regido; e

CONSIDERANDO que a delegacédo a servidor da pratica de atos
processuais meramente ordinatérios constitui medida salutar que
inegavelmente contribui para a incansavel busca pela concretude dos
principios da eficiéncia e da celeridade processual, em estrita observancia ao
devido processo legal,

RESOLVE:

Art. 1° Delegar ao Sr. Diretor de Secretaria desta Vara do
Trabalho, bem como a seu (s) assistente (s) ou 0 quem a estiver substituindo, a
pratica de atos processuais meramente ordinatdrios, assim considerados todos
0s atos que ndo dependam de deciséo judicial e que tenham por finalidade dar
mero prosseguimento aos processos, conforme disposicdo contida no artigo
43, § 2°, do Provimento numero 1, de 03 de abril de 2008, do Egrégio TRT 32
Regido, e que se encontram especificados nesta Portaria.

Art. 2° Para os fins do disposto nesta Portaria, consideram-se
meramente ordinatorios e devem ser praticados pelos servidores indicados no
artigo anterior, independentemente de prévia determinacdo judicial, podendo
ser revistos pelo juiz, de oficio ou a requerimento do interessado, quando
necessario, 0s seguintes atos processuais, além daqueles previstos no artigo
162, § 4°, do CPC:

| - determinacdo de juntada de peticAo de aditamento e/ou
emenda a inicial e citacdo da parte demandada, com envio de coOpia daquela
peticao.

Il - determinacdo de renovacdo de notificacdo, citacdo ou
intimacdo, via postal, quando ausente o destinatario em diligéncia anterior,
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levando-se em consideracdo, quando for o caso, a observancia ao intersticio
minimo legal entre a data da efetivacdo da medida e a data da realizacédo da
audiéncia designada.

[l - determinacdo de juntada de novos documentos ou
documentos novos apresentados pela (s) parte (s) e concesséo de vista a parte
contraria para manifestacdo no prazo de até 5 (cinco) dias, sob pena de
preclusdo, aguardando-se a audiéncia designada, caso ndo haja prazo
suficiente para manifestacao sobre os documentos juntados.

IV - determinacdo de adiamento de audiéncia designada, quando
comprovadamente ndo observado o quinquidio legal e requerido pela parte
interessada, observando-se a primeira data disponivel, conforme pauta
disponibilizada pelo magistrado, intimando-se as partes, inclusive por telefone
se necessario para evitar o0 deslocamento desnecessario até esta
Especializada.

V - determinacdo de intimacdo de testemunhas arroladas no
prazo concedido, quando for o caso, intimando-se apenas as primeiras
testemunhas arroladas de acordo com o limite legal, quando este for
ultrapassado.

VI - determinacdo de intimacdo das partes para ciéncia da
audiéncia designada pelo juizo deprecado para oitiva de testemunha.

VIl - determinacdo de juntada de cartas precatorias devolvidas,
eliminando-se as coépias das pecas processuais que instruiram cartas
precatdrias inquiritérias, exceto copias de documentos, com a devida
certificacdo nos autos.

VIII - determinacéo de intimacéo das partes para ciéncia da data,
horario e local de realizacéo de pericia determinada, quando a ciéncia nao tiver
sido concretizada pelo préprio perito, conforme informacéo nos autos.

IX - determinagdo de autuagdo e cumprimento de cartas
precatorias recebidas e determinacéo de sua devolu¢do quando cumpridas ou
quando solicitada a devolugéo independentemente de cumprimento.

X - determinacéo de intimacdo das partes para ciéncia da praca
e/ou leildo designados pelo juizo deprecado.

XI - determinacéo de solicitacdo de devolucao de carta precatoria,
cujo cumprimento revelar-se desnecessario em virtude de decisdo ou acordo
homologado nos autos da acao dos quais foi extraida.

Xl - determinacdo de intimacdo da parte contraria para
apresentacao, no prazo legal, de contrarrazées a recurso interposto e para
apresentacao de impugnacdo a embargos a execucao e/ou penhora opostos
e/ou a impugnagdao a sentenca de liquidacdo apresentada, desde que
observado o prazo legal para o aviamento da medida, o regular preparo e/ou a
garantia da execucéo, quando for o caso.

XIII - determinacg&o de intimacgao das partes para cumprimento, no
prazo estabelecido, das obrigacées de fazer impostas pela sentenca e/ou
acordao.

XIV - determinacdo de intimacdo das partes para apresentacéo
dos calculos de liquidacéo, inclusive em relacdo a contribuicdo previdenciaria,
quando for o caso, em estrita observancia aos Provimentos que regulam a
matéria, no prazo sucessivo de 10 (dez) dias, iniciando-se pela(o)
reclamada(o), sendo que o prazo do(a) exequente tera inicio 5 (cinco) dias
apos o término do prazo da(o) executada(o), independentemente de nova
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intimacéo, bem assim para manifestacdo sobre os calculos apresentados pela
parte contraria, inclusive com a cominacao de preclusédo, nos termos do artigo
879, § 2° da CLT, sendo que a manifestacdo do (a) executado (a) devera
ocorrer no mesmo prazo de que dispuser para apresentacao dos seus calculos,
e 0 prazo do exequente tera inicio 5 (cinco) dias apos o término do prazo do (a)
executado (a), independentemente de nova intimacdo, determinado-se, ao
final, a intimacdo da Unido, quando for o caso, para manifestacdo sobre os
calculos apresentados pelas partes, inclusive com a cominacdo de precluséo,
nos termos do artigo 879, 8§ 2° da CLT, e/ou apresentacdo dos calculos da
contribuicdo previdenciaria que entender corretos, fazendo constar no
despacho a dispensa da intimacdo da Unido para manifestacdo sobre os
calculos, quando for o caso.

XV - determinacéo de elaboracdo dos calculos de liquidacdo por
perito credenciado junto a este Juizo, no prazo de 10 (dez) a 20 (vinte) dias,
conforme a sua complexidade, quando nao apresentados pelas partes, e
posterior concessdo de vista as partes e a Unido, quando for o caso, para
manifestacdo, no prazo sucessivo de 10 (dez) dias, iniciando-se pelo
exequente e encerrando-se pela Unido, inclusive com a cominacdo de
preclusédo, nos termos do artigo 879, 8§ 2° da CLT, sendo a Uniéo, inclusive,
para apresentacdo dos calculos da contribuicdo previdenciaria que entender
corretos, fazendo constar no despacho a dispensa da intimacédo da Unido para
manifestacé@o sobre os célculos, quando for o caso.

XVI - determinacdo de remessa dos autos ao Servico de Calculos
Judiciais para elaboracéo dos célculos de liquidagdo nos casos especificados
em Provimentos que regulam a matéria e posterior concessao de vista as
partes e & Unido, quando for o caso, para manifestacdo, no prazo sucessivo de
10 (dez) dias, iniciando-se pelo exequente e encerrando-se pela Unido,
inclusive com a cominagao de preclusédo, nos termos do artigo 879, § 2° da
CLT, sendo a Uniéo, inclusive, para apresentacéo dos céalculos da contribuicéo
previdenciéria que entender corretos, fazendo constar no despacho a dispensa
da intimacéo da Unido para manifestacéo sobre os calculos, quando for o caso.

XVII - determinagéo de intimacdo do perito ou de remessa dos
autos ao Servico de Calculos Judiciais para prestar os esclarecimentos
pertinentes, no prazo de 5 (cinco) a 10 (dez) dias, conforme a complexidade,
quando houver impugnacédo aos calculos por qualquer das partes e/ou pela
Unido, quando for o caso, e posterior concessao de vista as partes e a Uniao,
quando for o caso, para manifestacéo, no prazo sucessivo de 10 (dez) dias,
iniciando-se pelo exequente e encerrando-se pela Unido, inclusive com a
cominagao de preclusao, nos termos do artigo 879, § 2°, da CLT.

XVIII - determinacdo de remessa dos autos ao Servico de
Célculos Judiciais para atualizacdo do débito exequendo, quando requerido por
qualquer das partes e/ou pela Unido e/ou quando suceder ato direcionado a
penhora de bens e a Ultima atualizacéo tiver sido realizada h4 mais de 3 (trés)
meses, exceto quando houver pagamento apos a data da ultima atualizacao,
quando devera ser determinada a imediata atualizacdo do débito exequendo
para o prosseguimento da execucao.

XIX - determinacdo de expedicdo de oficio, ainda que eletrénico,
ao Banco do Brasil S/A e/lou a Caixa Econdomica Federal, determinando a
prestacdo de informacgdes, no prazo de até 5 (cinco) dias, acerca dos saldos
atualizados de depdsitos judiciais e/ou recursais, de depdsitos judiciais
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efetivados mediante transferéncia pelo sistema BACENJUD e de liberacao de
valores mediante alvaras expedidos.

XX - determinacdo de cumprimento da determinag¢do contida em
sentenca e/ou acordao consistente na expedi¢do de oficio para processamento
do beneficio do seguro-desemprego e/ou alvara para liberacdo do FGTS
depositado em conta vinculada, quando for o caso.

XXI - determinacao de intimacado do (a) autor (a) para juntada de sua CTPS, no
prazo de até 5 (cinco) dias, para que se cumpra a obrigagdo concernente as
anotacdes relativas ao contrato de trabalho no referido documento.

XXII - determinacdo de cumprimento da determinacdo contida em
sentenca e/ou acordao consistente na expedicdo de oficios para os fins ali
expostos, quando ainda néao expedidos.

XXII - determinacdo de cumprimento de outros atos
preordenados pelo juiz em despachos e/ou decisdes anteriores.
XXIV - determinacdo de juntada de procuracdo e/ou

substabelecimento apresentados, bem assim de peticdo por meio da qual se
informa a alteracdo de endereco da parte e/ou terceiros interessados e/ou
procurador, determinando-se as alteragcdes cadastrais pertinentes, quando for o
caso.

XXV - determinacgao de juntada de mandados, cumpridos ou néo,
e de alteracbes cadastrais pertinentes, quando for o caso, bem assim de
intimacéo da parte interessada para manifestacéo e prestacdo de informacgdes
pertinentes, se for o caso, no prazo de até 5 (cinco) dias.

XXVI - determinacdo de expedicdo de oficio eletrbnico para
solicitacao de informacgdes pelo juizo deprecado acerca do andamento de carta
precatéria expedida.

XXVII - determinacdo de expedicdo de oficio eletrbnico para
prestacdo de informacdes solicitadas pelo juizo deprecante acerca do
andamento de carta precatoria recebida.

XXVIII - determinagdo de expedicdo de oficio para prestacdo de
informacdes solicitadas por outro Juizo, entidade e/ou 6rgao referentes a acoes
ajuizadas perante este Juizo, observado o disposto no artigo 44, inciso Il, do
Provimento nimero 1, de 03 de abril de 2008, do Egrégio TRT 32 Regido.

XXIX - determinacdo de expedicdo de oficio para solicitacdo de
informacdes a serem prestadas por outro Juizo, entidade e/ou 6rgao referentes
a questdes relacionadas a acles ajuizadas perante este Juizo, observado o
disposto no artigo 44, inciso Il, do Provimento nimero 1, de 03 de abril de
2008, do Egrégio TRT 32 Regiao.

XXX - determinacdo de expedicéo de oficio solicitando o registro
de penhora e/ou cancelamento de registro de penhora junto a matricula do
imovel pelo Cartorio de Registro de Imdveis competente.

XXXI - designacdo de hasta publica e nomeacao de leiloeiro
credenciado junto ao Egrégio TRT 32 Regido, com a determinacdo da
expedicdo do edital e das intimacfes cabiveis, inclusive do credor hipotecario,
se for o caso, quando ja garantida a execug¢do e ndo houver oposicdo de
embargos a execucdo e/ou a penhora e/ou embargos de terceiro e/ou
apresentacao de impugnacédo a sentenca de liquidacdo ou ja houver transitado
em julgado a decisdo de tais medidas.

XXXII' - determinagdo de desentranhamento e devolugdo de
documentos as partes e/ou terceiros interessados e/ou procuradores, em
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cumprimento ao disposto no Provimento que rege a matéria, salvo quando
houver determinacéo judicial ou requisicdo de medidas de natureza penal.

XXXIIl - determinacdo de desentranhamento e inutilizacdo de
copias de documentos juntados a autos de recurso de Agravo de Instrumento,
cuja decisédo ja transitou em julgado, com a devida certificagdo nos autos,
dando-se preferéncia para a sua remessa para reciclagem.

XXXIV - determinacdo de juntada de carta de sentenca, ao
retorno dos autos da acdo da qual foi extraida a Vara do Trabalho, com
desentranhamento e inutilizacdo de coOpias de pecas processuais que a
formaram, com a devida certificacdo nos autos, dando-se preferéncia para a
sua remessa para reciclagem.

XXXV - determinacao de intimagao de parte, procurador ou perito
para devolucéo, no prazo de 1 (um) dia, de autos injustificadamente retidos em
seu poder, inclusive com a adverténcia de futura determinacdo de busca e
apreensdo em caso de ndo cumprimento da determinac&o no prazo concedido,
sem prejuizo de outras sang¢des processuais, nos termos do artigo 196, do
CPC.

XXXVI - determinacdo de remessa de autos de agdes encerradas
ao arquivo, inclusive quando pendente apenas 0 pagamento de requisicao de
honorarios periciais pelo Egrégio TRT 32 Regido, circunstancia que devera
constar no despacho, observadas as cautelas de praxe.

XXXVIlI - determinacdo de desarquivamento de autos para
juntada de peticdo e/ou documentos e, se for o caso, apreciacdo de
requerimento formulado, inclusive concessao de vista ao requerente, quando
for o caso, pelo prazo de até 10 (dez) dias, determinando-se o retorno ao
arquivo, se nao houver qualquer providéncia adicional a ser tomada.

XXXVIII - determinacao de concessao de vista de autos de acoes
em andamento, pelo prazo de até 5 (cinco) dias, quando houver requerimento
especifico, caso ndo estejam conclusos ao juiz, ndo haja prazo comum em
curso e nao comprometa a sua consulta pelo litisconsorte para fins de
preparacao dos termos da defesa a ser apresentada oportunamente.

XXXIX - determinacao de intimac&o das partes e/ou procuradores
para fornecimento de dados e/ou documentos necessarios a pratica de atos
pela Secretaria da Vara.

XL - requisi¢cao de devolucdo de mandado, quando desnecessario
0 seu cumprimento ou extrapolado o prazo legal ou aquele assinado ao Oficial
de Justica.

XLI - determinacdo para se aguardar a audiéncia designada,
quando da juntada de peticdoes e/ou documentos e/ou laudo pericial e n&o
houver prazo suficiente para deliberacdes.

XLII - determinacdo de intimacdo das partes e/ou procuradores
el/ou terceiros interessados para manifestacdo sobre certiddo exarada pelo Sr.
Oficial de Justica e requerer o que entender de direito, no prazo de até 30
(trinta) dias.

XLIII - determinag&o de intimagédo das partes e/ou procuradores
e/ou terceiros interessados para recebimento de documentos que Ihes sejam
destinados, no prazo de até 5 (cinco) dias.

XLIV - determinacéo de remessa de peticbes e/ou documentos ao
Egrégio TRT 32 Regido, quando la se encontrarem o0s autos a que se referem,
salvo se se tratar de peticdo de acordo, quando devera ser determinada a
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expedicdo de oficio, ainda que eletrénico, solicitando a devolucdo dos autos
para apreciacao e eventual homologacao do acordo.

XLV - determinacdo de substituicdo de peticbes e/ou documentos
recebidos por meio do correio eletronico, quando da apresentacdo dos
originais, nos termos da Resolu¢cdo numero 01/99 do Egrégio TRT 32 Regiao,
mediante certificagdo nos autos, inclusive acerca da data do recebimento por
correio eletronico.

Art. 3° Ficam revogadas as disposi¢coes em contrario.

Art. 4° Esta portaria entra em vigor na presente data, quando sera
afixada no quadro de avisos da Vara do Trabalho, pelo prazo de 90 dias, bem
assim publicada por meio do Diario Eletrénico da Justica do Trabalho, devendo
ser remetida copia para a Douta Corregedoria Regional para conhecimento e
apreciacdo, nos termos do artigo 114, do Provimento numero 1, de 03 de abril
de 2008, do Egrégio TRT 32 Regiéo.

Divin6polis/MG, 25 de marco de 2013.

CLARICE DOS SANTOS CASTRO
Juiza do Trabalho

(DEJT/TRT3 04/04/2013, p. 899/903)
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