INFORMATIVO DE LEGISLACAO

TRT DA 32 REGIAO - DIRETORIA JUDICIARIA

Diretoria da Secretaria de Documentacdo, Legislacdo e Jurisprudéncia
Subsecretarias de Divulgacao e de Legislacao

ANO XII No 2 8/01/2014

1- ORDEM DE SERVICO TRT-GP N. 2- INSTRUCAO NORMATIVA N. 09, DE 10
01, DE 06/01/14 DE DEZEMBRO DE 2013.

Altera Ordem de Servigo Regulamenta prestacdo de servigo
TRT/GP/02/2013, regulamentadora da|extraordindrio, no Tribunal Regional do
prestagdo de servicos no periodo de|Trabalho da 32 Regido, e da outras

recesso previsto na Lei n® 5.010/66 €| -4\ idancias. DEJT/TRT3 07.01.2013
nas Resolucdes Administrativas n°

160/2012 e n° 176/2013 do Tribunal
Regional do Trabalho da 32 Regido.
DEJT/TRT3 - 07.01.2013

\’

1- ORDEM DE SERVICO TRT-GP N. 01, DE 06/01/14

Altera a Ordem de Servigo TRT/GP/02/2013, que regulamenta a prestacao de servigos
durante o periodo de recesso previsto na Lei n® 5.010/66 e nas Resolugées Administrativas
n° 160/2012 e n° 176/2013 do Tribunal Regional do Trabalho da 32 Regido.

A Desembargadora Presidente do Tribunal Regional do Trabalho da Terceira Regido, no
uso de suas atribuicbes legais e regimentais, CONSIDERANDO que o Egrégio Tribunal Pleno
deste Regional, mediante a Resolugao Administrativa n® 182/2013, determinou

apenas a suspensdo dos prazos processuais, das audiéncias e das sessOes de
julgamento, no ambito da Justica do Trabalho da 32 Regido, no periodo de 07/01/2014 a
19/01/2014, sem, todavia, suspender a regular distribuicdo de processos e o normal

atendimento aos jurisdicionados,

RESOLVE:

Art. 19 O art. 20 da Ordem de Servico TRT/GP/02/2013 passa a vigorar com a seguinte
redagao:

"A partir de 07/01/2014 o expediente da Justica do Trabalho voltara ao seu horario
normal de funcionamento, das 8 as 18 horas, observada a suspensdo de prazos até
17/01/2014."

Art. 20 Revoga-se o art. 3° da Ordem de Servigo TRT/GP/02/2013.

Art. 30 Este ato entra em vigor em 07 de janeiro de 2014.

Publique-se.

Belo Horizonte, 06 de janeiro de 2014.

(a)MARIA LAURA FRANCO LIMA DE FARIA

Desembargadora Presidente
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2- INSTRUCAO NORMATIVA N. 09, DE 10 DE DEZEMBRO DE 2013.

Regulamenta a prestagao de servico extraordinario, no ambito do Tribunal
Regional do Trabalho da 32 Regido, e da outras providéncias.

A PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 32 REGIAO, no uso
de suas atribuigdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO o disposto nos arts. 19, 73, 74 e 98 da Lei n. 8.112, de 11 de
dezembro de 1990, e no art. 7°, XIII e XVI, da Constituicdo Federal;

CONSIDERANDO o disposto no art. 19, “caput”, e § 19, da Resolucdo n. 88, de
8 de setembro de 2009, do Conselho Nacional de Justiga;

Considerando a Resolucdo n. 101, de 20 de abril de 2012, alterada pela
Resolugdao n. 123, de 21 de fevereiro de 2013, do Conselho Superior da Justica do
Trabalho,




RESOLVE:

Art. 10 Esta Instrugdao Normativa regulamenta a prestagdo de servigo
extraordinario, no ambito do Tribunal Regional do Trabalho da 32 Regiao.

Art. 20 A prestacdo de servico extraordinario se dara para atender situacbes
excepcionais e temporarias, devidamente justificadas.

Paragrafo Unico. A excepcionalidade justifica-se pela demonstracdo de
imprevisibilidade da situacdo, de imprescindibilidade do servigo e de inconveniéncia
ou impossibilidade de realocar servidores para, durante a jornada, atender a
demanda.

Art. 39 Considera-se extraordinaria a hora trabalhada além da oitava diaria,
nao computado o tempo de repouso e de alimentacgao.

§ 19 Aplica-se o disposto no "caput" deste artigo em dia declarado ponto
facultativo.

§ 29 Exclui-se do disposto no “caput” deste artigo a jornada diaria acrescida
para compensar horario especial concedido a servidor, nos termos do art. 98, §§
10, 30 e 49 da Lein. 8.112, de 11 de dezembro de 1990.

Art. 49 As horas extraordinarias serdo prestadas, preferencialmente, em dias
Uteis, antes ou depois do horario normal da jornada do servidor ou do titular de
funcao comissionada.

§ 19 A prestagdo de servigo extraordindrio ndo excederd duas horas diarias e
10 semanais.

§ 20 E obrigatoria pausa de 15 minutos antes do inicio da prestagdao de servico
extraordinario.

§ 3° O servidor submetido a jornada ininterrupta, no dia em que for prestar
servigo extraordinario, cumprira jornada de oito horas, intercalando-a com intervalo
de, no minimo, uma hora.

Art. 50 A prestacdo de servico extraordinario aos sabados, domingos, feriados e
recessos previstos em lei restringe-se a:

I - atividade essencial que ndo puder ser realizada em dia util; e

IT - execucdo de servico urgente e inadiavel.

Paragrafo Unico. Aplica-se o disposto no "caput" deste artigo a prestacdo de
servico extraordinario no horario compreendido entre 22 horas de um dia e 7 horas
do dia seguinte.

Art. 6° As horas extraordindrias prestadas serdo, preferencialmente,
convertidas em banco de horas e utilizadas em até um ano, como:

I - dia de folga; ou

IT - redugao da jornada de trabalho.

Paragrafo Unico. Durante a compensacdo, sera observada a permanéncia na
unidade de, no minimo, dois tercos dos servidores nela lotados.

Art. 70 Excepcionalmente, a critério do Presidente do Tribunal, a prestacdo de
servico extraordinario por servidor ocupante de cargo efetivo ou de fungdo
comissionada poderd ser remunerada, desde que previamente designados pela
unidade de lotagcao, com a devida descricdo dos servicos a serem prestados.

Art. 8° O célculo do adicional de prestacdo de servico extraordinario tera por
base a remuneracao mensal do servidor, conforme art. 41 da Lei n. 8.112/1990,
excluidos o adicional de férias e a gratificacdo natalina.

Paragrafo Unico. A remuneragao do servico extraordinario, prestado durante o
periodo de substituicdo remunerada de titular de funcdo comissionada, sera
calculada sobre a remuneracao a que fizer jus o servidor em razao da substituicao.

Art. 92 O valor da hora de trabalho extraordinario, quando se tratar de
pagamento, ou as horas trabalhadas, no caso de conversao em banco de horas,
serdo calculados com acréscimo de:

I - cinquenta por cento em relacdo a hora normal de trabalho, quando se tratar
de servico prestado de segunda-feira a sdabado e em dias declarados pontos
facultativos; e

II - cem por cento, quando prestado em domingo, feriado e recesso previsto
em lei.



Paragrafo Unico. Para efeito de pagamento, o valor da hora extraordinaria de
que trata o "caput" deste artigo sera calculado dividindo-se a remuneragdao mensal
do servidor pelo resultado da multiplicacdo do nimero de horas da jornada diaria
por trinta dias de trabalho, chegando-se ao divisor de 200 para cargo efetivo e para
funcdo comissionada.

Art. 10. O titular da unidade com demanda de servigo extraordinario,
encaminhara pedido fundamentado, conforme modelo constante do Anexo 1 desta
Instrucao Normativa, a Diretoria-Geral, para manifestacdo e providéncias.

Art. 11. Compete ao Presidente do Tribunal autorizar a prestacdao do servico
extraordinario, bem como definir a forma de retribuigao.

Paragrafo Unico. A autorizacdo para pagamento de adicional por prestacdao de
servigo extraordinario fica condicionada a disponibilidade orgamentaria.

Art. 12. Autorizada a prestacdo de servigo extraordinario, incumbe ao
solicitante supervisionar e atestar a execucao.

Paragrafo Unico. O registro da jornada de trabalho e das horas extraordinarias
serd efetuado consoante o Anexo 2 desta Instrucdo Normativa, enquanto nao
disponivel o controle por sistema eletronico de presenga.

Art. 13. O documento de que trata o paragrafo Unico do art. 12 desta Instrugdo
Normativa, com ateste do responsavel, serd encaminhado a Diretoria da Secretaria
de Pagamento de Pessoal (DSPP) para pagamento.

Art. 14. Fica revogada a Instrucao Normativa n° 6, de 21 de junho de 2012.

Art. 15. Esta Instrucao Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Belo Horizonte, 10 de dezembro de 2013.

DEOCLECIA AMORELLI DIAS

Presidente
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