PODER JUDICIARIO )
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 32 REGIAO

PORTARIA 332 VT/BH N. 1, DE 10 DE OUTUBRO DE 2010

A MM. JUIZA DO TRABALHO, TITULAR DA 332 VARA DO
TRABALHO DE BELO HORIZONTE-MG, DRA. JAQUELINE MONTEIRO DE
LIMA, no uso de suas atribuicdes legais e,

CONSIDERANDO a determinacéo constitucional segundo a qual
"0s servidores receberdo delegagéo para a prética de atos de administracdo e
atos de mero expediente sem carater decisorio” (CF, artigo 93, XIV);

CONSIDERANDO o disposto no artigo 162, paragrafo 4° do
Caodigo Processo Civil e o disposto no Provimento Geral Consolidado da
Justica do Trabalho da 32 Regi&do (Provimento n° 01, de 03 de abril de 2008);

CONSIDERANDO a necessidade de utilizacdo de padronizacéo e
uniformizacdo de procedimentos dentro do proprio Juizo para a otimizacdo de
tempo e das tarefas a cumprir;

CONSIDERANDO a ultima ata de correicdo ordinaria realizada
neste Juizo em 01.06.2010, na qual se ressaltou as metas prioritarias do
Conselho Nacional de Justica e outras recomendacOes para o alcance de
Nossos objetivos;

CONSIDERANDO os critérios informadores e norteadores desta
Especializada, quais sejam: simplicidade, informalidade, economia e
celeridade,

RESOLVE:

ESTABELECER regras procedimentais para agilizar o andamento
processual das ac¢des que tramitam nesta Vara, com vistas a uma prestacéo
jurisdicional mais célere e segura para os jurisdicionados, da seguinte forma:

DOS PRINCIPIOS

A presente Portaria tem por objetivo explicitar o rol de atos de
mero expediente, sem prejuizo de quaisquer outros atos assim considerados
pelo Juiz, bem como estabelecer controles e diretrizes para o bom andamento

dos feitos que tramitem nesta 332 Vara do Trabalho da capital.

No exame desta Portaria, a interpretacdo sera sempre feita tendo
por objetivo o principio da economia processual e racionalidade dos servicos
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judiciarios, mediante a pratica de menor numero de atos processuais no tramite
do processo, sem prejuizo dos principios da ampla defesa e do contraditério.

Salvo disposicdo expressa em contrario, os atos de controle e
procedimentais previstos nesta Portaria poderdo ser cumpridos pelos
servidores independentemente de despacho judicial, os quais poderdo ser
revistos pelo Juiz a qualquer tempo e modo, de oficio ou a requerimento de
qualquer interessado, nos termos do paragrafo 4° do artigo 162 do CPC.

Se o cumprimento desta Portaria resultar ofensa a ordem
administrativa ou judicial em sentido contrario, a Secretaria promovera a
imediata concluséo dos autos ao Juiz para deliberacdo, assim como, quaisquer
davidas no seu cumprimento serdo levadas ao conhecimento dos Juizes que
estiverem atuando nesta Vara.

Os casos omissos serdo solucionados pelo Juiz do Trabalho que
estiver exercendo suas atribuicoes.

DOS ATOS DE CONTROLE E ATOS ORDINATORIOS

Fica o Sr. Diretor de Secretaria deste Juizo, ou qualquer outro
servidor que se encontrar no exercicio de suas atribuicbes, autorizado a
praticar os atos de controle e meramente ordinatérios, assim considerados:

a) publicar, intimar ou cientificar por qualquer modo as partes e/ou
interessados, para vista de documentos, oficios, calculos, recolhimentos legais
comprovados, laudos e esclarecimentos periciais ou para qualquer outro fim ao
bom andamento do feito, pelo prazo comum ou sucessivo de 5 (cinco) dias,
assim como abrir vista a parte contraria, pelo prazo de lei, de qualquer tipo de
recurso, impugnacgao e/ou embargos;

b) publicar, intimar ou cientificar por qualquer modo as partes e/ou
interessados, para apresentacdo de calculos na forma do Prov. 02/04/TRT/MG,
pelo prazo comum ou de vista sucessiva de 10 dias, ou para manifestacéo
sobre as contas ja oferecidas, pelo prazo preclusivo de 10 dias (artigo 879,
paragrafo 2° da CLT);

c) manter rigoroso controle para retirada dos autos pelos peritos
oficiais a fim de iniciarem os trabalhos/laudos e cientifica-los por qualquer modo
para, em até 10 dias, desde que ndo prejudique audiéncia ja designada,
manifestarem-se quanto a pedidos de esclarecimentos/requerimentos que
sejam pertinentes;

d) juntar a peticao e intimar, sob as penas da lei, as testemunhas
que forem arroladas mediante requerimento expresso e tempestivo, nos
processos de rito comum,

e) retificar se houver falha de digitacdo, anotar e cadastrar nos
autos e no sistema informatizado todas as modificacbes de nomes e enderecos
requeridos pelas partes/procuradores legitimados, assim como anotar/cadastrar
os procuradores constituidos ou substabelecidos sem reserva;

f) anotar e cadastrar nos autos e no sistema informatizado o (a)
advogado (a) que representar legalmente a parte nos termos do artigo 30 do
Prov. 01/2008/TRT/MG, ou o0 nome daquele que vir manifestando ou assinando
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em nome de seu constituinte na forma de mandato tacito, devendo a
Secretaria, nesta Ultima hipétese, cientifica-lo para que carreie aos autos o
instrumento de procuracédo, no prazo de 5 dias, sob as penas da lei;

g) anotar, para fins estatisticos, todos o0s recolhimentos legais
comprovados nos autos a titulo de INSS, imposto de renda, emolumentos,
custas processuais e executivas, assim como todos os pagamentos feitos em
cumprimento de acordo e em execucao;

h) independentemente de ordem expressa em despacho/deciséo,
proceder aos lancamentos de todos os andamentos referentes aos tramites
legais dos processos, conforme as normas regimentais e instrugdes do sistema
informatizado deste Regional,

1) fazer a juntada apenas, independentemente de despacho, de
todas as peticbes de preposicdo, de atos constitutivos e/ou de alteracbes
contratuais, de substabelecimento com reserva, de manifestacdo quando ainda
correr prazo sucessivo, de requerimento que ja foi atendido, assim como
daquelas peticdes que se referirem a cdpias ou a pecas originais que ja foram
carreadas aos autos; fazer a juntada apenas, independentemente de
despacho, de todos os documentos, peticdes, expedientes, mandados, cartas
precatodrias e cartas de sentenca (& excecdo de pecas em duplicata), oficios,
alvards, guias, etc., quando estiver em curso qualquer tipo de prazo,
principalmente os legais, devendo fazer os autos conclusos ao Juiz tdo logo
haja o término do referido prazo;

K) requisitar imediatamente os mandados judiciais através de
andamento no sistema informatizado quando for comprovado nos autos o
recolhimento ou o pagamento do débito, quando devolvidos os autos em caso
de busca e apreensdo e/ou nos casos que se observar a desnecessidade da
diligéncia pelo Oficial de Justica; analisar e guardar junto com os recibos de
carga de advogado/perito todas as peticbes em que puder aguardar a
devolucédo dos autos para apreciacdo pelo Juiz, devendo as demais peticoes
ser conclusas para deliberacdo pelo Juiz, como de rol de testemunhas nos
processos com audiéncia marcada, de dilacbes de prazo, etc.;

m) independentemente de despacho, autenticar/conferir cdpias e
expedir as certiddbes requeridas em até 48 horas, mediante a prévia
comprovagdo do recolhimento dos emolumentos, observando-se as
disposicbes das leis n° 9.051/95 e 10.537/02, ficando isento apenas o0s
beneficiados pela lei ou pela justica gratuita;

n) praticar, sem necessidade de despacho, todos os atos
consecutivos que ja estejam previstos em determinacdo anterior do Juiz, tais
como as intimagdes, liberagbes de alvaras e remessas de autos para o arquivo,
TRT, MPT, AGU, PFN, Uniao/INSS, Contadoria, Juizo deprecante, etc.;

0) controlar, gerenciar, guardar, aguardar, consultar, informar,
intimar, publicar, notificar, mandar cumprir ou praticar todos os demais atos que
impliguem em apenas rotinas de procedimentos para o curso normal e legal do
processo;

p) analisar as peti¢cdes iniciais, devendo levar 0S processos
conclusos ao Juiz quando faltar algum requisito essencial nos termos da lei,
faltar procuragéo do autor e/ou tiver pedidos de concesséo de medida cautelar
ou de antecipacdo de tutela, assim como daqueles que vislumbrarem o
julgamento antecipado da lide;
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gq) apés o cadastramento dos dados informados nas iniciais,
expedir notificagbes para citagdo das partes, inclusive via mandado judicial
qguando requerido ou o caso exigir, assinado apenas pelo Diretor de Secretaria
OuU na pessoa que estiver no exercicio de sua atribuicao;

r) Proceder ao desarquivamento de autos, dando vista ao(s)
requerente(s), pelo prazo de até 10 dias e, ap0Os transcorrido este sem outros
requerimentos, retornar 0 processo ao arquivo geral;

s) Encaminhar ao Arquivo Geral todas as peticbes, guias e
documentos que necessitam apenas de simples juntada;

t) manter o controle diario e/ou mensal de todos os relatérios
gerenciais e estatisticos da Secretaria, como processos com carga de Juiz,
advogado e perito, cartas precatorias recebidas e expedidas, mandados
expedidos, remessa de autos a Contadoria, remessa de processos ao arquivo
provisorio, processos suspensos ou adiados SINE DIE, etc.;

u) publicar, intimar ou cientificar por qualquer modo os advogados
e peritos para, respectivamente nos prazos de 48 horas e 5 (cinco) dias,
devolverem os autos que estiverem com a vista fora de cartério vencida,
ressalvando que, no caso do perito oficial, podera o mesmo devolver os autos
ou justificar o motivo do atraso e, querendo, solicitar a prorrogacao seu prazo,
sob as penas da lei;

v) manter o controle diario de recebimento de peti¢cdes enviados a
Secretaria da Vara via e-doc, e-mails ou por qualquer outro meio autorizado
pelo TRT da 3% Regido, assim como manter rigoroso controle dos prazos
assinalados as partes para manifestagdo nos autos ou para cumprimento de
ordens judiciais;

w) manter o controle diario, assim como devidamente informados
os Juizes, sobre os prazos para distribuicdo de iniciais (comum e
sumarissimo), os quais deverdo estar com audiéncias marcadas em prazos
iguais ou inferiores a 15 (quinze) dias apés a distribuicdo, caso ndo sugerida
outra média pelos Juizes, bem como deverdo ser alertados também sobre os
prazos meédios para prosseguimento de instrucdo, conforme o boletim
estatistico de cada més;

X) manter mensalmente informados os Juizes desta Vara sobre
os dados estatisticos finalizados e o posicionamento da 332 Vara do Trabalho
perante as demais Varas do Trabalho da Capital;

y) por qualquer meio ou de preferéncia via postal, devolver ao(s)
requerente(s) as peticobes e/ou documentos protocolizados que nao se
referirem a processos cadastrados perante a 332 Vara do Trabalho de Belo
Horizonte e

z) manter em ordem, devidamente guardados e disponiveis em
banco de dados, todos as correspondéncias, oficios e comunicagdes oficiais
encaminhadas a 332 Vara do Trabalho de Belo Horizonte.

N&do podem o Sr. Diretor de Secretaria e/ou aquele que se
encontrar no exercicio de suas atribuicdes praticarem atos além dos acima
especificados e especialmente:

a) aqueles que determinem a expedicdo de mandados em geral,
a excecao daqueles que se referirem a notificacdo nos termos da lei e do item

g" acima,
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b) aqueles que determinem a liberacdo de valores, salvo quando
houver acordo homologado ou previséo judicial anterior;

c) assinar oficios dirigidos as autoridades constituidas dos Orgaos
integrantes dos Poderes Legislativos, Judiciario e Executivo, seus Secretarios
ou detentores de cargos assemelhados, integrantes do Ministério Publico,
Presidentes da OAB e seccionais, aos Reitores, Diretores de Faculdades,
Bispos e seus superiores, Comandantes de unidades militares das Forcas
Armadas e outros destinatarios precedentes na ordem protocolar, que solicitem
ou determinem providéncias de natureza processual ou administrativa.

DAS DISPOSICOES FINAIS

As intimacdes desta 332 Vara do Trabalho de Belo Horizonte-MG,
aos procuradores das partes, independentemente do local da inscricdo de OAB
ou endereco dos mesmos, serdo realizadas através de publicagdo no Diario
Eletronico da Justica do Trabalho de Minas Gerais.

Quando da remessa ao arquivo, a Secretaria da 332 Vara fica
autorizada a eliminar os documentos sigilosos da Secretaria da Receita Federal
que porventura ainda estejam guardados neste Juizo, relativo a cada processo
arquivado.

Os pedidos e requerimentos para antecipagdo ou adiamento de
audiéncia serdo apreciados somente mediante peticdo devidamente
protocolizada.

Nos termos do artigo 44 da Consolidacdo dos Provimentos da
Corregedoria-Geral da Justica do Trabalho c/c a Ordem de Servico n°
01/10/GP/DJ do TRT da 32 Regido, a Carga Rapida e temporaria sera
concedida somente no prazo de 45 minutos, mediante Recibo de Carga e
depdsito da Carteira da OAB do interessado na Secretaria. O atraso na
restituicdo dos autos, implicara na remessa da carteira da OAB para a Diretoria
Judiciaria, com os procedimentos e consequéncias previstas na Ordem de
Servigo n. 01/10/GP/DJ do TRT da 32 Regiéo.

Fica instituido toda sexta-feira como dia de DESCARTE nos
termos do Ato Administrativo n°® 03, de 19 de outubro de 2009, o qual passa a
fazer parte integrante desta Portaria.

Os casos omissos devem ser solucionados pelo Juiz do Trabalho
que estiver exercendo suas atribuicdes.

Ficam revogadas as disposi¢cdes em contrario, assim como as
Portarias anteriores deste Juizo de numeros 001/2002, que trata de leiloeiro
oficial, e 002/2002, que se referia a pratica de atos ordinatérios.

Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, devendo

a mesma ser afixada em local de facil visualizagdo dos jurisdicionados para
ampla divulgacéao.

Este texto ndo substitui o publicado no Diario Oficial



Publique-se, registre-se e cumpra-se, encaminhando-se uma via
a i. Corregedoria Regional para a devida apreciagéo.

Belo Horizonte, 10 de outubro de 2010.

Jaqueline Monteiro de Lima
Juiza do Trabalho Titular

Cristiana Soares Campos
Juiza do Trabalho Auxiliar

Eu, Claudio Antbnio Barcelos, Diretor de Secretaria, subscrevi o
presente, aos 10 de outubro de 2010.

(Publicagéio: SEM INFORMACAO)
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