TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 3? REGIAO
Secretaria da Escola Judicial

OFICIO CIRCULAR/TRT/EJ/FAI01/2016
Belo Horizonte, 04 de abril de 2016

Prezados Servidores,
L

A Escola Judicial informa que a partir do dia 25/04/2016 somenie serdo
aceitos certificados, para fins de Adicional de Qualificagdo e/ou promog&o, por meio do
Processo Administrativo Eletronico do TRT3 - e-PAD, atendende a0 disposte no art. 18 da
IN GP 04/2014,

Para tanto, deverfic ser observadas as seguintes  orientagbes,
obrigatoriamente:

1. No campo “Tipo de Documento”, selecionar *Requerimento”,
No campo “Descricio” devera constar "Requer Averbagao de Certificado’;
No campo "Assunto”, selecionar- “AQUAL- Adicional de Qualificagio™;
No campo “Participante”, selecionar ¢ nome do reguerante;
Apods preencher os dados solicitades, selecionar “incluir”;
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Apbs a inclusdo do protocolo, clicar no campo "Juntar Documentos”. Cada arquivo
juntado devera corresponder a um Gnico certificado.;

7. Ao juntar o documento, no campo “Entre com a Descricgo”, devera ser colocado o
termo “certificado”. Caso haja mais de um certificado, cada um deverd ser
identificado sequencialmente. Exemplo: *Certificado 17, “Certificado 27,

8. Apos, clicar em “Assinarfautenticar e salvar”;

8. Repstir as instrugbes dos itens 7 e 8 para cada certificado juntado;

10. Clicar no campo “Voltar”, apds juntar cada certificado;

11. Clicar em “Langar evento’,

12. No campo ‘Tipo de evento”, selecionar “Remessa’;

13, No campo “Destino”, selecionar “Secéo de Registros — SREG”;

14. No campo "Acompanha documento impresso?”, assinalar a opgao “NAQ:

15. Apés, clicar em "Langar’. .'

O servidor sera cientificado do deferimento ou indeferimento, através do
mesmo e-PAD.

Os certificados enviados por outros meios {e-mail, malote, correio -efc), que
ndo seja por e-PAD, serdo devolvidos para adequacdo ao procedimento contido no presente
Oficio Circular. Os servidores que prestam servigos em outros drgéos e que mantém vinculo
com o TRT3 deverdo utilizar o Maiote Digital.

Cordigimente,

N
Rejane_de FPaula Dias
Secretiria da Escola Judicial



