esi TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 32 REGIAO
6 Gabinete da Presidéncia

[Tornado sem efeito pelo Ato Regulamentar TRT3/GP/DG 3/2003]

ATO REGULAMENTAR GP/DG N. 13, DE 26 DE NOVEMBRO DE 2003

Regulamenta a producdo, a organizagdo, o
recolhimento e o arquivamento das segundas vias das
atas de audiéncia e das sentencas proferidas no ambito
das Varas do Trabalho desta Regiao.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA
TERCEIRA REGIAOQO, no uso de suas atribuigdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO a sistematizagao dos procedimentos de eliminagéo de
autos de processos findos, originarios da 12 Instdncia deste Regional, por meio da
Portaria da Presidéncia n°® 80/2001, publicada em 12 de setembro de 2001, que dispde,
entre outros assuntos, sobre as medidas necessarias a salvaguarda de informacgdes e
documentos referentes a autos eliminados;

CONSIDERANDO que o citado dispositivo prevé em seu artigo 8° que as
copias das atas de audiéncia e das sentencgas proferidas deverao ser preservadas em
Arquivo Permanente;

CONSIDERANDO ter a Corregedoria Regional opinado favoravelmente
pela preservagao no arquivo permanente, conforme procedimento operacional padrao,
das cépias das Atas de Audiéncia;

CONSIDERANDO a variedade de procedimentos praticados nas
Secretarias das Varas do Trabalho quanto a produgdo, ao recolhimento e ao
arquivamento daquelas copias;

CONSIDERANDO que esta Diretoria da Secretaria do Arquivo-Geral ja
trabalha com o inventario sistematico da colecdo de atas e sentengas que remonta a
1941, por meio da identificacdo e do reconhecimento da documentagcdo a partir das
pautas diarias das Varas do Trabalho;

CONSIDERANDO ainda a necessidade de encadernacido do acervo, de
modo a garantir a sua conservagao preventiva para guarda permanente;
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CONSIDERANDO por fim o valor de uso da documentacao pelas partes,
no caso da eliminagao dos autos, além daquele decorrente da necessidade eventual de
restauracao de autos (artigos 1.063 a 1.069, capitulo XII do Cadigo de Processo Civil),

RESOLVE:

Art. 1° Todas as atas de audiéncia realizadas e as sentencas proferidas,
em fase de conhecimento e de execucdo, deverao ser produzidas em 2 (duas) vias,
sendo a original juntada aos autos e a copia, doravante denominada segunda via,
arquivada pela Secretaria da Vara do Trabalho.

Art. 2° As segundas vias das atas de audiéncia e das sentencas
proferidas deverao ser assinadas de forma analoga as vias juntadas aos autos.

Art. 3° Para a organizagdo das segundas vias observar-se-a a pauta do
dia, segundo o horario das audiéncias e da publicacdo das sentencas, sempre em
ordem cronologica e crescente. Havendo insercdo, em dultima hora, de outros
processos a pauta do dia, serdo eles devidamente registrados, segundo a hora
marcada, bem como também serdo recolhidas as cépias das atas e/ou decisdes
proferidas. Ao final de cada dia, o SIAP permitira a impressdo da pauta completa,
inclusive com os desdobramentos das audiéncias e resultados das decisdes, que
substituira a pauta original.

Art. 4° No caso de acordos firmados por peticdo e homologados em
audiéncia, as atas que nao contiverem os termos daqueles deverdao ser recolhidas
juntamente com cépia da peticdo, devidamente autenticada.

Art. 5° Para fins de arquivamento, as segundas vias organizadas na forma
do item anterior serédo juntadas més a més, sempre em ordem cronoldgica e crescente,
e assim permanecerao nas Secretarias das Varas do Trabalho até o término do ano
corrente.

Art. 6° As segundas vias serao remetidas para encadernagao na Diretoria
da Secretaria da Grafica, observando os seguintes passos:

I- Conferéncia da integralidade e do ordenamento das pautas e das
segundas vias, na forma dos artigos 2°, 3°, 4° e 5%

II- Retirada de grampos e colchetes metalicos e de outros elementos
estranhos ao papel;

IlI- Organizagao por volumes, més a més, em magos fechados com capas
de cartolina (como as capas dos processos), amarrados com barbante e
acondicionados em caixas-arquivo. Sempre que necessario, um livro mensal devera
ser dividido em dois ou mais volumes. Cada volume devera ter, no maximo, 4 (quatro)
centimetros de espessura;
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IV- Para a identificacdo do volume, o Diretor da Secretaria da Vara do
Trabalho lavrara um termo de abertura, conforme modelo do Anexo |;

V- As informacgbes para a impressao das lombadas dos volumes serao
retiradas do termo de que trata o inciso anterior, segundo o modelo descrito no Anexo
1.

Art. 7° Quando do recolhimento da documentacdo, a Diretoria da
Secretaria do Arquivo-Geral fara a conferéncia dos volumes, certificando tdo somente a
integralidade dos meses encadernados. Havendo faltas, a ocorréncia devera ser
registrada e comunicada a Secretaria da Vara do Trabalho de origem, para as
providéncias cabiveis.

Art. 8° A encadernagcdo da documentagdo obedecera a cronogramas
previamente estabelecidos segundo as possibilidades operacionais da Diretoria da
Secretaria da Grafica e, sempre que necessario, com o apoio da Diretoria da Secretaria
do Arquivo-Geral.

Art. 9° A Administracdo do Tribunal tomara as medidas necessarias para
a encadernagao da documentagao originaria das Varas do Trabalho do interior, que
devera ser organizada na forma dos artigos anteriores e permanecera arquivada nas
respectivas Secretarias ou no arquivo do Foro, onde houver.

Art. 10. As atas produzidas nas audiéncias do Juizo Auxiliar de
Conciliagéo de Precatorios seguirdo o mesmo tratamento disposto neste Ato.

Art. 11. Este Ato entrara em vigor a partir da data de sua publicacéo.

Belo Horizonte, 26 de novembro de 2003.

ANTONIO MIRANDA DE MENDONGA



ANEXO I, ATO REGULAMENTAR N. 13/2003

ANEXO |
VARA DO TRABALHO DE
CERTIDAO OU TERMO DE ABERTURA

Certifico que o presente volume (livro) contém copias de todas as atas de
audiéncia realizadas e das decisdes (sentencgas) proferidas nos autos dos processos
de competéncia originaria desta Vara do Trabalho, em fase de conhecimento e

execucgao, referentes ao més de , do ano de . (ou referente
aos dias a do més de , do ano de .), € em cumprimento
ao (ato, portaria, resolu¢do, provimento, etc.) n° , de , de de

, firmo a presente.

, de de

Diretor (a) de Secretaria




ANEXO II, ATO REGULAMENTAR N. 13/2003

ANEXO Il - EXEMPLO DE LOMBADA DO LIVRO
TRT 32 REGIAO
LIVRO DE ATAS
E SENTENCAS
VARA DO TRABALHO CAPITAL/INTERIOR
SET. 2002
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