TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 32 REGIAO
Diretoria Judiciaria

AVISO DJ SN, DE 18 DE DEZEMBRO DE 2014

NUMERADOR DE ATOS ADMINISTRATIVOS

Com a edicdo de Resolucdo Conjunta GP/CR n. 12/2014, que define e
padroniza os atos administrativos no ambito deste Tribunal, tornou-se necessario
organizar a numeragao desses atos de acordo com a competéncia de cada unidade.

Dessa forma, a partir de 1°/01/2015, sera disponibilizado na intranet o
sistema numerador com a finalidade exclusiva de gerar o numero do ato,
organizando e evitando equivocos relacionados a numeragao.

Esse sistema permitira a cada unidade escolher, de acordo com a sua
competéncia, o ato administrativo especifico. No momento da inclusdo, sera gerado
automaticamente o numero a ser usado na elaboracédo do ato. O texto do ato e a sua
publicacdo continuardo sendo feitos normalmente.

Nesse primeiro momento, estardo contemplados os atos administrativos
normativos relacionados abaixo:

Tipo de ato Competéncia

Ato Regimental Presidéncia

Ato Regulamentar Presidéncia



http://as1.trt3.jus.br/bd-trt3/handle/11103/12021

Instru¢do Normativa Presidéncia
Ordem de Servico Unidade administrativa
Portaria Unidade administrativa
Provimento Corregedoria
Recomendacgéao Corregedoria
Resolugao Presidéncia
Resolugao Administrativa STPOE

INSTRUCOES DO SISTEMA NUMERADOR

1) PARA NUMERAR:

- Acessar a intranet por meio de login e senha;

- Clicar em “Sistemas” e selecionar “Numerador de Atos”;

- Clicar em “Incluir ato administrativo”;

- Selecionar o tipo de ato a ser numerado em:

Ato Administrativo Escolha o Ato Administrativo




- Selecionar a unidade expedidora de acordo com a competéncia para
cada tipo de ato.

Exemplo: Provimento - Unidade expedidora: Corregedoria;

- A “Data do ato” sera da data que constara no titulo do documento.

Exemplo: RESOLUCAO GP N. 1, DE 10 DE JANEIRO DE 2015;

- O campo “Descricao/Observagao” sera preenchido com o tema do ato e
com outra informag&o que a unidade julgar necessaria.

Exemplo: “Portaria Conjunta GP/CR n. 1/2015 - Dispde sobre...”.

- Para finalizar, clicar em incluir ou voltar, caso queira incluir ou excluir o
que foi digitado.

- A partir do momento da inclusdo, o numero nao podera ser reutilizado
mesmo que o ato seja cancelado.

- O ato conjunto seguira a sequéncia numérica do ato comum fornecida
pela unidade expedidora de maior hierarquia ou, no caso de mesma hierarquia,
conforme acordo entre as unidades envolvidas.

Exemplo: RESOLUQL&O GP N. 1/2015
RESOLUCAO CONJUNTA GP/CR N. 2/2015.

2) PARA CONSULTAR:

- Acessar a intranet por meio de login e senha;

- Clicar em “Sistemas” e selecionar “Numerador de Atos”;



- Selecionar o tipo de ato:

Ato Administrativo Escolha o Ato Administrativo

- Selecionar a unidade expedidora;

- Em “Data do ato”, selecionar o periodo desejado para pesquisa;

- Clicar em pesquisar.

3) PARA EDITAR (este campo permite o langamento de alguma
observacgao referente ao ato ja numerado):

- Realizar os passos referentes a consulta;

- Clicar em editar;

- Digitar a informagdo que a unidade entender necessaria no campo
“Observacao’.

Exemplos: “Publicado em 22/01/2015”; ou
Caso o ato seja cancelado antes da publicacao, digitar  “Cancelado por
determinacao de...”.

- Clicar em alterar.

Em caso de duvida, ligar para Lucia - Diretoria Judiciaria - (31) 3228.7071.



