TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 32 REGIAO
Gabinete da Presidéncia

Compilado para incorporar as alteracoes promovidas pela Ordem de
Servico TRT3/GP 1/2020

ORDEM DE SERVIGO GP N. 2, DE 12 DE JUNHO DE 2014

Institui procedimentos para designagdes e dispensas
de fun¢des comissionadas no TRT da 3% Regido.

} A PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 32
REGIAO, no uso de suas atribui¢cdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO que compete a Diretoria de Gestdo de Pessoas (DGP)
processar as alteracbes de lotacdo de servidores entre as Unidades deste Tribunal,
conforme Portaria TRT3/DG n. 2, de 2 de janeiro de 2014;

CONSIDERANDO que as alteragbes de lotacdo e as remocgdes de
servidores, assim como o retorno de cedidos ou removidos aos seus 6rgaos de origem,
podem gerar dispensa de fungdes comissionadas;

CONSIDERANDO que a operacionalizacdo de dispensas e de
designacgdes de servidores no exercicio de fungbes comissionadas demanda analise
minuciosa da DGP, assinatura de portaria pelo Diretor-Geral, publicacdo no Diario
Eletrénico da Justica do Trabalho (DEJT), langamentos no sistema informatizado, para,
somente entao, ser incluida na folha de pagamento;

CONSIDERANDO que a Resolucéo n. 156, de 8 de agosto de 2012, do
Conselho Nacional de Justica, proibe a designacdo para funcdo de confianga ou a
nomeacgao para cargo em comissao de pessoa que tenha sido condenada em decisao
transitada em julgado ou proferida por orgao jurisdicional colegiado nos casos
discriminados em seus arts. 1° e 2°;
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CONSIDERANDO que, em seu art. 5°, a citada Resolucédo determina que
o0 nomeado ou o designado, antes do exercicio no cargo ou na funcao, declarara por
escrito, sob as penas da lei, ndo incidir em nenhuma das hipbéteses de vedacao
descritas em lei ou em seu texto, e que a veracidade da declaracédo sera atestada por
meios de varias certiddes, as quais serdao apresentadas pelo servidor e analisadas
pelos Tribunais;

CONSIDERANDO que os efeitos financeiros decorrentes das
designacdes ou das dispensas de fungdes comissionadas somente podem ser
langados em folha de pagamento apds os devidos registros no sistema informatizado; e

CONSIDERANDO que, em regra, o fechamento da referida folha se da no
dia sete de cada més, e que a nao observacao dessa data pode causar transtornos,
tais como o servidor ter de devolver valores recebidos indevidamente ou ficar sem
receber o que Ihe seria devido no més correspondente,

RESOLVE:

Art. 1° Esta Ordem de Servigo institui procedimentos para designacoes e
dispensas de fungdes comissionadas neste Regional.

Art. 2° O requerimento de designacdo ou de dispensa de fungao
comissionada devera ser encaminhado a Diretoria de Gestdo de Pessoas (DGP), via
Processo Administrativo Eletrénico (e-PAD), observada a antecedéncia minima de 30
dias da data determinada para o inicio ou término do exercicio do servidor na fungao.

§ 1° Em casos de Unidades que ainda n&o tenham acesso ao sistema e-
PAD, o requerimento de designacao ou de dispensa de FC devera ser digitalizado e
encaminhado para o endereco eletrbnico da DGP, para o devido processamento,
observada a antecedéncia minima indicada no caput e a ordem cronologica de
recebimento.

§ 2° Os efeitos financeiros decorrentes da designagao ou da dispensa de
funcdes comissionadas observardo o cronograma de fechamento da folha de
pagamento deste Tribunal.

§ 3° Constara do requerimento de dispensa de fungdo comissionada,
expressamente, a ciéncia do servidor de que sera excluido do exercicio dela, sob pena
de ndo ser processado o pedido.



§ 4° A partir de 19 de junho de 2017, os gestores das unidades deste
Tribunal, a excecdo das Varas do Trabalho e dos Gabinetes de Desembargadores,
deveréao apresentar justificativa para o pedido de designacéo de fungao comissionada.

Art. 2°-A O requerimento e a justificativa de que trata o § 4° do art. 2°
serdo encaminhados pela Diretoria-Geral a Comissado de Magistrados, constituida por
meio da Resolucdo Administrativa n. 132, de 19 de junho de 2017, para analise e
deliberacdo quanto a designacéo da fungéo comissionada.

Art. 3° Designado para fungdo comissionada ou homeado para cargo em
comissdo, o servidor apresentara, neste Regional, as certidbes exigidas pela
Resolucado n. 156, de 8 de agosto de 2012, do Conselho Nacional de Justi¢a, que seréao
anexadas ao requerimento de designagé&o ou de nomeacgéo.

Paragrafo unico. Na hipotese de o servidor ja ter fornecido a este Tribunal
as certiddées mencionadas no caput, declarara, sob as penas da lei, que nao incide nas
penalidades indicadas na legislagdo propria ou na Resolugcdo CNJ n. 156/2012. A
respectiva declaragdo, cujo modelo se encontra disponivel na Intranet, sera
encaminhada juntamente com o requerimento de designagado ou de nomeagao.

Art. 3°-A A Diretoria-Geral fornecera a Comissao de Magistrados relagao
atualizada das fungbes comissionadas vagas, até 72 horas apos cada sessao plenaria,
para composicdo do banco de fungdes comissionadas, criado pela Resolugcao
Administrativa n. 132, de 2017.

Art. 4° Os casos omissos serao decididos pelo Diretor-Geral.

Art. 5° Esta Ordem de Servico entra em vigor na data de sua publicagao
e nao se aplica aos expedientes em tramite recebidos em data anterior a sua vigéncia.

MARIA LAURA FRANCO LIMA DE FARIA
Presidente
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